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Como crear un video en PowerPoint 2013 y 2016

A continuacién veremos conmear un video en PowerPoi2013 y 2056

1°) Vamos a crear una intro para nuestro video.

Primero vamos a crear un disefio para nuestra diapositiva, haremos unqclierdo en la ficha
dDisefid y después otro clic sobre daapositiva con fondo negr&@y St I NXzLI2Z. RS d = NJF

Complementos ¢ ;Qué desea hacer?

- i

Variantes

L]l

5S5alJza Of A OTaa®idNBiapSstivasatills yanotamicé

[ B &) &

Tamano de Dar formato  Ideas de
diapositiva = | al fondo disefio

| | Estandar (4:3)

| Pantalla panoramica (16:9)

Personalizar tamafio de diapositiva...

b2dlY &A aSt SO0A2ylFY2a atlydlftftl LI y2 N} YAOL ¢
1920x108(Mixeles 1280x72(ixeles(el recomendado para YouTube) o de 854xdR@les

A continuacién vamos a escribir el texto, un clic izquierdo dentro del marcadposieién del
titulo y mecanizamos el texto.

Haga clic para agregar subtitulo
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Continuamos dentro del marcador de posicion y ahora le afiadiremos un efecto de animacion, en

Como crear un video en PowerPoint 2013 y 2016

X

este ejemplo solo escogeremos un efecto de zoom, sin afiadirle antes un efecto de ebiada. |
f 2 Ha@r&MoB onZlic izquirdoRsEbre Satfichda S 3 dzy |

Sadl FT2NXIF St GSEG?2

OAnimaciones.

Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas

S+ G * G | ¢

a20NB

a
lesvanecer  Desplazar h... Flotar hacia.. Dividir Barrido
{ SAdzZARIFYSYy (IS Sy I AdnNhEé RREBOKS I RSBWiaar FRIOKd 2
animaciorée & RSaldzSa 20 NRBR@EmGk Qndiél djf dzA S NR 2
‘l* ™ Panel de animacién Inicio Reordenar
Desencadenar Duracidn Mawer
Agregar
SR = Copiar animacion ) Retraso Maowver
Entrada -
*: T W W
Aparecer Desvanecer  Desplazar h... Flotar hacia... Dividir
i [
x w > = ¥
Barrido Forma Rueda Barras aleat.. Aumentar y...
N
¥ ok ¥
Zoom Rotula Rebote
Enfasis
Impulso Pulso deco..  Tambalear Girar Aume;.talg,r...

En este ejemplo vamos a establecer uhaacion de 4 segundos para esta animaciéon y como

j dZSNB Y2 & j dzS &S

S$250dzi §

F dzi 2 Yt GAQhicvoS y (18

aSt SOOA 26bHh IMBNEgoE Ademas le agregaremos segundo de retraso (es lo que
tarda en iniciarse el archivo de musica que mas tarde insertaremos),

P Inicie: |Con la anter.. -~ | Reordenar animacién
(©) Duracién:  [0400 %

(®) Retrase: 01,00

Mowver antes

Mover después

Intervalos

RS2
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Finalmente vamos aliminar el marcador de posicién del subtitultharemos un clic izquierdo
sobre la inea externa, cuando el trazo de la lineaveelva continuo presionaremos la tecla
o €D

M1 viaje a Italia
|

2°) Insertaremos la primera imagen y configuramos los efectos.

Insertaremos las imagenes en el orden que deseamos que vayan apareciendo en nuestro video
Vamosa insertar nuestra primera imagepgimero insertamos una nueva diapositiva, clic sobre la
FTAOKdoE dé RSaldzSa 2uUNRBueQdiah@itivE2O NB St o02usy a

Archivo Inicio Insertar Disefio Transiciones|
= | _l [1=] Disefio ~
'_—LI ™| Restablecer
Pegar MNueva )
- diapositiva~ O 2eccion~
Portapapeles M Diapositivas

[®]
Sor
O
Qx
N
(@]
p
&

DespuéOf A O AT |j dzA S NR2tad 2® NBS & 1LJdzF 4 OK i NB&

Transiciones

Archivo Inicio Insertar

Disefio
S Bl . =
Mueva Tabla |Iméagenes Imagenes Captura Album de

diapositiva ~ v en linea ~  fotografias~

Diapositivas | Tablas Imdgenes

Seguidamente un clic sobreila gue deseamos insertar y después otro clic sobre el boton
o € D
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m Insertar imagen

Organizar ¥ Nueva carpeta
ARTICULOS PENDIENTES  #

CURSO WRITER

CURSO CALC
VIDEOS CURSO CALC 1 Florencia (vista
PLANTILLA PARA YOUTUB| panoramica) by
3 Moyan Brenn
PLANTILLAS PORTADAS VI
Mis Cursos .
IMPUESTOS N ]
& OneDrive g
N A
3 Venecia
B Escritorio (Basilica de San
o Giorgio
4 Bibliotecas - Maggiore) by ...

Herramientas

Nombre de archivo: 1 Florencia (vista panorar v

4]

2 Florencia
Catedral de Santa
Maria del Fiore
by Moyan Brenn

L
ML Y b -

4 Venecia Plaza
de San Marcos by
Moyan Brenn

m

www.funcionarioseficientes.es

Todas las imagenes

5

e Insertar Iv [ Cancelar

Debemos expandir la imagen con los controladores de tarhaSta ocupar toda la diapositiva.

Aqui lo tenemos:
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Como crear un video en PowerPoint 2013 y 2016

A continuaciébnvamos a creaun efecto de zoom hacia adentreon la imagen seleccionadelic
420 NB fdma@dre@Kl &

Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas

- W 1 ¢ ). ¢ -

Desvanecer Desplazar h... Flotar hacia... Dividir Barrido

DSalLJzS& RSaLX STIANBY2dmade 82 RdiWRa Ot AO &a20NB |
GAumentar y hundig @
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Como crear un video en PowerPoint 2013 y 2016

'l* é‘ Panel de animacian Inicio: Reordenar
Ag Desencadenar [ Duracion: & Maover
regar —
animacian=l>~ Copiar animacién () Retraso: ¥ Mover
Entrada E
LY T 1 1
) C W W w
Aparecer Desvanecer Desplazar h... Flotar hacia... Dvidir

x K ok A M

Barrido Forma Rueda Barras aleat... Aumentar y...

3 *

& d Y

Zoom Rétula Rebote
Enfasis

Impulso Pulso de co...  Tambalear Girar Aumentar Yoo

A este efecto le vamos a poner udiaracion de 4 segundos.

P Inicio: [Con la anter.. ~| Reordenar animacidn
(5 Duracién: (04,00 2
@F‘.etraso\: 00,00 + | * Mover después

Intervalos

& Mover antes

Ahora vamos a reducir el tamafio del zoom pgue el efecto sea hacia adentro, haremos un clic
sobreS fPanglde animaciore @

'!* M Panel de animacién

Desencadenar =

—

Agregar _ _ _
animacién = &~ Copiar animacién {

Animacidn avanzada

Después clic sobrka flecha desplegable del efecty seguidamente2 G N2 Of @pGonas 2id NB &

STSO4 2 ax
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Como crear un video en PowerPoint 2013 y 2016

Panel de animacion ~ *

I Reproducir a partir de

0 Kimagens [ [=]

J‘B Iniciar al hacer clic

Iniciar con Anterior

@  Iniciar después de Anterior

Opciones de efectos...

Intervalos...
Ocultar escala de tiempo avanzada

Quitar

LidzS & ar%fs@O0a 2§ Y2 a

Seguidamente haremos un clic sobrefltacha destacada RS a
(SOt AYy(dNROAcadarFAY L YS

mecanizamos el porcentaje del%0 LINB & A 2 y I NJ

r |'\

Aumentar y hundir | ? 2

Efecto | Intervalos

Configuracion

Tamafio: 150% E

Inicio suavizado: Minuscula 0s =
Pequena =

Final suavizado: £ 0s =

Grande
Rebote al final: Enorme 0s =
[7] cambio automético de direccidn Personalizar:
Mejoras .

! Horizontal

2onido: Vertical IE‘ o

Después de la animacian: Ambaos IZ'

Animar texka:

% de retraso entre letras

I Aceptar I[ Cancelar

Expandiremos la imagen hacia afugrara que al hacer el zoom hacia adentro la imagen quede
dentro de la diapositivéutilizaremos los controladores de tam3gfio
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Como crear un video en PowerPoint 2013 y 2016

Una vez que la imagen queda perfectamente encuadrada en nuestra diapositiva después del efecto
vamos a continuar.

A continuzién vamos a insertar unuadro de color transparente con textoclic sobre la ficha
dnsertag @ RS aLJzsSa 20 NRom@ékdino@l@eoNBisdndeddddie y

Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas

] E (o @ @ ":_;_3? r|:| II Ml Tiend:

3 Imagenes Imég:ans Captura Albumfde Formas| lconos Smartfrt Grafico 3 Mis co
en linea *  fotografias - =

g Imagenes Formas usadas recientemente

E~~OOUAL LG

I (R YAUR S I

Después clic izquierdo, mantenemos presionado y arrastramos en diagonéigzarael rectangulo:
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Como crear un video en PowerPoint 2013 y 2016

A continuacién vamos a insertarle texto, doble clic izquierdo dentro del rectangulo y mecanizamos el
texto:
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Como crear un video en PowerPoint 2013 y 2016

Ahora vamos a ponerle como relleno el color que tenga la imagén,derechodentro del
NBOGt y3daZ 23 RBcdchidzSa 0O NOG & ChckiByoidfdh O a20 NB 4

- -
va? Mas colores de relleno..,

Cuentagotas

Imagen...

Degradado »

Textura

&

Relleno | Esquema

El E EIPN

En este ejemplo ponemos el gotero en la zona de los edificios y clic izquierdo.

lljdzN €2 GSySY2as EddNBAMNZY IRS2E XGIA A NDESH @2 3G SNB ¢

10
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Como crear un video en PowerPoint 2013 y 2016

Por ultimo, le pondremos un nivel de transparencia del 609%, derechosobre el rectangulo y
después otro clizquierdoa 2 6 NBnate de formg

Guardar como imagen... % '
Establecer como forma predeterminada

-~ = L
3” Tamago Y posicion...

% Formato de forma...

> &

Estilo Relleno Esquema

{S KFoAfTAGEFNY dzy LI ySt Sy I T2yl RSNBGKT @& Aed
A20NB St VYiaNIuleR2EN RS ydi SySyza St Ot AO LINBaAA2Yy Ll R2
transparencia deseadé&{ %en este caso).

H O 3

4 Relleno

[ Sin relleno

{®)Relleno sélido

[ Relleno degradado

[ Relleno con jmagen o textura
[ Relleno de trama

[ Relleno de fondo de diapositiva

Color & =
Transparencia —e— B9 % :
I Linea

A continuacioreliminamos la linea del rectanguby Of A O a2 0 NBZ S RSB NIZASBER2 2 d N
sobre elO N ND d#fingneR ® a

11
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Como crear un video en PowerPoint 2013 y 2016

4 |inea

@ Sin linea

Linea salida

Linea degradado

Aqui lo tenemos:

g Mg i~ rf

"

“« 3 . -

"':-A' f‘./q-‘ \ \ .
7 P e ‘-.-“ o i | ; .‘ﬁ‘ = ] l o ; |
S L " ; " e
ares . mﬁ* T
e : o g

AR

A2 N e f.’;h ,Jf“" I
a1
L I

‘!-“ii

A continuacion le insertaremos @fecto de animacion de barridd  Of A O & 2nNBondélz FA OK |
RSalLlzSa Of A Org@moaNBaci@®f &0 20isNB 6Ot A O a2EaNBe & Sa i NBH

12
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Como crear un video en PowerPoint 2013 y 2016

'é-i Panel de animacién b Inicio: Al hacerclic ~| Reorder

Desencadenar = @Duracic’rn: 00,50 I & Mo
% Copiar animacién @Retraso\: 00,00 T Mo
w - 1
D G " R | ¢
Aparecer Desvanecer  Desplazar h... Flotar hacia... Dividir
- A
" w ) ¢ ~ g
Barrido Forma Rueda Barras aleat.. Aurmentar y...
T
- I
Loom Rétula Rebote

I O2y lUAydzr OA sy O0doicOle dc2t@=NIBsdSIf ded@@Eid Y  a

=

€ [ % 9
Opciones de Agregar

efectos - animacign = *

4] |4

Direccidn

¢ Desde abajo
9 Desde la zquierda

&= Desdela derecha

A este efecto le pondremos una duracion de 1 segundo y que se ejecuta simultaneamente con el otro
SFSOG2 RShnidolConkavahia@i&yd &

P Inicio: [Con la anter... 'I Reordenar animacion

(%) Duracién: IUl,UD :I & Mover antes

@ Retraso 00,00 | ™ Mover después

Intervalos

3°) Duplicamos la anterior diapositiva tantas veces como nuevas

iImagenes deseemos insertar

13
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Ya tenemos una diapositiva de introduccién y otra con una imagen y un texto, ahora vamos a
duplicar la diapositiva de la imagen, tantas veces como nuawagenes necesitemos. Clic

RSNBOK2 &a20NB I RAIl W@packriiido@liveédd RS & LIdzS &

Opciones de pegado:

e, s
0O L&

Nueva diapositiva...

=
\ ") Duplicar diapositiva
<

> Eliminar diapositiva

Mi vigje a Italia

L Fio -.'Z--'-...?"\—o'}»ik.m‘--'

v

w

Como queremos hacer un video @A Y+ 3Sy Sa

NELISGAYZ2aA

f

Of A0 a2

2 LISNI OAsy

14
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Como crear un video en PowerPoint 2013 y 2016

El siguiente paso secambiar las imagenes de las diapositivas duplicadas

| F NBY2a dzy Of A0 RSNBOK2 a20NB I AYICaSyr RS
imagen>5 SA RS dzyé Y NOKA @2 X

Cortar
o —

2 "..; ! 2=
Copiar - _ o ’Iﬂm ;
Gl ks | ‘__ : 7":'

Opciones de pegado:

Cambiar imagen Desde un archivo...

Desde origenes en linea...
Traer al frente % Deiconos...
Enviar al fondo Desde el Portapapeles...

Hipervinculo...

15
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Escogemos otra imageh [lorenciaen este caso)@f A O

www.funcionarioseficientes.es

- H"
T LI . ==
- |44 §| Buscar Descargas 0 |

& » Usuario » Descargas

Organizar = Mueva carpeta

m Microsoft PowerPoint

W Favoritos
&, Descargas
. extensiones writer
Bl Escritorio
=l Sitios recientes
.. mis imagenes
L MUSICA
., ARTICULOS PEMDIEMTES
) CURSO WRITER
o CHRSO CAlC

-

<

=y 0O @
Membre Fecha
i, 1 Florencia (vista panoramica) by Moyan Bre... 04,02,
| &, 2 Florencia Catedral de Santa Maria del Fiore... 04/02;
ik, 3 Venecia (Basilica de San Giorgio Maggiore)... 04,02, Bt
ik, 4 Venecia Plaza de San Marcos by Moyan Br...  04/02, el archivo
ik, 5 Roma Plaza de San Pedro by Moyan Brenn 04,02, d;' que
esed
ik, & Capri (region de Campania) by Moyan Bre.. 0402 optener |3
i, Venecia (Basilica de San Giorgio Maggiore) 3 04/02) vista previa,
i, Venecia (Basilica de 5an Giorgio Maggiore) 04,02,
1 | ¢
Mombre de archivo: 2 Florencia Catedral de & [Todas las imagenes "]
Herramientas - I Insertar |v| [ Cancelar ]

Aqui lo tenemos:

Repetimos esta operacion en el resto de diapositivas:

420 NEragfo 6205y

16
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Ahoramodificaremos el texto de los rectangulos de cada diapositidable clic izquierdo dentro
y después modificamos el texto:

Como cada diapositiva tiene colores distintopcionalmente podemos modificar el color de
transparencia de cada rectangulo, pondremos el color que tenga mas cerca el rectangulo en cada
diapositva/ t AO RSNBOK2 &20NB St NBOWF yAdzZEY &2 RSB A KIdzS &

17
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Como crear un video en PowerPoint 2013 y 2016

Guardar como imagen...

Establecer como forma predeterminada

U R . -
| 3[] Tamafio y posicién...

{?‘{ Formato de forma...

S

En ese momento se habilitar4 un panel en la zona derecha y alli podremos cambiar el color, clic
sobre laflecha destacad® RS a LJdzS aCuGifado®é @ 2 0 NB &

Colar ﬁ -

Colores del tema

Colores estandar
HE EEEER
Colores recientes

:.1' Mas colares...
¥ Cuentagotas

Transparencia

[ Linea

Situamos el cuentagotas en un color proximo al rectangulo y dlieizip.

18
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Como crear un video en PowerPoint 2013 y 2016

Como el color se vuelve sélido le volvemos a afadir transparencia:

O«

+lyza It LIySt RSNB
presionado y arrastramos):

K 2 Transpare @S YRGE ASG  AYTHNI2A SNBR\D SR

Repetimos esta operacion con el restoRld I L2 A A G A @I & X

4°) Creamos un efecto de cierre para nuestra presentacion.

En este ejemplo vamos a generar un efecto de oscurecimiapi@vechando que el fondo de las
diapositivas es de color negrearemos desaparecer la imagen y el rectangulo con téatta Gltima
diapositiva Por lo tanto,é afiadiremos un efecto dmlidaR S f  [ieAvhd2ceé@ ambas.

Primero un clic izquierdo sobre el rectangatm texto de la Gltima diapositiyaara selecionarlo.

19






























