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A continuación veremos cómo crear un vídeo en PowerPoint 2013 y 2016 
 

1º) Vamos a crear una intro para nuestro vídeo.  

Primero vamos a crear un diseño para nuestra diapositiva, haremos un clic izquierdo en la ficha 
άDiseñoέ y después otro clic sobre la diapositiva con fondo negro Ŝƴ Ŝƭ ƎǊǳǇƻ ŘŜ ά±ŀǊƛŀƴǘŜǎέ.  
 

 
 
 
5ŜǎǇǳŞǎ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άTamaño de diapositiva->Pantalla panorámicaέ 
 

 
 
 

bƻǘŀΥ ǎƛ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀƳƻǎ άtŀƴǘŀƭƭŀ ǇŀƴƻǊłƳƛŎŀέ ǇƻŘǊŜƳƻǎ ƘŀŎŜǊ ǾƝŘŜƻ Ŏƻƴ ǊŜǎƻƭǳŎƛƽƴ ŘŜ 
1920x1080 píxeles, 1280x720 píxeles (el recomendado para YouTube) o de 854x420 píxeles. 

 
 
A continuación vamos a escribir el texto, un clic izquierdo dentro del marcador de posición del 
título y mecanizamos el texto. 
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Continuamos dentro del marcador de posición y ahora le añadiremos un efecto de animación, en 
este ejemplo solo escogeremos un efecto de zoom, sin añadirle antes un efecto de entrada. De 
Ŝǎǘŀ ŦƻǊƳŀ Ŝƭ ǘŜȄǘƻ ƭƻ ǾŜǊŜƳƻǎ ŘŜǎŘŜ Ŝƭ ǎŜƎǳƴŘƻ άлέΦ Haremos un clic izquierdo sobre la ficha 
άAnimacionesέ. 
 

 
 
 
{ŜƎǳƛŘŀƳŜƴǘŜΣ Ŝƴ ƭŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜǊŜŎƘŀ ŘŜ ƭŀ ŦƛŎƘŀ άAnimacionesέ ŘŜǎǇƭŜƎŀǊŜƳƻǎ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άAgregar 
animaciónέ ȅ ŘŜǎǇǳŞǎ ƻǘǊƻǎ ŎƭƛŎ ƛȊǉǳƛŜǊŘƻ ǎƻōǊŜ άAumentar y hundirέΦ 
 

 
 
 
En este ejemplo vamos a establecer una duración de 4 segundos para esta animación y como 
ǉǳŜǊŜƳƻǎ ǉǳŜ ǎŜ ŜƧŜŎǳǘŜ ŀǳǘƻƳłǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ŘŜǎǇƭŜƎŀǊŜƳƻǎ Ŝƭ ŀǇŀǊǘŀŘƻ άInicioέ ȅ 
ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀǊŜƳƻǎ άCon la anteriorέ. Además le agregaremos un segundo de retraso (es lo que 
tarda en iniciarse el archivo de música que más tarde insertaremos), 
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Finalmente vamos a eliminar el marcador de posición del subtítulo, haremos un clic izquierdo 
sobre la línea externa, cuando el trazo de la línea se vuelva continuo presionaremos la tecla 
άSuprimirέΦ 
 

 
 
 

2º) Insertaremos la primera imagen y configuramos los efectos.  

Insertaremos las imágenes en el orden que deseamos que vayan apareciendo en nuestro vídeo. 
Vamos a insertar nuestra primera imagen, primero insertamos una nueva diapositiva, clic sobre la 
ŦƛŎƘŀ άInicioέ ȅ ŘŜǎǇǳŞǎ ƻǘǊƻ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άNueva diapositivaέΦ 
 

 
  
 
Después ŎƭƛŎ ƛȊǉǳƛŜǊŘƻ ǎƻōǊŜ ƭŀ ŦƛŎƘŀ άInsertarέ ȅ ŘŜǎǇǳŞǎ ƻǘǊƻ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άImágenesέΦ 
 

 
 
 
Seguidamente un clic sobre la imagen que deseamos insertar y después otro clic sobre el botón 
άAbrirέΦ 
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Debemos expandir la imagen con los controladores de tamaño hasta ocupar toda la diapositiva. 
 

 
 
 
Aquí lo tenemos: 
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A continuación vamos a crear un efecto de zoom hacia adentro, con la imagen seleccionada, clic 
ǎƻōǊŜ ƭŀ ŦƛŎƘŀ άAnimacionesέ 
 

 
 
  
DŜǎǇǳŞǎ ŘŜǎǇƭŜƎŀǊŜƳƻǎ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άAgregar animaciónέ ȅ ƻǘǊƻ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ ƭŀ ŜǎǘǊŜƭƭŀ ŀƳŀǊƛƭƭŀ ŘŜ 
άAumentar y hundirέΦ 
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A este efecto le vamos a poner una duración de 4 segundos. 
 

 
 
 
Ahora vamos a reducir el tamaño del zoom para que el efecto sea hacia adentro, haremos un clic 
sobre Ŝƭ άPanel de animaciónέΦ 
 

 
 
 
Después clic sobre la flecha desplegable del efecto y seguidamente ƻǘǊƻ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ άOpciones de 
ŜŦŜŎǘƻǎΧέ 
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Seguidamente haremos un clic sobre la flecha destacadaΣ ŘŜǎǇǳŞǎ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀƳƻǎ άPersonalizarέ ȅ 
mecanizamos el porcentaje del 80% όǇǊŜǎƛƻƴŀǊ ǘŜŎƭŀ ƛƴǘǊƻύ ȅ ŦƛƴŀƭƳŜƴǘŜ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άAceptar". 
 

 
 
 
Expandiremos la imagen hacia afuera para que al hacer el zoom hacia adentro la imagen quede 
dentro de la diapositiva (utilizaremos los controladores de tamaño). 
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Una vez que la imagen queda perfectamente encuadrada en nuestra diapositiva después del efecto 
vamos a continuar. 
 
 
A continuación vamos a insertar un cuadro de color transparente con texto, clic sobre la ficha 
άInsertarέ ȅ ŘŜǎǇǳŞǎ ƻǘǊƻ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άFormas->rectángulo esquinas redondeadasέΦ 
 

 
 
 
 
Después clic izquierdo, mantenemos presionado y arrastramos en diagonal para trazar el rectángulo: 
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A continuación vamos a insertarle texto, doble clic izquierdo dentro del rectángulo y mecanizamos el 
texto: 
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Ahora vamos a ponerle como relleno el color que tenga la imagen, clic derecho dentro del 
ǊŜŎǘłƴƎǳƭƻΣ ŘŜǎǇǳŞǎ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ άRellenoέ ȅ ǇƻǊ ǵƭǘƛƳƻ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ άCuentagotasέΦ 
 

 
 
 
En este ejemplo ponemos el gotero en la zona de los edificios y clic izquierdo. 
 

 
 
 
!ǉǳƝ ƭƻ ǘŜƴŜƳƻǎΣ ǇǊŜǎƛƻƴŀƳƻǎ ƭŀ ǘŜŎƭŀ άEscέ ǇŀǊŀ ŘŜǎŀŎǘƛǾŀǊ Ŝƭ ƎƻǘŜǊƻΦ 
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Por último, le pondremos un nivel de transparencia del 60%, clic derecho sobre el rectángulo y 
después otro clic izquierdo ǎƻōǊŜ άFormato de formaέΦ 
 

 
 
 
{Ŝ ƘŀōƛƭƛǘŀǊł ǳƴ ǇŀƴŜƭ Ŝƴ ƭŀ Ȋƻƴŀ ŘŜǊŜŎƘŀ ȅ ȅŀ ŀǇŀǊŜŎŜǊł ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀŘƻ Ŝƭ ŀǇŀǊǘŀŘƻ ŘŜ άRellenoέΣ ŎƭƛŎ 
ǎƻōǊŜ Ŝƭ ƳŀǊŎŀŘƻǊ ŘŜ άTransparenciaέΣ ƳŀƴǘŜƴŜƳƻǎ Ŝƭ ŎƭƛŎ ǇǊŜǎƛƻƴŀŘƻ ȅ ŀǊǊŀǎǘǊŀƳƻǎ Ƙŀǎǘŀ ŘŀǊƭŜ ƭŀ 
transparencia deseada (69 % en este caso). 
 

 
 
 
A continuación eliminamos la línea del rectánguloΣ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ŀǇŀǊǘŀŘƻ άLíneaέ ȅ ŘŜǎǇǳŞǎ ƻǘǊƻ ŎƭƛŎ 
sobre el ŎƝǊŎǳƭƻ ŘŜ άSin líneaέΦ 
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Aquí lo tenemos: 
 

 
 
 
A continuación le insertaremos un efecto de animación de barridoΣ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ ƭŀ ŦƛŎƘŀ άAnimacionesέΣ 
ŘŜǎǇǳŞǎ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άAgregar animaciónέ ȅ ƻǘǊƻ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ ƭŀ ŜǎǘǊŜƭƭŀ ǾŜǊŘŜ ŘŜ άBarridoέΦ 
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! ŎƻƴǘƛƴǳŀŎƛƽƴ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άOpciones de efectos->Desde la derechaέΦ 
 

 
 
 
A este efecto le pondremos una duración de 1 segundo y que se ejecuta simultáneamente con el otro 
ŜŦŜŎǘƻ ŘŜ ƭŀ ƛƳŀƎŜƴ άInicio:Con la anteriorέΦ 
 

 
 
 
 

3º) Duplicamos la anterior diapositiva tantas veces como nuevas        

        imágenes deseemos insertar  
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Ya tenemos una diapositiva de introducción y otra con una imagen y un texto, ahora vamos a 
duplicar la diapositiva de la imagen, tantas veces como nuevas imágenes necesitemos. Clic 
ŘŜǊŜŎƘƻ ǎƻōǊŜ ƭŀ ŘƛŀǇƻǎƛǘƛǾŀ ȅ ŘŜǎǇǳŞǎ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ άDuplicar diapositivaέΦ 
 

 
 
 
Aquí tenemos la 2ª diapositiva duplicada. 
 

 
 
 
Como queremos hacer un vídeo con 5 ƛƳłƎŜƴŜǎ ǊŜǇŜǘƛƳƻǎ ƭŀ ƻǇŜǊŀŎƛƽƴ ŀƴǘŜǊƛƻǊΧ 
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El siguiente paso será cambiar las imágenes de las diapositivas duplicadas. 
 
 
IŀǊŜƳƻǎ ǳƴ ŎƭƛŎ ŘŜǊŜŎƘƻ ǎƻōǊŜ ƭŀ ƛƳŀƎŜƴ ŘŜ ƭŀ оȎ ŘƛŀǇƻǎƛǘƛǾŀ ȅ ŘŜǎǇǳŞǎ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ άCambiar 
imagen->5ŜǎŘŜ ǳƴ ŀǊŎƘƛǾƻΧέΥ 
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Escogemos otra imagen (2 Florencia, en este caso) y ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άInsertarέΦ  
 

  

 
 
Aquí lo tenemos: 
 

 
 

 
Repetimos esta operación en el resto de diapositivas: 
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Ahora modificaremos el texto de los rectángulos de cada diapositiva, doble clic izquierdo dentro 
y después modificamos el texto:  
 
 

 
 
 
Como cada diapositiva tiene colores distintos, opcionalmente, podemos modificar el color de 
transparencia de cada rectángulo, pondremos el color que tenga más cerca el rectángulo en cada 
diapositiva. /ƭƛŎ ŘŜǊŜŎƘƻ ǎƻōǊŜ Ŝƭ ǊŜŎǘłƴƎǳƭƻ ȅ ŘŜǎǇǳŞǎ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ άCƻǊƳŀǘƻ ŘŜ ŦƻǊƳŀΧέΥ 
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En ese momento se habilitará un panel en la zona derecha y allí podremos cambiar el color, clic 
sobre la flecha destacada ȅ ŘŜǎǇǳŞǎ ŎƭƛŎ ǎƻōǊŜ άCuentagotasέΦ 
 

 
 
 
Situamos el cuentagotas en un color próximo al rectángulo y clic izquierdo. 
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Como el color se vuelve sólido le volvemos a añadir transparencia: 
 

 
 
 
±ŀƳƻǎ ŀƭ ǇŀƴŜƭ ŘŜǊŜŎƘƻ ȅ ƳƻǾŜƳƻǎ Ŝƭ ƳŀǊŎŀŘƻǊ ŘŜ άTransparenciaέ όŎƭƛŎ ƛȊǉǳƛŜǊŘƻΣ ƳŀƴǘŜƴŜƳƻǎ 
presionado y arrastramos): 
 

 
 
 
Repetimos esta operación con el resto de ŘƛŀǇƻǎƛǘƛǾŀǎΧ 
 

 

4º) Creamos un efecto de cierre para nuestra presentación.  

 
En este ejemplo vamos a generar un efecto de oscurecimiento, aprovechando que el fondo de las 
diapositivas es de color negro, haremos desaparecer la imagen y el rectángulo con texto de la última 
diapositiva. Por lo tanto, le añadiremos un efecto de salida ŘŜƭ ǘƛǇƻ άDesvanecerέ a ambas.  
 
 
Primero un clic izquierdo sobre el rectángulo con texto de la última diapositiva para seleccionarlo. 
 

 
 
 
 




















