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A continuación veremos cómo instalar y ejecutar LibreOffice 4.2.4: 
 

1) Descargamos e instalamos el archivo de LibreOffice 4.2.4 

Seguiremos estos pasos para la descarga e instalación: 
 
1º) Descargamos la versión estable desde este mismo artículo mediante un clic sobre el hipervínculo  
       de “LibreOffice 4.2.4 (archivo de descarga)” 
 
 
Seguidamente haremos doble clic sobre el archivo descargado. 

 
 
 

2º) Instalamos LibreOffice siguiendo los pasos marcados por el asistente. 
       
Haremos clic sobre el botón “Siguiente>”. 

 

 
 

 
En el siguiente cuadro contextual se recomienda seleccionar la instalación “Típica” (clic sobre la 
casilla correspondiente) y después clic sobre el botón “Siguiente>”. 
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En el último cuadro contextual podremos crear un enlace o acceso directo a LibreOffice en el 
escritorio mediante un clic de la casilla correspondiente, así como establecer que siempre se 
ejecute con el arranque de nuestro sistema operativo (se cargarán las librerías en nuestro sistema 
operativo y acelerará considerablemente su ejecución). 

 

 
 
 
 
 

2) Iniciando LibreOffice 
Una vez que hemos instalado LibreOffice podremos abrir el programa de distintas formas: 
 

Inicio desde el menú del sistema operativo 
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Lo más habitual es que cuando instalamos LibreOffice se agregue una entrada de cada 
componente de LibreOffice al menú de nuestro sistema operativo. Simplemente tendremos que 
buscar en todos los programas instalados y ejecutar el que más nos interese. 

 

 
 
 

Inicio rápido de Windows 
También podremos agregar un icono de inicio rápido en la barra de tareas de Windows, esto 
supone que los archivos de bibliotecas necesarias para LibreOffice se carguen con el arranque del 
sistema y que la apertura de cualquier programa sea más rápida.  Seguiremos estos pasos: 
 
1º) En Writer ejecutaremos el menú “Herramientas->Opciones” 
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2º) Primero haremos un clic en el apartado de “Memoria”, después un clic sobre la casilla de 
“Cargar LibreOffice durante el inicio del sistema” y finalmente un clic sobre el botón 
“Aceptar”. 

 

 
 
 

3º) Cuando reiniciamos el sistema operativo observaremos que aparece el icono de inicio rápido 
en la barra de tareas (en nuestro ejemplo desplegamos con un clic en la flecha y arrastramos el 
icono directamente a la barra). 

 

 
 
 

4º) A  partir de ese momento, para abrir cualquier programa, haremos un clic derecho sobre el 
icono de inicio rápido y después, mediante un clic izquierdo seleccionaremos el que deseemos 
abrir (“Documento de texto” para abrir Writer). 
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Nota: observaremos que el programa se carga más rápidamente. 
 
 

   Desactivar el inicio rápido 
Podremos desactivar el inicio rápido desmarcando la casilla del desplegable “Cargar LibreOffice 
al iniciar el sistema”. 
 

 
 
 

Inicio desde la pantalla de bienvenida de LibreOffice 
 
Mediante un clic en el icono de LibreOffice accederemos a la pantalla de bienvenida de 
LibreOffice 
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Una vez en la pantalla de bienvenida, accederemos desde el panel izquierdo a cualquier 
programa de LibreOffice y en la parte central se mostrarán los últimos archivos que hemos 
utilizado (también podremos abrirlos directamente). 
 

 
 
 
 

Esperamos haberte ayudado. 
 
 
 
Únete a nuestra red: https://www.facebook.com/pages/Funcionarios-
Eficientes/259273387491245 
Síguenos en: https://es.twitter.com/funcionariosefi 
Nuestros vídeos en: https://www.youtube.com/user/FuncionariosEfi 
Sitio Oficial: http://www.funcionarioseficientes.es 
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