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A continuacidn veremos como instalar y ejecutar LibreOffice 4.2.4:

1) Descargamos e instalamos el archivo de LibreOffice 4.2.4
Seguiremos estos pasos para la descarga e instalacion:

19) Descargamos la versidn estable desde este mismo articulo mediante un clic sobre el hipervinculo
de “LibreOffice 4.2.4 (archivo de descarga)”

Seguidamente haremos doble clic sobre el archivo descargado.

A

.
I-!’A

Y

LibreOffice 4.2.4_
Win_x86 (1)

29) Instalamos LibreOffice siguiendo los pasos marcados por el asistente.

Haremos clic sobre el botén “Siguiente>".

Lg ™
%) LibreOffice 4.3.7.2 - Asistente de instalacion =5

Bienvenido/a al asistente de instalacion de
LibreOffice 4.3.7.2

El asistente para la instalacién instalard LibreOffice 4.3.7.2 en
el equipo. Para continuar, pulse Siguiente.

Compilacién contribuida par The Document Foundation, en
colaboracién con la comunidad. Para ver las acreditadones,
visite: http:/fwww.documentfoundation.org

< Anterior iguiente > Cancelar

En el siguiente cuadro contextual se recomienda seleccionar la instalaciéon “Tipica” (clic sobre la
casilla correspondiente) y después clic sobre el botdn “Siguiente>”.
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Tipo de instalacion

Seleccione el tipo de instaladon que se ajuste a sus necesidades.

Seleccione un tipo de instalacdn,

@
LibreOffice 4.3.7.2 se instalara con los componentes
predeterminados vy las traducciones v diccdonarios ortograficos que

coindidan con la configuracion de idioma del sistema. |

(") Personalizada

Elija qué caracteristicas del programa quiere instalar v dénde se
instalarén. Por ejemplo, puede selecconar mas idiomas de interfaz
de usuario y dicdonarios ortograficos.

[ <Anterior | Siguente > || Cancelar

En el ultimo cuadro contextual podremos crear un enlace o acceso directo a LibreOffice en el
escritorio mediante un clic de la casilla correspondiente, asi como establecer que siempre se
ejecute con el arranque de nuestro sistema operativo (se cargaran las librerias en nuestro sistema
operativo y acelerara considerablemente su ejecucion).

-
L

Listo para instalar el programa

El asistente esta listo para comenzar la instaladion,

Pulse Instalar para comenzar el proceso de instalacién.

Si guiere comprobar o modificar las opcones de instalacion, pulse Anterior, Pulse Cancelar
para salir del asistente.

rear un enlace de inicio en el escritorio

argar LibreOffice 4.3.7.2 al arrancar el sistema

<Anterior | Instalar | | cancelar

2) Iniciando LibreOffice

Una vez que hemos instalado LibreOffice podremos abrir el programa de distintas formas:

Inicio desde el menu del sistema operativo
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Lo mas habitual es que cuando instalamos LibreOffice se agregue una entrada de cada
componente de LibreOffice al menu de nuestro sistema operativo. Simplemente tendremos que
buscar en todos los programas instalados y ejecutar el que mas nos interese.

—

ibreQffice 4.2

LibreOffice Base

LibreOffice Calc

LibreOffice Draw

LibreOffice Impress

LibreQffice Math

| LibreOffice Writer I
J LibreOffice -

ENENEHER )

1 Atras

| Buscar programas y archivos B |

Inicio rapido de Windows
También podremos agregar un icono de inicio rapido en la barra de tareas de Windows, esto
supone que los archivos de bibliotecas necesarias para LibreOffice se carguen con el arranque del
sistema y que la apertura de cualquier programa sea mas rapida. Seguiremos estos pasos:

.

19) En Writer ejecutaremos el menu “Herramientas->Opciones”

Tabla | Herramientas | Ventana Ayuda

I | "% Ortografiay gramatica... g
Idioma 3
Contador de palabras l

Esquema de numeracion...
Mumeracian de lineas...

Motas al pie/finales...

Galeria

Base de datos bibliografica

QOrigen de libreta de direcciones...

Asistente para combinar correspondencia...

QOrdenar...

Calcular Ctrl++
Actualizar »
Macros 3

Gestor de extensiones...
Configuracién de filtros XML...
Opciones de autocerreccian...

Personalizar...

Opciones...
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29) Primero haremos un clic en el apartado de “Memoria”, después un clic sobre la casilla de
“Cargar LibreOffice durante el inicio del sistema” y finalmente un clic sobre el botdn
“Aceptar”.

r h
Opcicnes - LibreOffice - Memaoria @

= LibreOffice ) Deshacer
Datos del usuario

% Nimero de pasos 100
&r Caché de imagenes

[k

Imprimir
Rutas Usar para LibreCffice 20 = mB
Colores . . —
Fuentes Memoria por objeto 52 + MEB
gegurlda_d . Eliminar de la memoria después de  |00:10 5 hh:mm
ersonalizacién
Apariencia
Accesibilidad Caché para los objetos insertados
Avanzado . - -
IDE de Basic Ndmere de objetos 20 >
Actualizacion en linea e . . §
Cargar/quardar Inicio rapido de LibreOffice
Configuracidn de idioma Qargar LibreOffice durante el inicio del sistema
LibreQffice Writer
LibreOffice Writer/Web
LibreOffice Base
Gréficos
Internet
I Aceptar I [ Cancelar l [ Ayuda l ’ Bevertir
b A

39) Cuando reiniciamos el sistema operativo observaremos que aparece el icono de inicio rapido
en la barra de tareas (en nuestro ejemplo desplegamos con un clic en la flecha y arrastramos el
icono directamente a la barra).

] B

a Lot 1 Inicio rapido de LibreOffice 4.2 }
& W B

@ -

+

o

Personalizar... 5

= — = (+)

49) A partir de ese momento, para abrir cualquier programa, haremos un clic derecho sobre el
icono de inicio rapido y después, mediante un clic izquierdo seleccionaremos el que deseemos
abrir (“Documento de texto” para abrir Writer).
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B Documento de texto

Hoja de calcule

Prezentacion
|2i] Dibujo
Base de datos
2 -
@ Férrmula
|=] A partir de plantilla...

| Abrir un documento...

v (Cargar LibreOffice al iniciar el sistema

\[Elf  Salir del Inicio rapido

N

Nota: observaremos que el programa se carga mas rapidamente.

Desactivar el inicio rapido
Podremos desactivar el inicio rdpido desmarcando la casilla del desplegable “Cargar LibreOffice
al iniciar el sistema”.

B Documento de texto

Haoja de calculo
Presentacicn

|2 Dibujo

Basze de datos

@ Farmula

|z] A partir de plantilla...

| Abrir un documento...

v Cargar LibreOffice al iniciar el sisterna

[ElE  salir del Inicio rapido

& . |.lr == ':Jd. |":'::I 2117

Inicio desde la pantalla de bienvenida de LibreOffice

Mediante un clic en el icono de LibreOffice accederemos a la pantalla de bienvenida de
LibreOffice
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. LibreQffice 4.2
|=] LibreQffice Base
LibreOffice Calc
LibreOffice Draw

@ LibreQffice Impress
[ LibreOffice Math
LibreQffice Writer
] LibreOffice | -

4 Atrds

Una vez en la pantalla de bienvenida, accederemos desde el panel izquierdo a cualquier
programa de LibreOffice y en la parte central se mostraran los ultimos archivos que hemos
utilizado (también podremos abrirlos directamente).

[ tibreOffice = G=Riolx ]

Archivo Hemamientas  Ayuda

= Abrir un archivo H

‘ Plantillas

Documento de Writer
Libro de Calc
Presentacion de Impress

Dibujo de Draw

LICENSE nombres_apellidos

Base de datos de Base

Como comparar dos listas en Calc formato condicional calc hipervinculos libreoffice Informe desarrollo social Galicia...

Esperamos haberte ayudado.

Unete a nuestra red: https://www.facebook.com/pages/Funcionarios-
Eficientes/259273387491245

Siguenos en: https://es.twitter.com/funcionariosefi

Nuestros videos en: https://www.youtube.com/user/FuncionariosEfi
Sitio Oficial: http://www.funcionarioseficientes.es
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