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Para eliminar el fondo de cualquier imagen en Word 2013 y Word 2016 debemos seguir estos pasos:
1) Seleccionamos la imagen que vamos a insertar

Es muy importante que la imagen no tenga brillos o sombras, ya que esto dificulta establecer el
contorno de la imagen:

Es importante que la imagen no tenga brillos:

Y que tampoco tenga sombras:
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En efecto, para que el resultado sea éptimo es conveniente que podamos delimitar perfectamente
el contorno del objeto a recortar (como en estas imagenes):

NOTA: No es posible quitar el fondo en archivos de graficos vectoriales como Scalable Vector Graphics
(SVG), Adobe lllustrator Graphics (Al), Windows Metafile Format (WMF) y Vector Drawing File (DRW)

2) Insertamos la imagen en el documento.

Haremos clic sobre la ficha “Insertar” y después otro clic sobre “Imagenes”.

Archivo Inicio Disefio Form
Bj Portada - D F‘
|:|;| &

[l Pagina en blanco
- Tabla | [Imagenes Imagenes
'— Salto de pagina -

en linea
Paginas Tablas 1

Seleccionamos la imagen y clic sobre el botdn “Insertar”.
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\.} ’ | | « Usuario » Descargas » Fotosl Buscar Fotos 1 P
Organizar v Nueva carpeta = ~ [ @
| extensiones writer - ; Jim Bender -
Bl Escritorio

N e -
= Sitios recientes

m

.. misimagenes

. MusICA i Fruit by Moyan Horse by Moyan

| ARTICULOS PENDIENTES Brenn Brenn

|, CURSO WRITER ]

|, CURSO CALC =

. VIDEOS CURSO CALC
'/ PLANTILLA PARA YOUTUBE PORTADAS
. PLANTILLAS PORTADAS VIDEO y OTRAS

KLM stewardess Poppies by b

'/ Mis Cursos - by Fabio Moyan Brenn -
Nombre de archivo: KLM stewardess by Fabic v [Todas las imagenes v]
Herramientas v I Insertar |vl [ Cancelar ]

Aqui la tenemos.

3) Eliminamos las areas de la imagen que no necesitamos

Después de insertar la imagen, clic sobre la ficha “Formato (Herramientas de imagen)”. Si no
emergiera esta ficha tendriamos que hacer clic sobre la imagen para volver a seleccionarla.
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Herramientas de imagen

Revisar Vista 0 ;Qué desea hacer?

EBordedeimagen'
2 = | & Ffectos de la imagen =

E‘.‘: Disefio de imagen ~

ki
¥

Estilos de imagen Fa

Después clic sobre la mitad superior del boton “Recortar”.

€ i

— A # T Ak [9,86 cm

Alinear Agrupar Girar | Recortar ﬁhncho\: 6,77 cm

- -

Tamario Ia

A continuacién clic izquierdo sobre uno de los controladores de tamafio. Clic izquierdo,
mantenemos presionado y arrastramos.

Hacemos lo mismo con el resto de controladores de tamano. Para finalizar haremos un clic
izquierdo fuera.
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Para recortar definitivamente esas areas ocultadas, clic izquierdo sobre “Comprimir imagenes”.
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“IEN VL.

':|Ci|rr1|::r|ﬂr|rr1E|gf:r1v

Quitar Correcciones Color  Efectos
fondo - +  artisticos ~ 1< Restablecer imagen -

Ajustar

Ahora Word solo utiliza nuestra imagen recortada.

4) Eliminamos el fondo de la imagen.

A continuacién, hacemos clic sobre el botén “Quitar fondo” (extremo izquierdo de la pestafia
“Formato”).

Eﬂ Correcciones = :IQ: -

‘ Color - E‘g = il
Quitar —_—
fondo Efectos artisticos = “a] =

Ajustar

El color fucsia representa las zonas de la imagen que se eliminardn. Se mantendran las zonas que
aparecen en el color de la imagen original.
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Ahora afiadiremos areas de la imagen que deseamos mantener. Por lo tanto, haremos clic sobre el
botén “Marcar las areas para mantener”.

| |

Marcar las dareas Marcar las dreas = Descartar todos Mantener
ra mantener | para quitar los cambios  cambios

Afinar Cerrar

A continuacién trazaremos con una linea continua (por dentro de la imagen) el contorno de la
silueta a recortar. Por lo tanto, clic izquierdo, mantenemos presionado y arrastramos. Como vemos
en la imagen de la derecha debemos cerrar la linea.

Al soltar el clic izquierdo asi es como queda la imagen.
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Seguiremos afiadiendo las dreas de color fucsia y que estan dentro de la silueta que deseamos
recortar.
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Clic izquierdo, mantenemos presionado y arrastramos. Soltamos el clic y vemos el resultado a la
derecha.

Clic izquierdo, mantenemos presionado y arrastramos. Soltamos el clic y vemos el resultado a la
derecha.

Es muy probable que mientras vamos afiadiendo areas surjan otras que no nos interesen, si nos
fijamos en la imagen de abajo tenemos otra parte que debemos eliminar en la zona inferior
derecha.

Para eliminar esa zona, clic sobre el botdn “Marcar las areas para quitar”.
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f:'k
Q| @ g Vv
- L, !

Marcar las dreas|Marcar las areas | Descartar todos Mantener
para mantener | para guitar los cambios  cambios

Afinar Cerrar

A continuacion, clic izquierdo, mantenemos presionado y arrastramos para delimitar la zona que
deseamos eliminar. Soltamos el clic y ya hemos eliminado esa parte (imagen derecha).

10



TE BAJASTE DE | www.fulncif)narioseffcientes.es
/ Recursos para trabgjos administrativos

Como eliminar el fondo de cualquier imagen en Word 2013 y Word 2016

Para finalizar, clic sobre el botén “Mantener cambios”.

4+ — e [V
7 <4 &2

Marcar las areas Marcar las areas  Descartar todos| Mantener
para mantener  para quitar los cambios | cambios

Afinar Cerrar

Acabamos de eliminar el fondo de la imagen.

Si no fuéramos capaces de hacer transparente el fondo de la imagen, hariamos clic sobre el botén
“Color” y después “Definir color transparente”.
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. i :l;l:Comprimirimégenes

i e e [
. : E‘gCambiarimagen' ol | ol | |
Correcciones| Color | Efectos
- + lartisticos + 1< Restablecer imagen ~

Saturacion de color
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= .

en documente

Tono de color
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= ==
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-5

Volver a colorear
Juena manera
tra o mowverse
do.
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=5 =g
=_E = =l =
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wy Masvanaciones 4

IM Definir color transparente I

{%’ Opciones de color de imagen...
T

A continuacidn hariamos clic izquierdo sobre cada uno de los laterales del fondo de la imagen.

o O o)
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5) Guardamos la imagen

Clic derecho sobre la imagen y después clic izquierdo sobre “Guardar como imagen...”.

O O O

&

Estilo Recortar
X Cortar
)

Copiar

Opciones de pegado:

Il

Guardar como imagen... I (o]

F:g Cambiar imagen »

Es conveniente guardar la imagen siempre con el formato “Graficos de red portatiles-png”.

,
El Guardar archivo u
Ol\-} ||E| b Bibliotecas » Imdgenes » - | 4 || Buscar Imdgenes p|

Organizar = Mueva carpeta = - @
. manual moodle o Bibliote... 3 X ,
|, IMPUESTOS rganizar por:  Carpeta ¥
& OneDrive
. . » [
. Archivos nuevo Blog José | . —
Bl Escritorio | I
- Biblictecas i
ak; ~ I
D t
@ peumentos _MACOSX capicoen
[&=] Iméagenes . .
Musica ]
i i L k I S
N
MNombre de archive:  imagen 3| -
Tipo: lGra'ficos de red portatiles VI
“ Ocultar carpetas Herramientas = I Guardar l ’ Cancelar ]

Imagenes utilizadas:

Autumn by Moyan Brenn

https://www.flickr.com/photos/aigle dore/5237940081/in/album-72157606870273163/

KLM stewardess by Fabio


https://www.flickr.com/photos/aigle_dore/5237940081/in/album-72157606870273163/
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https://www.flickr.com/photos/fabiolund/3615841810/in/gallery-126824065@N05-

72157646599517756/

Usa by Moyan Brenn
https://www.flickr.com/photos/aigle dore/5952275132/in/album-72157626920549644/

IMG_0418 by Daniil Ulanov
https://www.flickr.com/photos/matrixd/9256034075/

Esperamos haberte ayudado.

Unete a nuestra red: https://www.facebook.com/pages/Funcionarios-
Eficientes/259273387491245

Siguenos en: https://es.twitter.com/funcionariosefi

Nuestros videos en: https://www.youtube.com/user/FuncionariosEfi
Sitio Oficial: http://www.funcionarioseficientes.es
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