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A continuacidn veremos 8 trucos para crear un video en PowerPoint 2010
12) Vamos a crear una intro para nuestro video.

Primero vamos a crear un diseio de fondo negro para nuestra diapositiva, haremos un clic
izquierdo en la ficha “ "

1 s —
Pllid9-0 1=+
m Inicio Insertar Disefo Tran

J LI—_IlI Aa Aa

Configurar QOrientacion de mmEm == =
pagina la diapositiva =
Configurar pagina

”n

Después desplegaremos el botén “ ", en el extremo derecho de la ficha “ y
seleccionamos un tipo de fondo. En este ejemplo hemos seleccionado un fondo de color negro.

n Colores ~ R .
L&~ = N ) Estilos de fondo ‘
S 3 [ d

A continuacion vamos a escribir el texto, un clic izquierdo dentro del marcador de posicién del
titulo y mecanizamos el texto.
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Continuamos dentro del marcador de posicién y ahora le afadiremos un efecto de animacidn, en
este ejemplo solo escogeremos un efecto de zoom, sin afiadirle antes un efecto de entrada. De
esta forma el texto lo veremos desde el segundo “0”. Haremos un clic izquierdo sobre la ficha

“Animaciones”.

racion r... Oscurecer

Disefio Transiciones Animaciones

Tluminar Transp

Seguidamente, en la parte derecha de la ficha “Animaciones” desplegaremos el botén “Agregar

animacion” y después otros clic izquierdo sobre “Aumentar y hundir”.

Ei 55.'3 Panel de animacion b Inicio: Al hacer clic
g; Desencadenar = & Duracion: 02,00 s & Maover
Agregar R -
nimacian = *\',«Copiaranimacion B Retraso: 00,00 - Mowver
Entrada
* r X W T
Aparecer Desvanecer Desplazar h... Flotar hacia ... Dividir
[l i ™
w Sk w
o ~ >
Earrido Forma Rueda Earras aleat... Aumentary ...
L, it
J¥s 4_ ..
Zoom Rétula Rebote
Enfasis
o [
e - oy ~ g
4, [l . L]
Impulso Pulso de col... Tambalear Girar Aumentary ...

~  Reordena

En este ejemplo vamos a establecer una duracion de 2 segundos para esta animacién y como

gueremos que se ejecute automaticamente desplegaremos el apartado “Inicio” y

seleccionaremos “Con la anterior”

f Inicio: | Con la anter...

-

& Duracion: (0200 3
B Retraso: o000 o
Intervalos

Finalmente vamos a eliminar el marcador de posicidn del subtitulo, haremos un clic izquierdo
sobre la linea externa, cuando el trazo de la linea se vuelva continuo presionaremos la tecla

“Suprimir”.

£
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Mis ultimos viajes

Haga clic para agregar subtitulo

29) Insertaremos la primera imagen y configuramos los efectos.

Vamos a insertar la primera imagen, primero debemos crear una nueva diapositiva, clic sobre la

pestaia “ "y después otro clic sobre el botén superior de “ ”
] - J 4=
mm’ Inicio Insertar Disefio
=] =,
Pegar Nueva 1

diapositiva v

Borramos los marcadores de posicién del titulo y subtitulo, haremos un clic izquierdo sobre la
linea externa, cuando el trazo de la linea se vuelva continuo presionaremos la tecla “ ”

Haga clic para agregar titulo

'+ Haga clic para agregar texto
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Ahora insertamos la imagen, clic izquierdo sobre la ficha “Insertar” y después otro clic sobre el
boton “Imagen”.

0 Inicio | Insertar l Dise
& B
= 6| B2 !

Tabla ||Imagen| Imagenes Captura
- predisefiadas ¥

Tablas Imagenes

Seguidamente un clic sobre la imagen que deseamos insertar y después otro clic sobre el botén
“" ”
Insertar”.

-
|P] Insertar image

eef

v

.« ARTICULOS PENDIENT... » fotos video largo powerpoint

Organizar v Nueva carpeta
|E Microsoft PowerPoint = E——
| &
»{ Favoritos |= by
& Descargas 1 Budapest 2 Oslo ,Aker 3 Paris, Eiffel
S SR weY parliament Brygge (Norway) tower (France)
(Hungary)

B Escritorio
1= Sitios recientes

. mis imagenes

|

. MUSICA 4 Dunnotar castle 5 Rome (ltaly) 6 Zaandam
. ARTICULOS PENDIENTES (Scotland) (Holland)
M
= [SEE— e - i
H Nombre de archivo: 1 Budapest parliament (Hungary) v [Todas las imagenes vl

Herramientas v I Insertar |vl [ Cancelar ]

Debemos expandir la imagen con los controladores de tamafio para que ocupe completamente
nuestra diapositiva.
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A continuacion vamos a aplicar un “ ” sobre nuestra imagen, es decir, un tipo de
animacién que llame la atenciéon sobre un elemento que ya esta dentro de la diapositiva. Por lo
tanto, en la parte derecha de Ia ficha “ ” desplegaremos el boton “ "y

”

después otros clic izquierdo sobre “

l:{% Eg_;. Panel de animacién | Inicio: Al hacerclic = Reordena
7 Desencadenar - & Duracidn: 02,00 :
Agregar . . ) .
animacion = '*QC-Jplaranlma.:l-Jn B Retraso: 00,00 -
Entrada
A L ' - r
W ¢ ®x X
Aparecer Desvanecer Desplazar h... Flotar hacia ... Dividir
" fr\? }r"? =
Barrido Forma Rueda Barras aleat... Aumentary ...
- | o b 4
- ~
KL ¢
Zoom Ratula Rebote
Enfasis
Impulsa Pulso de cal... Tambalear Girar Aumentary ...
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En cuanto a la duracién del efecto, estableceremos 4 segundos y cdmo queremos que se ejecute
automaticamente desplegaremos el apartado “Inicio” y seleccionaremos “Con la anterior”

F Inicio: | Con la anter.. =) |

B Duracidn: IU4,UU .

-

B Retraso: 00,00 .

Intervalos

A continuacidn vamos a expandir el “panel de animaciones”.

Ei Iig,ﬂ Panel de animacion I

?7 Desencadenar =
Agregar

A = e = - S e
animacién - ¥4 Copiar animacion

Animacion avanzada

Observaremos que emerge en el lateral derecho y en la misma aparecera el orden de secuencia de
animaciones.

Panel de animacian v X

| Ugﬁ 4 Imagen |:||

Ahora vamos a reducir el tamafio del zoom para que el efecto sea hacia afuera y suave, haremos un
clic sobre la flecha de la estrella amarilla de la imagen y después otro clic sobre “Opciones de
efectos...”

| | | U{z}ﬁi 4 Imagen |:I

ﬁ Iniciar al hacer clic

v  Iniciar con Anterior

I & Iniciar después de Anterior

I Opciones de efectos.., I

Intervalos...
Qcultar escala de tiempo avanzada

Cluitar

Seguidamente haremos un clic sobre la flecha destacada, después seleccionamos “Personalizar” y
mecanizamos el porcentaje del 110% (presionar tecla intro) y finalmente clic sobre el botdn
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“Aceptar".
Aumentar y hundir | Pl = |
Eogr—
Configuracion
Tamario: 150%: E
Inicio suavizado: Mindscula 5 EI
Final suavizado: Pequefia s Ii"
v | Grande —
| Rebote al final: Enorme E IE"
I Cambio automético de direcdién Personalizar: E
Mejoras Horizontal [ -
Sonido: Vertical Iz‘l |i|
Después de la animacion: v | Ambos El
Anirmar bexbo: Iz“
I:I % de retraso entre letras

[pcestar | [ cance | |

32) Insertamos el texto con el fondo del mismo color de la imagen y
semitransparente

Haremos un clic sobre la ficha “Insertar” y después otro sobre el botén “Cuadro de texto”.

Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas
BE @ D) g"'b B l[as
i @+ [P = ﬁ ~ =

Imdgenes Captura Album de Formas Smartart Grafico | Hipervinculo Accion || Cuadro |E
redisefiadas - fotografias = - de texto

Imagenes TNlustraciones Vinculos

Seguidamente nos situamos sobre la imagen y clic izquierdo, mantenemos presionado y arrastramos
para crear el cuadro de texto.

St
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Después insertamos el texto en su interior

Para que el texto se pueda visualizar mejor vamos a afiadirle el color que tiene la imagen de fondo
pero con transparencia, seguiremos estos pasos:

Primero haremos un clic sobre el botdn de impresion de pantalla (Impr Pant).

E Fi|| r2|| Fal|[ Fa| |rs|| Fa|| F7]| o 0] | 1 | = |
se Fet sis) | 2!

9 5 . 0 0 . [~ [E

o0 1 ca o o

OO0

t

o4

m[ﬁlm[ @) ) EE ) B k)

0

A continuacidn abriremos el programa “Paint”, un clic sobre el botdn circular de “Inicio” y después
vamos a “Accesorios”, finalmente seleccionamos “Paint”.

. Acceseorios -
E Bloc de notas
Calculadora
@ Centro de sincronizacidn
@2 Conectarse a un proyector de red
!_J Conectarse a un proyector
& Conexion a Escritorio remoto
15] Ejecutar
- Explorador de Windows
'_, Grabadora de sonidos
T Motas rapidas
nfgﬁ Paint  fem I

=1 Tareas iniciales

m

1 Atras
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Ya hemos abierto el programa “Paint” y vamos a pegar la imagen, presionaremos las teclas “Control”
y IIVH.

A continuacion haremos un clic sobre el boton destacado de “Seleccionar color”.

a1 H9 @ F: e,
Inicio Ver

4 Cortar 1 Recortar 7S A
Copiar i Cambiar tamafio

Pegar Seleccionar & |

= - "k Girar - Cd B “

Portapapeles Imagen Herramientas

Después observaremos que el puntero adopta esta forma de gotero ‘;i’ y lo situaremos en la
parte de laimagen de la cual deseamos conocer el cédigo de color y después haremos un clic
izquierdo.

Seguidamente vamos a la parte superior y haremos un clic izquierdo sobre el boton de “Editar
colores”.

EQMNDDDDDDDDD
o 2 e

Colares

EEEEN EEN

i

Editar
colores

—
o
3
=]
=t
[=]

4

En la parte inferior derecha del siguiente cuadro contextual observaremos un apartado de “Rojo,
Verde y Azul” correspondiente al cddigo de color (RGB). Nos quedamos con estos numeros (54, 155,
223).
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Editar colores

Matiz:
Sat

Definir colores personalizados = ColoriSélido |}, -

[ Aceptar Il Cancelar ] l Agregar a los colores personalizados

Ahora volvemos a PowerPoint y haremos un clic izquierdo sobre la linea externa del cuadro de texto.

Después haremos un clic sobre la ficha “Formato” y desplegaremos el botdn de “Relleno de forma”,
finalmente otro clic sobre “Mas colores de relleno”.

Herramientas de dibujo ||

Vista pptPlex Farmato

ﬁ|ﬁellenu de forma ~ l

Colores del tema A
H H EEEEENR

Colores estandar
HE fEEEER

C] Sin relleno
i

Mas colores de relleno...

Imagen...

|] Degradado
Textura

|

10
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A continuacidn seleccionamos la pestafa de “Personalizado” e insertaremos el cddigo RGB
(anteriormente detectado). Ademas moveremos el marcador destacado hasta situar el nivel de
transparencia en un 47%. Finalmente un clic sobre el botén “Aceptar”.

o ol

| Esmnda.rl Persaonalizado I

Colores:

Modelo de colar:
Baojo:
Verde:

Azul:

Transparendia:

1 & 4 Actual

Vemos que ahora el texto se funde perfectamente con la imagen.

Nota: podriamos insertar un color azul parecido de la paleta de colores y luego anadirle la
transparencia si no queremos dar tantos pasos...

A continuacion le afiadiremos un efecto de entrada al cuadro de texto, haremos un clic sobre la
linea externa del cuadro y después clic sobre la ficha “Animaciones”.

Seguidamente en la parte derecha de la ficha “Animaciones” desplegaremos el botén “Agregar

11
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animacion” y después otro clic izquierdo sobre “Forma”.

‘ Egﬂ Panel de animaciﬁnl k Inicio = Reordenar ar
7* Desencadenar & Duracion . & Mover ar
Agregar _ . - N
animacién - f}Camarammauan D Retraso: - v NMover di
|| Entrada -
* ¢ * K 7
N Aparecer Desvanecer  Desplazar h... Flotar hacia ... Dividir
# A F
-— #
x =g ' ¢ = A
Barrido Forma Rueda Barras aleat... Aumentary ...
LI < a *
~] Forma
‘ﬁﬂ 1

En este ejemplo vamos a establecer una duracion de 1 segundo para esta animacién y como
gueremos que se ejecute automaticamente desplegaremos el apartado “Inicio” y
seleccionaremos “Con la anterior”

[ Inicin:ICnn la anter... =| |

9 Duracién: 01,00 o

B Retraso: 00,00 I

Intervalos

4°) Duplicamos la diapositiva y cambiamos las imagenes y los textos
(conservando los efectos creados)

Nos situamos sobre la diapositiva de la imagen (en el panel de vista previa de la izquierda) y haremos
un clic derecho. Después haremos un clic izquierdo sobre “Duplicar diapositiva”

Cortar
- t 53 Copiar
Bme: (3, Opciones de pegado:

Y

=] Nueva diapositiva...

Duplicar diapositiva

Repetiremos la anterior operacién por cada imagen que deseemos insertar (en este ejemplo lo
hemos hecho 20 veces, ya que queremos 20 imagenes)

12
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) [_g, x

Después sustituiremos la imagen de cada diapositiva por otra, seleccionamos la siguiente diapositiva
y clic izquierdo sobre la imagen.

13
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A continuacidn haremos un clic sobre la ficha “Formato” y seguidamente otro clic sobre el botdn
“Cambiar imagen”.

mviajes - Microsoft PowerPoint

o Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista pptPlex Formato

—“ A e wEHEHES

Estilos de imagen

. Ry .
ﬂ Comprimir imagenes

l& Cambiar imagen] g‘

- g Restablecer imagen v

En el siguiente cuadro contextual seleccionamos la nueva imagen y clic sobre el botdon “Insertar”.

| P] Insertar imagen

[ | <« ARTICULOS PENDIENT... » fotos video largo powerpoint v ‘

-
Organizar v Nueva carpeta =~ 0l @

Buscar fotos video largo power... O

v

@ Microsoft PowerPoint i

¢ Favoritos L £
# Descargas 1 Budapest 2 Oslo  Aker 3 Paris, Eiffel JI
|, extensiones writer F(’}:ﬂ':g’;‘:;‘; Brygge (Norway) tower (France)

B Escritorio
2l Sitios recientes
|/ misimdgenes
1. MUSICA

4 Dunnotar castle 5 Rome (Italy) 6 Zaandam
.. ARTICULOS PENDIENTES (Scotland) (Holland)
B Fecritorio o “ [ S m X
Nombre de archivo: 2 Oslo ,Aker Brygge (Norway) v [Todas las imagenes vl
Herramientas v I Insertar Iv] [ Cancelar l
—_—,

Debemos ajustar la imagen para que ocupe toda la diapositiva.

14
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El siguiente paso es cambiar el texto y color del cuadro texto.

Repetiremos estos 2 pasos: cambiar la imagen y los textos en cada una de las diapositivas...

Nota: en el color de transparencia del cuadro de texto no es necesario hacer todos los pasos que
hemos visto, pero si escoger un color similar al que tenga la imagen.

52) Creamos un efecto de cierre para nuestra presentacion.

En este ejemplo vamos a generar un efecto de oscurecimiento, primero seleccionamos la Ultima
diapositiva y después haremos un clic izquierdo sobre la imagen.

15
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A continuacidn le afiadiremos un efecto de salida a la imagen, clic sobre la pestafia “Animaciones”

y seguidamente en la parte derecha de la ficha “Animaciones” desplegaremos el botdon “Agregar
animacion” y después otro clic izquierdo sobre “Desvanecer”.

Salir

w

-

3

s

¥

r ), = | ¢
Desaparecer Desvanecer | Desplazar h... Flotar hacia .. Dividir
* _A g
* - * - »
= ~ Y
Barrido Forma Rueda Barras aleat... Reduciry gi...

anterior”

En cuanto a la duracién del efecto, estableceremos 4 segundos y cdmo queremos que se ejecute
automaticamente con la anterior desplegaremos el apartado “Inicio” y seleccionaremos “Con la

b Inicio:

Con la anter... = F

8 Duracidn: Iﬂ4,ﬂﬂ .

B Retraso: 00,00 .

-

Intervalos

Le afiadiremos el mismo efecto de salida al cuadro de texto

Si nos fijamos en el panel de animaciones deberia quedar asi: dos efectos de entrada y dos de salida.
Panel de animacién X

# Reproducir

EL L e—]

Zk 3CuadroText.. [ |
* 4 Imagen

I
¥ 3CuadroText.. [ |

16
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6) Configuramos las transiciones entre cada diapositiva.

Primero haremos un clic sobre la pestafia “Vista” y después clic sobre el botén “Clasificador de
diapositivas”.

A continuacién afadiremos las transiciones, es decir, los efectos de animacion al pasar de una
diapositiva a otra.

@_ Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista

DEREE: e

) '

B == LS N E =P

Normal|Clasificador de Pagina Vista de | Patron de  Patran de  Patran i Zoom Ajustar a
diapositivas |de notas lectura | diapositivas documentos de notas aulas la ventana : Bl
Vistas de presentacion Vistas Patron Mostrar Zoom Colar o

Mis altimo:

A la primera diapositiva le afadiremos un efecto de transicidn del tipo “Vortice”, primero haremos
un clic izquierdo sobre la diapositiva para seleccionarla.

Mis ultimos viajes
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Y después un clic izquierdo sobre la pestafia “Transiciones” y seguidamente otro clic sobre el botén
“Vortice”.

Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar

Relaj Cndulacian Panal Erillo Vartice

Transicion a esta

En cuanto a la duracién: 2 segundos y sin sonido.

:EL Sonido:  [5in sonido] -

-

8 Duracidn: 02,00
g,ﬁﬁplicar atodo

Inten

Al resto de diapositivas le daremos un efecto de transicidn del tipo de “Empuje”. Seleccionamos
todas las diapositivas y después clic sobre el botén “Empuje”.

Animaciones Presentacion con diapositivas F
= | b | (@ [ &=
= [

Desvanecer Empuje Barrido Drividir Mostrar

Transician

Ademas lo configuraremos para que el empuje sea desde la izquierda, un clic sobre el botén
desplegable “Opciones de efectos” y después otro sobre “Desde la izquierda”.

EJ i, sonido: | [sin s
& Duracién:
Opciones
de efectos ~ gjﬁplicaratodo

Fs

i1l Desde abajo
|

Ir | Desde la izquierda

18
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En cuanto a la duracién: 1 segundo y sin sonido.

&l sonido: [Sin sonido]  ~

& Duracign: IDl,UU .

Jﬁplicaratodo

Inten

Ahora configuramos el modo de avance de las diapositivas, queremos que las diapositivas avancen

automaticamente después de 4 segundos. Seleccionamos todas las diapositivas y después marcamos

la casilla de “Después de” y le insertamos “4 segundos”.

g.EL Sonido:  [5in sonido) -~ | Avanzar a la diapositiva

8 Duracidn: * | [0 &1 hacer dlic con el mouse
;n;l—JAplicar atodo Después de: |00:04,00 2
Intervalos

7) Adaptamos los archivos de sonidos a la duracion del video y los
insertamos.

En este ejemplo tenemos 21 diapositivas y cada una esta en pantalla 4 segundos y tiene un efecto de

transicion de 1 segundo. Por lo tanto la duracién total es de 105 segundos.
A las primeras 10 diapositivas le agregaremos un archivo de sonido y a las 11 siguientes otro.

Para que el sonido quede perfecto vamos a recortar los archivos de sonido para que finalicen de
forma atenuada.

El primero durard 50 segundos (10 diap X 5 segs) y el segundo archivo 55 segundos (11 diap x 5 segs).

Accedemos a la herramienta web http://mp3cut.net/es/

Y subimos el primer archivo de musica, haremos un clic sobre el botén “Abrir archivo” y
seleccionamos el primer archivo.

19
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Abrir archivo

A continuacion arrastramos los marcadores de inicio y final hasta adaptarlo a la duracion deseada, en
este ejemplo ademas queremos iniciar la cancién en el segundo 37. Haremos un clic sobre el
apartado de “Fundido de entrada” y “Fundido de salida”, para que el archivo empiece y finalice de
forma atenuada.

Fundido de entrad

Fundidu de salida

Descargar

Repetimos la operacién con el segundo archivo, en este caso solo hemos marcado la opcién de
fundido de salida y duracion 55 segundos.

20
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ida (I Fundido de salida

0:00.0
lsica 2.mp3

Space = RE

Una vez que tenemos los dos archivos de sonido recortados vamos a insertarlos en PowerPoint.

Cambiamos a la vista normal, clic sobre la pestafia “Vista” y después clic sobre el botén “Normal”.

MG Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar

H= = ] =) [ Regla il co

A=l Eg = | =] =] =
5C

[ Lineas de la cuadricula

Mormal |Clasificador de  Pagina Vista de | Patrdn de  Patrén de  Patrdn i Zoom Ajustara
diapositivas de notas lectura | diapositivas documentos de notas [0 Guias la ventana : Bla
Vistas de presentacion Vistas Patran Mostrar P Zoom Coloroe

Nos situamos en la primera diapositiva y después haremos un clic sobre la ficha “Insertar”, después
clicizquierdo sobre el botén “Audio” y finalmente otro sobre “Audio de archivo”.

3

Audio

-

. \,E| Audio de archivo...

Audio de imagenes predisefiadas...

Grabar audio...

Un clic sobre el archivo de sonido (recortado) y después otro sobre el botén “Insertar”.
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IEI Insertar audio I—ghj
A & » Usuaric » Descargas » - +¢|| Buscar Descargas ol
Organizar « Mueva carpeta =+ [ 0
-~ ) _ “
|£| Microsoft PowerPoint Liombie
fotes video largo powerpoint
¢ Favoritos - | Misical (mp3cut.net)
4. Descargas & Musical
extensiones writer |&] Misica 2 (mp3cut.net)
B Escritorio 4| Musica 2
*| Sitios recientes
mis imagenes
MUSICA
ARTICULOS PEMDIENTES
B Feeritorin a|| < i k
Nombre de archive:  Musica 1 (mp3cut.net) ~ |Archivos de audio vl
Herramientas = Insertar |v | Cancelar |

Aqui tenemos el icono de sonido.

Mis ultinmios viajes

Ahora vamos a ocultar el icono de la presentacién. Clic sobre la ficha “ ” de
herramientas de audio y después otro clic sobre el botén “

i | 1 - . . .- . .
% 7 Iniciar: | Al hacer clic v Repetir la reproduccion hasta su interrupcion
o %
Volumen 2|l ocultar durante presentacion Rebobinar después de la reproduccian
-
Opciones de audio

”

Ademas queremos que el sonido se reproduzca automaticamente, para ello desplegamos en “
y clic sobre “ i
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1!:
£
y 1

\%E LE.,% Iniciar:  Automaticamente |T||:| Repetir la reproduccian hasta su interrupcian

Volumen Ocultar dAutomaticamente |_
- Al hacer clic

spués de la reproduccian

Reproducir en todas las diapositivas

Seguidamente accedemos al panel de animacidn y clic izquierdo sobre el archivo, mantenemos
presionado y arrastramos hasta colocarlo en la parte superior.

Panel de animacion * X

* Reproducir

0 1Titulo: Mis dl... |
B> Misica 1 {mp3... [l

Cuando lo tengamos en la parte superior soltamos el clic izquierdo.

Panel de animacién - X
® Reproduci
| 0> Misica 1{mp3... [» =
&3 1Titulo: Misdl... [ ]

A continuacidn clic sobre la flecha negra y después otro clic sobre el apartado “Opciones de efectos”

=
Hnl::» Misica 1 {mp3... [> IEI

“a Iniciar al hacer clic

Iniciar con Anterior

18 Iniciar después de Anterior

Opciones de efectos...

Intervalos...

Ocultar escala de tiempo avanzada

Quitar

En el siguiente cuadro contextual pondremos que la reproduccidon se detendra en la diapositiva 11 (la
siguiente a la diapositiva 10 para la que hemos calculado la duracidn), clic sobre el botén “Aceptar”.
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oducir Audio

Efecto I Intervalos I Configuradén de audio

Inidiar reproducdion
(@ Desde el prindpio
() Desde |a dltima posicién

() A partir de: | segundos

Detener |a reproduccién
| () Al hacer dic
() Después de la diapositiva actual
(@ Después de: diapositivas

Mejoras
| Sonido: [Sin sonida] \E
Después de la animacion: | Mo atenuar |z|
I Animar texto:

% de retraso entre letras

I Aceptar I[ Cancelar

Ahora nos situamos en la diapositiva 11 e insertamos otro archivo de sonido, repetiremos los
anteriores pasos (ocultar presencia, inicio automatico, etc).

Jox
L
Al0HER
Y 78 /N
IREEH|
N & X7

1F e

| BT
Qs Frigp

En el panel de animacion accederemos a la configuracion avanzada del archivo de sonido (como
hemos visto antes).
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Panel de animacion v X
® Reprodudr
[0 Misica 2 (mp3... [» [=]

#4 41Imagen L 1
Zk 3 cuadroText... [ ]

Pero en este caso ponemos que el sonido finalizara en la ultima diapositiva (la 21), clic sobre el botén
“Aceptar”.

| Efecto | Intervalos I Configuracién de audiol

Iniciar reproduccion

| (@) Desde &l principio

() Desde |a ltima posicién

) A partir de: I:I sequndos
Detener la reproduccion

() Al hacer dic

() Después de la diapositiva actual

@ Después de: | 21 EI diapositivas

Mejoras
Sonida: | [Sin sonido] lz‘l |\_§|
Después de la animacion: |No atenuar Iz‘l o
Anirnar texko: | Iz‘l

I I:I % de retraso entre letras

| Acepter | [ cancelar |

8) Convertimos la presentacion a formato de video.

Clic sobre la ficha “Archivo”, después sobre “Guardar y enviar” y finalmente otro clic sobre “Crear
video”.
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Archive J Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Pres

=l Guardar

Guardar y enviar
Guardar como

E Abrir - Enviar mediante correc electronico

[ cerrar
Guardar en la Web

Informacién

Guardar en SharePoint

di vl B @ 7

Reciente
MNuevo Difundir presentacion de diapositivas
Imprimir ) ) -
Publicar diapesitivas
Guardar y enviar 4
L Tipos de archivo
Ayuda

Cambiar el tipo de archivo
2] Opciones

4 salir

Crear documento PDF/XPS

o fy 2

= Crear un video

Por ultimo seleccionaremos el formato del video (en este ejemplo hemos seleccionado pantallas de
PC). Ya solo nos resta indicar el nimero de segundos de la diapositiva (4 segundos) y otro clic sobre
el botén de “Crear video”.

- Pantallas de PC y de alta definicion
Para ver en un monitor de PC, un proyector o una pantalla de alta definicign. (Grande — 960 x 720)

AL, = =
1% Usar narraciones e intervalos grabados .

82 Las diapositivas que no tienen intervalos usaran la duracion predeterminada establecida a continuacion. ..

Segundos de duracion de cada diapositiva: | 04,00 -

[ =

o)

Crear video

Nota: si quisiéramos poner una duracién distinta a cada diapositiva tendriamos que utilizar las
narraciones e intervalos grabados.
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Esperamos haberte ayudado.

Unete a nuestra red: https://www.facebook.com/pages/Funcionarios-Eficientes/259273387491245
Siguenos en: https://es.twitter.com/funcionariosefi

Nuestros videos en: https://www.youtube.com/user/FuncionariosEfi

Sitio Oficial: http://www.funcionarioseficientes.es
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