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A continuacién veremos cdémo crear una linea de tiempo (en varias diapositivas) con un formato que
nos permita presentarla a una audiencia. Lo haremos en 4 sencillos pasos:

1) Creamos la linea de tiempo

Haremos un clic sobre la ficha “Insertar” y después clic sobre el botdén “SmartArt”.

Rl d9- 0 05 &S T—

Micio Disefio Transiciones Animaciones

M B o B P2

Tabla | Imagen Imagenes Captura Album de Formas} SmartArt |Grafico
v predisenadas hd fotografias ~ v

Tablas Imagenes llustraciones

En el siguiente cuadro contextual seleccionamos el apartado “Proceso” del panel izquierdo y después
otro clic sobre la forma SmartArt de “Bloque continuo”. Finalmente clic sobre el botén “Aceptar”.
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- = = i
[ Aceptar ] [ Cancelar

El siguiente paso sera expandir la forma SmartArt para que abarque el ancho de la diapositiva, para
ello situaremos el puntero sobre la linea continua de la esquina inferior derecha y observaremos que
el puntero adoptara la forma de doble flecha.
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Jd

Después clic izquierdo, mantendremos presionado mientras arrastramos hacia la esquina inferior
derecha de la diapositiva.

ic para agregar notas

El siguiente paso serd expandir la forma hacia la izquierda de la diapositiva (de igual forma que
hemos hecho antes). Situaremos el puntero sobre la linea continua de la esquina inferior izquierda.

N
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Después clic izquierdo, mantenemos presionado y arrastramos hacia la izquierda.

a clic para agregar notas

Agui tenemos la forma SmartArt adaptada al ancho de la diapositiva.

Agregamos las formas que necesitemos para la linea de tiempo, no es conveniente poner mas de 5
formas en cada diapositiva (ya que el texto seria muy pequefio). Con la forma SmartArt seleccionada
(se muestra la linea de contorno continua) haremos clic sobre la ficha “Diseno” de Herramientas
SmartArt y después clic sobre el botén “Agregar forma”.

aw
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Crear grafico Dizefios |

En este caso hemos afiadido dos formas mas.

A continuacién vamos a reducir el tamafio de la forma SmartArt y la colocaremos en la zona inferior
de la diapositiva. Situaremos el puntero sobre la esquina superior derecha
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Después clic izquierdo, mantenemos presionado y arrastramos hacia abajo.

A continuacidn seleccionamos la flecha y reducimos su tamafio, podemos utilizar los controladores
de tamafio de las esquinas.

Si, como en este ejemplo, vamos a escribir un intervalo temporal en cada apartado de la linea de
tiempo primero seleccionaremos todas las formas (clic izquierdo sobre cada una manteniendo
presionada la tecla mayusculas).

4
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Seguidamente aumentaremos el alto de una de ellas (se aplicara el cambio a todas).

A continuacién vamos a establecer un color distinto para cada apartado de la linea de tiempo. Con la
forma SmartArt seleccionada (se muestra la linea de contorno de trazo continuo) haremos clic sobre
la ficha “Disefio” de Herramientas SmartArt, después clic sobre el botén “Cambiar colores” vy
finalmente cambiaremos la gama de colores que se aplicaradn (seleccionamos Multicolor).

Hemramientas de SmartArt |

ivas Revisar Vista Programador PowerPointLabs Disefio I Formato

a0 r-
@ _@ ‘
. ) =8 me -
Cambiar . . ‘!! D . —| | Restablece
colores = T grafico
|E| | Restal

|| Colores del tema principal

0000 0000 mmEn

Multicolor

Ya tenemos los apartados de la linea de tiempo con colores distintos (esto nos ayudara a
diferenciarlos):

6
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A continuacidn insertamos los intervalos temporales de cada apartado de la linea de tiempo:

2) Creamos los textos e imagenes de cada apartado de la linea de
tiempo

Primero insertamos una forma que contendrd una imagen, clic sobre la ficha “Insertar” y después clic
sobre el botdn “Formas->rectangulo redondeado”.

uﬁ@l;—- PR [ - - Presentac

[ Insertar Diserio Transiciones Animaciones Presentacian con diap:

o B ([P2d @ i

Imigenes Captura Album de FormasfsmartArt Grafico | Hipervinculo Accion

predisefiadas - fotografias ~ -

Imagenes | Formas usadas recientemente |E|
: E~xNOCOALL2S G
— ERUtEr:

Para insertarlo, clic izquierdo mantenemos presionado y arrastramos en diagonal:

A continuaciéon haremos clic derecho sobre la forma y después clic izquierdo sobre “Formato de
forma...”
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Establecer como forma predeterminada

-E'U Tamario y posician...
‘?}7 Eormato de forma... I
E PowerPaointLabs b

En el siguiente cuadro contextual seleccionamos la opcidon de “Relleno” en el panel izquierdo,
después clic sobre “Relleno con imagen” y finalmente clic sobre el botén “Archivo”.

r Y
Formato de imagen M

Relleno Relleno

Color de linea ) Sin relleno

Estilo de linea ) Relleno sdlido

) Relleno degradado

Somb:
emors Relleno con imagen o textura
Reflejo ) Relleno de trama
THuminado y bordes suaves ) Relleno de fondo de diapositiva
Formato 3D Textura:
Giro 3D Insertar de:
Archivo... [ Portapapeles ] [ Imégenes predisefiadas...

Correccones de imdgenes
Mosaico de imagen como textura

Opciones de mosaico

Color de imagen

En el siguiente cuadro contextual, seleccionamos la imagen y clic sobre el botén “Insertar”.

- B
@ Insertar imagen u
Y -
%v| & » Usuario » Descargas w | #4 || Buscar Descargas P|

Organizar « Mueva carpeta =~ O @

- . . - 6 pascal 5 descartes *
|E| Microsoft PowerPoint

m

50 Favoritos
@ Descargas E :
| extensiones writer |! f ﬂ
P Escritoric 4 kepler 3 -Francois_Viete I

(0 . .
=1 Sitios recientes

|/ mis imagenes

1 MUSICA |
. ARTICULOS PENDIENTES |
1 CURSO WRITER & 3
L cLRSO CALC - 2 bombelli 1 Tartaglia -
MNombre de archivo: 1 Tartaglia hd ’Todas las imagenes vl
Herramientas I Insertar Ivl ’ Cancelar ]
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Por ultimo, vamos a eliminar la linea de contorno de la forma, seleccionamos la opcidn de “Color de
linea” en el panel izquierdo, después clic sobre “Sin linea” y finalmente clic sobre el botdn “Cerrar”.

.
Formato de imagen M

Rellena Color de linea
Color de linea Sin linea
Estilo de linea (@) Linea sdlida

(7} Linea degradado
Sombra
Reflzjo

Tluminade v bordes suaves
Formato 3D

Giro 3D

Correcciones de imagenes
Color de imagen

Efectos artisticos

Recortar

Tamario

Posicidn

Cuadro de texto

Texto alternativo

Aqgui tenemos la primera imagen:
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A continuacién afiadiremos otra forma para el texto que ira debajo de la imagen, volvemos a insertar
otra forma: clic sobre la ficha “Insertar” y después clic sobre el botén “Cuadro de texto”.

Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas
B e W PRPd @ i
Hil [+ = w L =

Imdgenes Captura Album de Formas SmartArt Grafico | Hipervinculo Accian | |Cuadro JE
edisefiadas - fotografias = - de texto | ¢
Imdgenes TNlustraciones Vinculos

Insertamos el cuadro de texto debajo de la imagen, clic izquierdo mantenemos presionado y
arrastramos en diagonal. Después aparecerd el cursor parpadeando e insertaremos el texto
correspondiente.

Tartaglia
La solucion
de
ecuaciones
de tercer
grado

->

A continuacién seleccionamos las dos formas (clic izquierdo sobre cada una mientras mantenemos
presionada la tecla mayusculas), después clic derecho y a continuacién clic izquierdo sobre “Agrupar-
>Agrupar”

Calibri [ ~ 18+

N &

Cortar
Copiar
Opciones de pegado:

=l

Agrupar 13

Tartag Iaz Traer al frente :

Enviar al fondo

Agrupar

Eeagrupar

-

et i

Desagrupar

10



\¢4 TE BAJASTE DE | www.fulncirl:)narioseflicientes.es
Recursos para trabgjos administrativos o

Como crear una linea de tiempo en PowerPoint 2007 y 2010 =

Ya tenemos la imagen y el texto agrupados:

Tartaglia
La solucién
de

ecuaciones
de tercer
grado _

A continuacién vamos a duplicar el elemento agrupado y a colocarlo debajo de cada apartado de la
linea de tiempo, situamos el puntero sobre el elemento y mantenemos presionada la tecla “Control”,
después clic izquierdo mantenemos presionado y arrastramos.

Tartaglia Tartaglia Tartaglia Tartaglia 4 \
La solucion La solucién La solucién La solucién

de de de de

ecuaciones ecuaciones ecuaciones ecuaciones

de tercer de tercer de tercer de tercer

grado grado grado 5 grado L

11



"%\, TE BAJASTE DE | ncionariosefi
Recursos para trabgos administrativos

Como crear una linea de tiempo en PowerPoint 2007 y 2010

Por ultimo cambiamos las imdgenes: primero un clic izquierdo sobre el elemento agrupado y después
otro clic izquierdo sobre la imagen, a continuacién clic derecho sobre la imagen y seleccionamos la

opcion de “Formato de imagen”.

Tartaglia
La solucion
de
ecuaciones
de tercer

o000

BEeE RE

calibri [ » 18 = A" o7 i iE [ [

ro=
=

x 5

Cortar

il
b
1
_
<

LCopiar

Opciones de pegado:

2 5 (@) [A]

Modificar texto

Maodificar puntos

Agrupar
Traer al frente

Enviar al fondo
Hipervinculo...
Guardar como imagen...

Establecer como forma predeterminada

Tamafio y posicion...

-

-

Formato de imagen...

@ ||

PowerPointLabs

Cambiamos la imagen de relleno tal y como hemos visto antes:

Tartaglia

La solucion

Tartaglia

La solucion

www.funcionarioseficientes.es

No cerraremos el cuadro contextual de “Formato de imagen” e iremos cambiando las imagenes del

resto de cuadros:

12
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Tartaglia Tartaglia Tartaglia Tartaglia Tartaglia

La solucion La solucién La solucién La solucién La solucion

Una vez que hayamos cambiado todas las imagenes , cerramos el cuadro de “Forma de imagen”, clic
sobre el boton “Cerrar”:

M | Tamafio Superior: 0% | Parteinferior: 0% =
Posicion

[ | Cuadro de texto Transparendia: U 0% =
Texto alternativo Girar con forma

A continuacidon cambiamos los textos: primero un clic izquierdo sobre el elemento agrupado y
después otro clic izquierdo sobre el cuadro de texto, finalmente aparecera el cursor parpadeando y
modificaremos el texto:

..L]

o

: O === o)
" Yartaglia
La solucién
de
ecuaciones
de tercer

grado, ____

o}

w—
SRS, BRSPS

(o T —  S——
.
o
o=

o

O . o
6 s numer’osi

o
)
O
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Haremos lo mismo para el resto de elementos:

Tartaglia Rafael Francois Johanes Reneato

La solucién Bombelli Viete Kepler Descartes

de Ecuaciones Contribuciones Leyes sobre Nofacion

GCUACIONES bicuadras, la en aritmética, el algebrdicay

de tercer teoria de los dlgebray movimiento geometria

grado ndimeros trigonometria de los analitica
planetas

3) Insertamos las animaciones sobre cada elemento

Primero seleccionamos la forma de linea de tiempo con un clic izquierdo sobre la misma
(observaremos la linea continua de la forma SmartArt):

< Ecuaciones Contribuciones Leyes sobre MROTCIDT B
ECUALIERIES bicuadras, la en aritmética, el algebraicay
de tercer teoria de los algebray movimiento geometria
grado nimeros trigonometria de los analltlca
planetas

\
LB LR

A continuacién clic sobre la ficha “Animaciones” y después otro clic sobre “Barrido” (la flecha verde
gue nos indica un efecto de entrada).

14
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Transiciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista
¢ * » pid X |

tesvanecer  Desplazar h... Flotar hadia ... Dividir Barrido — | DOpdones
de efectos =

Animacion I

Nota: podriamos insertar cualquier otro tipo de efecto de entrada.

Después podremos configurar el efecto de entrada como queramos, en este caso haremos clic sobre
el botdén “Opciones de efectos->Desde la izquierda”.

| %

Opciones Agregar *
de efectos =|| animacion~ *¥

gl

| Direccién

| ‘f Desde abajo

» Desde la izquierda

Después clic sobre el botén “Opciones de efectos->Una a una” (las formas se animaran
individualmente cada vez que hagamos un clic del ratén)

| %

Opciones Agregar
de efectos *| animacion + ﬁ

o

_| Direccign

i ‘f Desde abajo
Desde la izquierda

t Desde la derecha

3 Desde arriba

15
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A continuacién insertamos las animaciones sobre el resto de imdagenes y textos. Primero
seleccionamos todos los elementos, clic izquierdo sobre cada uno mientras mantenemos presionada
la tecla mayusculas:

Tartaglia
La solucion
de

ecuaciones
de tercer

DI RIRWIN =

grado _

Rafael Francois
Bombelli Viete
Ecuaciones Contribuciones
bicuadras, la en aritmética,
teoria de los algebray
nlimeros “trigonometria

©)

Johanes Reneato
Kepler Descartes
Leyes sobre Notacion

el algebrdicay
movimiento geometria

de los, analitica
planetas

Seguidamente clic sobre la ficha “Animaciones” y después otro clic sobre “Barrido” (la flecha verde
gue nos indica un efecto de entrada).

Transiciones Animaciones Presentacian con diapositivas

¢ s ¢ K 3T
tesvanecer  Desplazar h.., Flotar hacia ... Dividir
Animacidn

Revisar

F . -

Barrido

Vista

=

Opciones

7| de efectos ~

Después podremos configurar el efecto de entrada como queramos, en este caso haremos clic sobre
el botdn “Opciones de efectos->Desde abajo”.

o

*

i

"

=

Cpciones Agregar "
de efectos *| animacion = “
Direccion

Desde abajo

t

16
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El siguiente paso sera activar el panel de animaciones, clic sobre el botén “Panel de animaciéon”.

nnMed Ue USmpis Sjermipis @ = i rosuie Fower e wine

Vista Programador PowerPointLabs
I{',:I* Eg.ﬂ Panel de animacion
.'/\'5.’ > f 7# Desencadenar
Forma Rueda Barras aleat... Aumentary Opdanes R P,
de efectos ~ | animacion = My LOPlaranimacon

Animacion avanzada

En el panel de animaciones comprobaremos que las animaciones de la linea de tiempo estan
agrupadas en la zona superior, para desplegarlas clic sobre la linea de separacién:

Panel de animacion v X

® Reproducr

l'ﬁ % 3 Diagrama: 2...

w
?'ﬁ % 10 Grupo
a 11 Grupo
% 14 Grupo
% 17 Grupo
% 20 Grupo

L

[Haga clic para ampliar el contenido

OOOOOy s

Agui tenemos las animaciones desplegadas:

Panel de animacion * X

® Reproducr

1 'ﬁ % 3 Diagrama:
2 'ﬁ % 3 Diagrama:
3 "‘& a 3 Diagrama:
4% 3y 3Diagrama:
5 'ﬁ % 3 Diagrama:
B 'ﬁ % 3 Diagrama:

-
-

73 3y 10Grupo
% 11 Grupo
% 14 Grupo
% 17 Grupo
¥ 20 Grupo

Ll

OOOOO OOOoOodnd

17
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A continuacidon debemos alternar las animaciones de la zona superior (Diagrama->linea de tiempo)
con las de la zona inferior (Grupo->imdgenes y textos agrupados). Las dos primeras animaciones de
la zona superior se corresponden con la flecha grande de la linea de tiempo y con el primer recuadro
con las flechas. Por lo tanto, arrastraremos el primer elemento con texto e imagenes y lo
colocaremos después (clic izquierdo, mantenemos presionado y arrastramos):

Panel de animacién

P Reprodudr

v X

1'%
2B

& 3 Diagrama:
3% 3Diagrama:

3B
4
5%
6%

3k 3Diagrama:
3% 3Diagrama:
3% 3Diagrama: 1...
3% 3Diagrama:

OOo0oOOopa

2
&)

3% 10 Grupo

3k 11Grupo
3k 14Grupo
3% 17Grupo
3 20 Grupo

Aqui lo tenemos:

I o o (|

Panel de animacian

® Reproducr

19
25

% 3 Diagrama:
% 3 Diagrama:

5%

% 10 Grupo

+B
59
6%
7B

-
-

Por ahora, asi quedaria la secuencia de animaciones:

% 3 Diagrama:
% 3 Diagrama:
% 3 Diagrama:
% 3 Diagrama:

% 11 Grupo

|l e e

O OOOO0OEEC O

18
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Tartaglia
La solucidn
de
ecuaciones
de tercer
grado

Debemos seguir intercalando las animaciones hasta lograr esta secuencia:

Tartaglia Rafael Francois Johanes Reneato
La solucién Bombelli Viete Kepler Descartes
de Ecuaciones Contribuciones Leyes sobre Notacién
ecuaciones bicuadras, la en aritmética, el algebraicay
de tercer teoria de los algebray movimiento geometria
grado nGimeros trigonometria de los analitica

i i i planetasi i

Aqui tenemos el panel de animaciones después de colocar las animaciones:

19
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Panel de animacian v X

P Reprodudr

1 'ﬁ a 3 Diagrama: 2...
E'ﬁ a 3 Diagrama: 1...
3 'ﬁ a 10 Grupo
4"‘& a 3 Diagrama: 1...
5“3 Ey 11Grupo
[ 'ﬁ a 3 Diagrama: 1...
7“5 Er 14Grupo
3 'ﬁ a 3 Diagrama: 1...
53 Ey 17Grupo

10“& a 3 Diagrama: 1...
-

O OOoOOOoOoOooOooOoodOd

Ll
1143 3k 20Grupo

4) Duplicamos la diapositiva y configuramos las transiciones

Como es probable que deseemos mas elementos en la linea de tiempo duplicaremos la actual
diapositiva, clic derecho sobre la diapositiva (en el panel de la izquierda de vista previa) y después
clicizquierdo sobre “Duplicar diapositiva”.

Archivo Inicio Insertar Dizefio Transiciones Animaciones

& Cortar |_—| |=] Disefio - .
. 53 Copiar - E Restablecer
Pegar Mueva - B N & &8 8§ 3
- j Copiar formato | giapositiva = ‘5 Seccidn - =
Portapapeles P Diapositivas Fue
Diapositivas | Esquema | b4

1
T

=== |E& Copiar

[ Opcones de pegado:

m

i3 Mueva diapositiva..

Duplicar diapositiva

Eliminar diapositiva

20
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Una vez duplicada la primera diapositiva, cambiaremos los textos e imagenes de la segunda
diapositiva (se mantendran las animaciones que hemos creado):

Blas ::aac Gottfried Leonhard ;. 00h
Pascal Lee:;tlgn Leibniz Eulgr . Fourier
Cal(:Lfla_doras gr:vitacic’)n Calculo ;er:(r;;;rl(i)(ljc:]gla Series de
mec:‘,\mcas, universal , ir)ﬂnitesimal, matemdtica Fourier,
teozal;i'ﬁdlad NiSEsTie 5|.stema ol ! fefecto
probabilida A%Eiay binario grafos invernadero

Por ultimo configuraremos la animacién de transicion entre diapositivas, haremos clic sobre la
segunda diapositiva (en el panel de la izquierda de vista previa):

Diapositivas l Esquema [ X

1

By 3

2

r
Blas
Pascal
Calculadoras
mecanicas,
teoria de la

21
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Después clic sobre la ficha “Transiciones” y después otro clic sobre “Empuje”.

R O~ O 3 | =
mao Insertar Disefo Animaciones Presentacion con diapo

B0 = s =
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Finalmente podremos configurar el efecto de transicidon como queramos, en este caso haremos clic
sobre el botén “Opciones de efectos->Desde la derecha”.
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Esperamos haberte ayudado.

Unete a nuestra red: https://www.facebook.com/pages/Funcionarios-Eficientes/259273387491245

Siguenos en: https://es.twitter.com/funcionariosefi
Nuestros videos en: https://www.youtube.com/user/FuncionariosEfi

Sitio Oficial: http://www.funcionarioseficientes.es
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