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Cémo utilizar las imagenes recortadas en tus presentaciones (PowerPoint 2003)

A continuacion se detallan los pasos a seguir para disefiar la primera diapositiva, las siguientes se iran
comentando en posteriores articulos.

DIAPOSITIVA 1

19)Lo primero que debemos hacer es obtener las imagenes recortadas, podemos utilizar distintos
programas para esta tarea: PowerPoint 2010, Photoshop, etc. En esta diapositiva utilizaremos estas
cuatro imdagenes, es importante poder integrarlas de forma coherente por lo que tendremos que
seleccionarlas utilizando cierto criterio.

29) Ahora vamos a seleccionar la imagen de la “hierba” mediante un clic izquierdo sobre la misma.

A continuacidn seleccionaremos el mend “Presentacion” y después haremos un clic izquierdo sobre la
opcion “Personalizar animacion” para activar el panel de animaciones (en la parte derecha de la
ventana principal).

Presentarion | Wenkana MathTwpe

& ver presentacidn F5
Configurar presentacidn. ..
5% Efectos de animacion...

=3 Personalizar animacidn, ..
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Después haremos un clic izquierdo sobre el botéon “Agregar efecto” en el panel de animaciones,
seleccionaremos “Entrada” y finalmente otro clic sobre el efecto de “Barrido”. Si no lo encontrdsemos
en este desplegable (se guardan los ultimos ejecutados) debemos seleccionar “Mas efectos”.

Personalizar animacion v X
@ {a}
W *e. Cuitar
S Entrada P L Aparecer |
¥&  Enfasis 3 f 2. Ascender lic v
¥ Salr » |2 3 Barrido [
{‘g Trayectorias de desplazamiento » | 3l 4. Destsllo una ves 0
ik 5. Entradalenta -
1 | I

Vemos que en el panel le hemos asignado una velocidad de 3 segundos (lento), para el barrido “desde
abajo” y que se inicie mediante un clic izquierdo. Las configuraciones de todas las animaciones de este
ejemplo son una sugerencia, en muchos casos podemos cambiarlas para adaptarlas a nuestros gustos o
al efecto que deseamos conseguir.

[E}fk Agreqgar efecto v] [K_ﬁ Quitar]

Modificar: Barrido

Inicia: “B Al hacer dic
Direccidn: Desde abajo ™
Yelocidad: Lenta

1% 3k Marco deimagen 3 ]

39) Seleccionamos la imagen de la mujer mediante un clic izquierdo sobre ella.

Remcla

Después la enviaremos al fondo de la diapositiva, para esto haremos un clic izquierdo sobre el botdn
desplegable “Dibujo” de la barra de herramientas de Dibujo, después otro clic sobre la opcién
“Ordenar” y finalmente seleccionaremos “Enviar al fondo”.
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I Crdenar 3 I
03 Traer al frente

Alinear o distribuir »

Enviar al fondo

¥
IDiI:uujo "I L} | Autoformas -

Seguidamente, con la imagen seleccionada, le insertaremos un efecto de entrada. Seleccionaremos en el
panel de animaciones el botén “Agregar efecto”, después haremos un clic izquierdo sobre “Entrada” y
otro sobre el efecto de “Desplazar hacia arriba”. Si no encontradsemos el efecto en este desplegable (se
guardan los ultimos ejecutados) debemos seleccionar “Mas efectos”.

&' Agregar efecto - a5 Quikar

=i Entrada + 1. Aparecer

% Enfasis ’ 2. Ascender

= salir 3 3. Barrido

< Trayertorias de desplazamiento » 4. Desplazar hacia arriba

. Destello una vez

. Entrada lenka

[[=

==
B R Y Yy

=]

. Girar

o=

. Persianas

Mas efectos. ..

También le asignaremos en este caso una velocidad al efecto de 3 segundos (lento) y se iniciara
mediante un clic. Aungque para mayor comodidad podriamos establecer su inicio automatico después de
la anterior animacién.

[;‘& Agregar efecto v] [K_-;; Quitar]

Modificar: Desplazar hacia arriba

Iricia: | “B alhacer cic M|
Direccidn: |Desde abajo M|
Welocidad: | Lento M|

1% 3k Marco de imagen 2

[ 295 # Marco deimagen 6 [s])

49)Seleccionamos el circulo con las hierbas en la zona superior mediante un clic izquierdo sobre el mismo.
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Después en el panel de animaciones un clic sobre el botén “Agregar efecto”, después seleccionaremos
la opcién de “Entrada” y finalmente otro clic sobre el efecto de “Zoom desvanecido”. Si no
encontrasemos el efecto en este desplegable (se guardan los Ultimos ejecutados) debemos seleccionar
“Mas efectos”.

= Agregar efecto

Sr Entrada b L Aparecer
Fe  Enfasis » |y 2 Barrido 4
¥E  Salr k f 5. Desplazar hacia arriba
<= Trayectorias de desplazamiento » P 4. Destello una vez \
H 5, Entradalenta
E g
* £, Girar
5 Persianas
2, Zoom desvanecido

Mas efectos, ..

Para este efecto le damos una velocidad de 2 segundos (medio) y se ejecutara al hacer clic.

[:{Qg Agregar efecto '] [x_-;; Quitar]

Modificar: 2Zoom desvanecido

Inicio: | B Al hacer clic [i“
Propiedad: | |
Welocidad: | Medio Ii“

1 "a & Marco de imagen 2
2B .f Marco de imagen &

Iﬂ # Marco de imagen 3 |1]l

52) A continuacion debemos superponer la imagen de reciclar sobre el circulo.
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Para ello seguiremos estos pasos:

a) Insertamos la imagen en cuestion, haremos un clic sobre el menu “Insertar” y después otro sobre la
opcion “Imagen”. Después seleccionaremos mediante otro clic “Desde archivo...” y la abriremos desde
su dispositivo de almacenamiento.

Insertar | Formato  Herramientas — Presentacion  Wenkana  MathTwpe

=1 Muewva diapositiva,.,  Ckrl+m | lH_H = A Al
Imagen L |_§| Imagenes predisefiadas. ..
#%  Diagrama... |-3] Desde archivo, .,

b) Después haremos un clic izquierdo sobre la imagen para seleccionarla y veremos como se activan los
controladores de tamafio y de giro.

]

c) Posteriormente situaremos el puntero del ratdn encima de cualquier controlador de tamafio, en ese

momento el puntero del ratdon adoptara la forma de flecha de doble punta R . Entonces
presionaremos el clic izquierdo del ratén y lo mantendremos mientras arrastramos hacia dentro o fuera
del centro del objeto para modificar su tamanio.
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o

* ”)r
%':q- .

En este caso hemos utilizado los controladores de las esquinas para modificar el tamafio de la imagen
para asi conservar sus proporciones de alto y ancho.

d) A continuacion seleccionaremos nuevamente el objeto mediante un clic izquierdo sobre el. Después
+

1
situaremos el puntero encima del mismo y cuando cambie a la forma de flecha de cuatro puntas %
haremos un clic izquierdo y lo mantendremos presionado mientras arrastramos la imagen hasta el
centro del otro objeto.

A

62) Una vez que hemos colocado la imagen de reciclar volveremos a seleccionarla mediante un clic
izquierdo sobre la misma.
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Nos dirigimos al panel de animaciones y desplegamos en el boton de “Agregar efecto”, después
haremos otro clic sobre “Entrada” y finalmente elegiremos el efecto de “Rueda”. Si no lo
encontrasemos en este desplegable (se guardan los ultimos ejecutados) debemos seleccionar “Mds
efectos”.

ﬂ; Agregar efecko = K_-z,; Quikar

S Entrada P 1. Aparecer
¥ Enfasis » [ 2 Barrido w
= Salir 4 f 3. Desplazar haria arriba W
ﬁ Trayectorias de desplazamiente » | i 4. Destello una vez ™
% 5. Entradalenta
1
E
2
3 a 7. Persianas
2. Rued I
7 ueda ]

En este caso hemos seleccionado como opciones de efectos “1 radio” y una velocidad de dos segundos
(medio). El efecto se iniciara mediante un clic.

liﬂ,r fgreqar efecto "] [x_{.} Quitar]

Modificar: Rueda

Inicio: | ‘B Al hacer dic |
Radios: | 1 M|
Welocidad: | Medio |

1 “& & Marco de imagen 2

2B f Marca de imagen &
3G Marco de imagen 3
4 & Marco de imagen 4 d

79) Insertaremos un cuadro de texto, seleccionando el menu “Insertar” y después haremos un clic
izquierdo sobre la opcién “Cuadro de texto”.

Insertar | Formato  Herramientas |

‘=1 Nueva diapositiva.,..  Chrl+M

Imagen 3

i,0 Diagrama...

25 Cuadro de texto I

En este caso lo hemos situado justo debajo de la imagen de reciclar.
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Seguidamente, en el panel de animaciones desplegaremos en el botdn “Agregar efecto”, después
haremos otro clic sobre “Entrada” y finalmente elegiremos el efecto de “Desvanecer”. Si no lo

encontrasemos en este desplegable (se guardan los ultimos ejecutados) debemos seleccionar “Mas
efectos”.

| ' dgregar efecto "| K. Quikar

S Entrada > 1, Aparecer |
¥ Erfasis » 2. Barrido [
o Salir 4 3. Desplazar hacia arriba 1

Eﬁ Trayectarias de desplazamiento »

==

Desvanecer

T

. Entrada lenta

I

Fusta

I

. Persianas

1o

Rueda

(=)

. Zoom desvanecido

B R R REY R

L50 BA C AV R S ]

=

Mas efectos. .,
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Ahora debemos acceder a las opciones avanzadas de la animacidn, para ello haremos un clic izquierdo
sobre la flecha desplegable correspondiente al cuadro de texto, en el panel de animaciones. Después
haremos un clic izquierdo sobre “Opciones de efectos...” en el cuadro desplegado.

I 5 ﬁ ¢ Forma 5: Recida
Iniciar al hacer clic

Iniciar con gnterior

9 Iniciar después de Anterior

Cpciones de efectos. .

En el siguiente cuadro contextual seleccionaremos la pestafia “Efecto” y a continuacién optaremos por
animar el texto letra a letra. Finalmente clic sobre “Aceptar” para salir de este cuadro.

Desvanecer ?%

Efecto I Intervalos || Animacian de texto |

Mejoras
Sonido: |{Sin sonida] | W | ¢
Después de la animacidn: | Mo atenuar L
Animar texko: IF‘Dr letra L I

10 % | = de retraso entre letras

I F\ceEtar I Cancelar

Le asignamos, por ejemplo, una velocidad de “lento” (duracidon de tres segundos) y configuramos su
inicio mediante un clic del raton.

[:{.& Agreqar efecta v] [x_-z,; Quitar]

Modificar: Desvanecer

Inicio: “B &l hacer clic

Welocidad: Lento

1 “& & Marco deimagen 2
2B .f Marco de imagen &
3G f Marco de imagen 3
4 “a &% Marco deimagen 4

I Y3 ¥ FormaS: Recicla [1]'

82)Por ultimo vamos a insertar un rectangulo que ocupe toda la diapositiva. Haremos un clic izquierdo
sobre el botdon “Rectangulo” de la barra de herramientas de dibujo.
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Dibuj':l* agtoformas > N W (1O & 4 72 (8] - Z-A-=S=2 @ ﬁ!

El rectangulo debe abarcar toda la diapositiva.

A continuacion seleccionaremos el rectangulo y después haremos un clic sobre el botén desplegable
“Dibujo” de la barra de herramientas de Dibujo, después otro clic sobre la opcién “Ordenar” vy

”

finalmente seleccionaremos “Enviar al fondo”.

i
ol

I Crdenar 3 I

03 Traer alfrente

Alinear o distribuir » .
Enviar al fondo

b
| Dibuia ~/| lg | Autoformas

Seguidamente, en la barra de herramientas de Dibujo, continuando con la imagen seleccionada haremos
un clic sobre el botdn desplegable del “Color de relleno” y después otro clic sobre el color blanco.

10
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5in relleno

Aukomatico

. Mas colores de relleno. ..
Haga clic para agregar not

Efectos de relleno. ..

asfomsss N N DO A A @A |DIZ- A === a @

Ahora nos vamos al panel de animaciones y un clic sobre el botén “Agregar efecto”, después haremos
otro clic sobre “Enfasis” y finalmente elegiremos el efecto de “Cambiar color de relleno”. Si no lo
encontrasemos en este desplegable (se guardan los ultimos ejecutados) debemos seleccionar “Mds
efectos”.

I | =% Agregar efecto

S Entrada r Eﬁcar: Cambiar color de relleno
$%  Enfasis 3 B
¥=  salr F

ﬁ; Travectorias de desplazamiento »

U G

1=

. Aumentar v hundir

-2

. Cambiar color de relleno

. Flash

1

. Girar

{[=

. Intermitente

I~

Y 3 R 8

=]

. Parpadeo

. Tambalear

&
(]

(I Mas efectos, .,

Ahora debemos acceder a las opciones avanzadas de la animacion, para ello haremos un clic izquierdo
sobre la flecha desplegable correspondiente al rectdngulo, en el panel de animaciones. Después
haremos un clic izquierdo sobre “Opciones de efectos...” en el cuadro desplegado.

11
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i Q 7 Rectangulo

Iniciar al hacer clic

Iniciar con Anterior

Iniciar después de Anterior

Opciones de efectos...
e
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En el siguiente cuadro contextual seleccionaremos la ficha “Efecto” y después en color de relleno le
asignaremos el color rojo y como estilo elegiremos el multicolor. Finalmente clic sobre el botdn

“Aceptar”.

Cambiar color de relleno

| Efecto I Intervalos |

Canfiguracion
Color de relleno:
Estilo:

[ 1nicio suavizado

[ zambio automético de d

Mejoras

Sonido:

Animar kexbo:

Después de la animacian: |ND akenuar

[T Zarmao ]

I:I % de retardo entre letras

I Aceptar l l Cancelar ]

A este efecto le asigharemos una velocidad de 5 segundos (muy lento) para que pueda apreciarse con
claridad y establecemos que se inicie junto con el anterior efecto correspondiente al cuadro de texto.

&

Cambiar

v] [x_-;; Quitar]

Modificar: Cambiar color de relleno

Inicio: |

Conla anteriu:ur|

Colar de rellzno: |

o]

Yelocidad: |M|_|y lento [ﬂ|
0 B= Mualtime. ..
1 3% Marcod...
z f Marco d...
] f Marco d...
4 3 Marcod...
5* Forma ... _:|
| Recténg. [T v

12



