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A continuacién veremos como programar la ejecucion de una tarea en Windows 7 y 8, en 2 sencillos

pasos:

1) Abrimos el programador de tareas de Windows

Haremos un clic sobre el botén “Inicio” de la esquina inferior izquierda de Windows y después

haremos otro clic izquierdo en “Todos los programas”.

»  Todos los programas

| Abre una listag

Después haremos otro clic izquierdo sucesivamente en: “Accesorios”, “Herramientas del sistema”

y “Programador de tareas”.

LB T L DS e pa s e

Restaurar sistema

4 Atrds

(D) Programador detareas |

s Windows Easy Transfer

| |Buscar programas y archives

P

2) Creamos una tarea

A continuacién vamos a crear una tarea, lo primero es hacer un clic izquierdo en la opcién “Crear

tarea...” del panel derecho de “Acciones”.

o llevara a cabo de forma
0 Accion.

ver o gjecutar una
tareas y haga clic en un

m

.1

» | Programador de tareas (local)

Conectarse a otro equipo..

E Crear tarea basica...

& Creartarea...

Irnportar tarea...

Mostrar todas las tareas en gjecucién

£
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Después haremos un clic sobre la ficha “General” y estableceremos una descripcion de la tarea. En
este caso queremos planificar la ejecucidon de un programa. En opciones de seguridad podremos
disponer que la tarea se ejecute solo cuando nosotros hemos iniciado sesién o que se ejecute la
tarea con cualquier otro usuario.

==

-
(L) Crear tarea

e —

General I Desencadenadores I Acciones | Condiciones I Configulacién|

Nombre: IEjecucién de programa I

Ubicacion: %

Autor: Usuario-PC\Usuaric

[ Descripcién: | Ejecucién de PowerPoint

Opciones de seguridad

Al gjecutar |a tarea, usar esta cuenta de usuario:

|| Usuario-PC\WUsuario Carnbiar usuario o grupo...

Ejecutar sélo cuando el usuario haya iniciado sesién
(@] Ejecutar tante si el usuario inicid sesién comeo si no

Mo almacenar centrasefia. La tarea sdlo tendrd accese a los recursos del equipe local,

[T] Ejecutar con los privilegios mas altos

|:| Qculta Configurar para: | Windows Vista™, Windows Server™ 2008 ']

[ Aceptar ] ’ Cancelar ]

A continuacion seleccionaremos la ficha “Acciones” y haremos un clic sobre el botén
“Nueva...”.

r — — — — i
(5 Crear tarea u
| General | Dsencadenadmssl Acciones I Condiciones | Configuracién
Al crear una tarea, debe especificar la accidn que se producird cuando se inicie la tarea,
Accign Detalles
. -
| |
[ -
[ |
| |
|
§ Editar... Eliminar

Aceptar l [ Cancelar
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En el siguiente cuadro contextual que emerge seleccionaremos el tipo de tarea: Iniciar un
programa, Enviar un correo electronico o Mostrar un mensaje. En este ejemplo, “Iniciar un
programa” y haremos un clic sobre el botén “Aceptar”.

i Y
Mueva accion - ——— — u

Especifique la accién que debe realizar esta tarea.

nviar un corree electronico
Progra Mostrar un mensaje

Examinar...

Una vez seleccionado el apartado “Iniciar un programa” haremos un clic sobre el botén
“Examinar” y después escogemos el archivo que ejecuta la aplicacién.

f Al
Nueva accién - i — u

Especifique la accion que debe realizar esta tarea.

Accién: |Iniciar un programa v]

Ceonfiguracién

Programa o script:

Examinar...

A continuacién podriamos seleccionar un programa o un archivo de un programa, en este
ejemplo queremos que se abra una presentacién de PowerPoint, por lo tanto seleccionamos
el archivo correspondiente “Imprimir listados stocks.pptx” y clic sobre el botén “Abrir”.

o A —— §1
@Ov & v Usuaric » Descargas v|¢,|
S

Organizar = Mueva carpeta =+ @

Abrir

Buscar Descargas 0 |
e B

3 Favoritos blombis

& Descargas IL?:IJ imprimir listados stocks I

m

- |4 1 2

MNombre: imprimir listados stocks - ’Todoslosarchivos %) V]

I Abrir Ivl[ Cancelar l
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En el siguiente cuadro contextual vemos la ruta del archivo y clic sobre el botén “Aceptar”.

r A
Editar accion ﬁ

Especifique la accién que debe realizar esta tarea.

Accidn: | Iniciar un programa v]

Configuracién

Programa o script:

“C\Usgers\Usuario\Downloadslimprimir listados stocks.p

Agregar argumentos (opcional):

Iniciar en (opcional):

I Aceptar ” Cancelar

Seguidamente vamos a establecer la cronologia de la tarea, haremos un clic sobre la ficha
“Desencadenadores” y después clic sobre el boton “Nuevo”.

= T e W — W 4
(%) Crear tarea u

| Generall DESEHCEdEHEdDFESI Acciones | Cendiciones | Configuracién

Cuande se crea una tarea, se pueden especificar las condiciones que la activaran,

Desencadenador Detalles Estado

Editar... Eliminar

[ Aceptar ]’ Cancelar

— o

En el siguiente desplegable escogeremos cuando queremos ejecutar el programa: segln una
programacion (establecemos la carencia temporal), al iniciar una sesién de usuario, al iniciar
el sistema operativo de Windows, etc.
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- — -
Editar desencadenador g

Iniciar la tarea: [AI- iniciar el sistema v]

Configuracién Segun una programacion

Aliniciar la sesidn
(PP RE Aliniciarelsistema

Al estar inactivo
Al producirse un evento
Al crear o modificar tarea
Al conectarse a una sesidn de usuario
Al desconectarse de una sesién de usuario
Al bloquearse la estacion de trabajo
Al desbloquearse la estacion de trabajo

En este ejemplo seleccionamos el apartado de “Segiin una programacion”. Para este
ejemplo decidimos ejecutar la tarea todos los lunes de cada semana a las 9:00 de la mafiana.
Por lo tanto, clic sobre la casilla de “semanalmente” y otro clic sobre la de “Lunes”, ademas
indicaremos la hora de ejecucion en la segunda casilla del apartado “Inicio”, en este caso a
las “9:00 h”. Finalmente clic sobre el botdn “Aceptar”.

Muevo dsencadenador_ g

e

Iniciar la tarea: ISegl.fm una programacion vI

Cenfiguracién

® Unavez Inicio:  04/04/2016 [EH= | 9:00:00 21 [ Sincr. zonas horarias

) Diariaments

Semanalmente Repstir cada: 1 SEmanas en: J

= = Domingo Lunes [[] Martes  [[] Miércoles

) Mensualmente

||
[ Jueves [[] viemes [C| Sabado
Cenfiguracién avanzada I
[] Retraso max. (retraso aleatorio): 1 hora
] Repetir cada: |1 hora durante: (1 dia
Detener todas las tareas en gjecucian al final de la duracién de repeticion

[] Detener la tarea si se gjecuta durante mas de: |3 dias

[l Expirar: (04,04,2017 19:33:22 = Sincronizar zonas horarias

| Habilitado

I Aceptar I[ Cancelar
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En la “Configuracién avanzada” podremos establecer la repeticion de la tarea, un retraso,
detener la tarea si se ejecuta durante un lapso temporal, etc.

Para comprobar que tenemos bien programada la tarea haremos clic sobre el apartado
“Biblioteca del Programador de tareas” del panel izquierdo, aqui tenemos la tarea
sombreada en color azul.

Programador de tres: P

Archive  Accién  Ver  Ayuda

= 2B EE

@ Proqra_madordetareas(Iocal]
1+| [ Biblioteca del Programador de tare;

Mombre Estado Desencadenadores

(% Adobe Flash Player Updater Listo  Alas1:55 todos los dias - Tras desencadenarse, repetir cada 1 hora durante 1 dia.
[&] Ejecucion de programa A las %00 cada Lunes de todas las semanas, a partir del 04/04/2016

(B GoogleUpdateTaskMachineCore  Listo  Se definieron varios desencadenadores

(B GeogleUpdateTaskMachineUA Listo A las(:14 todos los dias - Tras desencadenarse, repetir cada 1 hora durante 1 dia.

A partir de este momento, todos los Lunes a las 9:00 de la mafana se ejecutard el archivo
del programa seleccionado.

IMPRIME LOS
LISTADOS DE
e LOS STOCKS

Esperamos haberte ayudado.
https://www.facebook.com/pages/Funcionarios-Eficientes/259273387491245
Siguenos en: https://es.twitter.com/funcionariosefi
Nuestros videos en: https://www.youtube.com/user/FuncionariosEfi
Sitio Oficial: http://www.funcionarioseficientes.es
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