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A continuacidn veremos cémo podremos mover facilmente bloques de nuestro documento con un

solo clic. Lo haremos en 3 sencillos pasos:

1) Creamos los titulos de nuestro documento

Seleccionamos el texto de un titulo.

Nueva York

Nueva York (en inglés y oficialmente, New York) es la ciudad mas poblade
estado homonimo,y de los Estados Unidos de Ameérica, y la segunda may

concentracion urbana de America del Norte, después del Distrito Federal

Y después haremos un clic sobre el estilo de parrafo deseado, en este ejemplo haremos un clic sobre
“Titulo1” (los estilos de parrafo se encuentran en el grupo de botones “Estilos” de la pestafia
“Inicio”).
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Agui tenemos el primero titulo creado...

Nueva York

Nueva York (en inglés y oficialmente, New York) es la ciudad mas poblade
estado homonimo,y de los Estados Unidos de Ameérica, y la segunda may
concentracion urbana de America del Norte, despues del Distrito Federal
Mexico. La ciudad de Nueva York esta entre las aglomeraciones urbanasr

grandesy mas pobladas del mundo.|

Repetimos |la anterior operacidn con todos los titulos de nuestro documento.
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2) Activamos el panel de navegacion de nuestro documento

Primero haremos un clic sobre la ficha “Vista”
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Y después un clic sobre la casilla “Panel de navegacion”
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Observaremos que emerge el panel de navegacién en el lateral izquierdo de nuestro documento.
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3) Movemos bloques de nuestro documento con un solo clic

A partir de este momento, todo lo que se encuentre entre cada titulo (texto, imagenes, tablas, etc)
podremos moverlo con un solo clic.

Nueva York

Mueva York (eninglés y oficialmente, New York) es |a ciudad mas poblada del
estado homonimo, v de los Estados Unidos de América, y |a segunda mayor
concentracion urbanade América del Morte, después del Distrito Federal de
Meéxico. La ciudad de Mueva York esta entre las aglomeraciones urbanas mas
grandes y mas pobladas del mundo.

Parametro s climaticos promed lo de Hueva York {Pargue Cantral, 1581-2010) !i N I
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La ciudad tiene muchos barrios y edificios reconocidos por todo el mundo. Por ejemplo, |a estatua de la
Libertad, ubicada en la isla homanima, v la Isla de Ellis, que recibio a millones de inmigrantes que llegaban a

Estados Unidos a finales del siglo XX y comienzos del XX,

Primeros asentamientos europeos

SRR

Por ejemplo, vamos a mover el primer bloque de “Nueva York” para el final de nuestro documento.

Primero situaremos el puntero sobre el titulo que vamos a mover (“Nueva York”, en este ejemplo)

4
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Después, clic izquierdo, mantenemos presionado y arrastramos hacia abajo.
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Finalmente, soltamos el clic izquierdo.
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Mueva York

En la siguiente imagen observaremos que hemos movido al final de nuestro documento todo el
texto, imagenes, tablas, etc, incluidos en el titulo “Nueva York”.
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terminan en una caja de arena.un area de ge juegos con chapoteaderos y una estructura para escalar.
También incluye un edificio con un restaurante de aproximadamente 1000 pies cuadrados, un areg de
canchas para yalley ball y un corredor para perros &

Nueva York

grandes y mas pobladas del mundo.

Mueva York (eninglés y oficialmente, Mew York) es la ciudad mas poblada del
estado homonimao, y de los Estados Unidos de América, y la segunda mayor
concentracion urbana de Américadel Morte, dezpués del Distrito Federal de

Mexico. La ciudad de Nueva York esta entre las aglomeraciones urbanas mas
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Esperamos haberte ayudado.

Unete a nuestra red: https://www.facebook.com/pages/Funcionarios-Eficientes/259273387491245

La ciudad tiene muchas barriosy edificios reconocidos por todo el mundo. Por ejemplo, la estatua de la

Siguenos en: https://es.twitter.com/funcionariosefi

Nuestros videos en: https://www.youtube.com/user/FuncionariosEfi

Sitio Oficial: http://www.funcionarioseficientes.es

Libertad, ubicada en la isla homanima, v la Isla de Ellis, que recibid a millones de inmigrantes que llegaban a
Estados Unidos a finales del siglo XI¥ vy comienzos del XX,
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