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Si quieres que tus diapositivas no sean del “montón” además de seleccionar buenas imágenes 
deberás presentarlas de manera que impacten y sirvan al objetivo último que no es otro que 
reforzar el mensaje. 
 
Ya hemos comentado dos maneras sencillas y muy efectivas: 

 Mejora tus presentaciones aplicando la regla de los tercios 

 Cómo insertar, recortar y adaptar imágenes en PowerPoint 
 
 
Recortar una imagen en forma de círculo o en cualquier otra forma que no sea rectangular, 
puede obtener efectos curiosos con un poco de ingenio. En este artículo aprenderás a insertar 
imágenes en autoformas y a personalizar determinados aspectos para mejorar el resultado final. 
 
 
 
 
 
 

OPCIÓN A: INSTRUCCIONES PASO A PASO (POWERPOINT 2010) 
 
1. En primer lugar,  abre un nuevo documento de powerpoint. 

 
2. Haz clic en Imagen del menú Insertar y busca en tu PC la imagen que quieres insertar. Haz 

clic sobre ella y a continuación haz clic en insertar. 
 

   
 

 
 
 
 
 

http://www.funcionarioseficientes.es/mejora-tus-presentaciones-aplicando-la-regla-de-los-tercios/
http://www.funcionarioseficientes.es/portfolio-items/como-insertar-recortar-y-adaptar-imagenes-en-powerpoint/
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3. Haz clic en la imagen para seleccionarla. Aparecerá el menú formato. 

 

4. En recortar selecciona Recortar a la forma y a continuación haz clic sobre una forma. 

 
 

Algunos ejemplos: 
 

                   
 
 
 
 

5. También puedes recortar una imagen para quedarte con una parte. Selecciona la imagen y a 
continuación selecciona Recortar del desplegable Recortar.  

 

 
 

6. Haz clic en una de las esquinas y arrastra el ratón para recortar (Imagen 1). Si mantienes 
pulsada la techa shift (mayúsculas) se mantienen las proporciones de ancho y largo. Si te 
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colocas encima de la imagen recortada el puntero se convierte en una cruz. Haz clic y 
arrastra para moverla y cambiar la parte que quedará visible.(Imagen 2) 

 

   
  Imagen 1            Imagen 2 

 
 
 
Resultado: 
 

 
 
 
O este: 
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OPCIÓN B: INSTRUCCIONES PASO A PASO (POWERPOINT 2010) 
 
En esta segunda opción te propongo que insertes primero una forma y después en “Color de 
relleno” le asignes un “relleno con imagen o textura”. Las ventajas con respecto a la primera 
opción es que podrás aplicar transparencias o hacer mosaicos. 
 
Vamos a verlo: 

 
1. En primer lugar,  abre un nuevo documento de powerpoint. 
 
2. Haz clic en Formas del menú Insertar y a continuación selecciona una forma 

 

 
 

 
3. Haz clic en la diapositiva y arrastra. Suelta el botón del ratón cuando tengas dibujado el 

tamaño que buscabas. Si además mantienes pulsada la tecla shift (mayúsculas) las 
proporciones de ancho y largo de la figura serán las mismas. 
 
Por ejemplo esta figura: 
 

 
 
 
 

4. Haz clic con el botón derecho sobre la forma y selecciona “Formato de forma…”. 
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5. Haz clic en “Relleno” y luego en “Relleno con imagen o textura”.  
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6. A continuación haz clic en “Archivo…”,  selecciona una imagen de tu PC y haz clic en 
Insertar. El resultado es este: 
 

 
 
 
 
 
 
Con este método podrás, además, personalizar los siguientes aspectos: 
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1. Colocar la imagen como un mosaico 
 

         
 

Simetría horizontal   Simetría vertical     Ambas simetrías 
 
 

 
2. Hacer la imagen transparente 
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3. Girar la imagen con la forma 
 
 
 
 

  
 Imagen original             Imagen y forma girada                Forma girada e imagen estática 
 

 
 
 
 
 
 
Espero haberos ayudado. 
 
 
 
Únete a mi red: https://www.facebook.com/pages/Funcionarios-Eficientes/259273387491245 
Sígueme en: https://es.twitter.com/funcionariosefi 
Mis vídeos en: https://www.youtube.com/user/FuncionariosEfi 
Sitio Oficial: http://www.funcionarioseficientes.com/ 
 

https://www.facebook.com/pages/Funcionarios-Eficientes/259273387491245
https://es.twitter.com/funcionariosefi
https://www.youtube.com/user/FuncionariosEfi
http://www.funcionarioseficientes.com/

