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Como filtrar los datos de cualquier grafico en Excel 2007 y 2010

A continuacidn veremos cémo filtrar los datos de cualquier grafico en Excel 2007 y 2010. Lo haremos

en 4 sencillos pasos:

1) Seleccionamos toda la tabla de datos

A [ 8 | c | o | & |

1]
2 Afio
13 2000 321.546 € 132.465 € 189.081 €
4 2001 265.897 £ 156.456 € 109.441 €
|5 | 2002 456.325 € 189.654 € 266.671 €
6 | 2003 321.658 € 132.654 € 189.004 €
7 2004 J69.658 £ 213.654 € 156.004 £
8 | 2005 A56.879 € 256.987 € 199.892 £
9| 2006 301.654 € 232,145 € 69.509 £
10 2007 465.321 € 321.654 € 143.667 £
11 2008 401.654 € 326.584 € 75.070 €
12 2009 456.556 € 123.645 £ 332911 €
13 2010 389.658 £ 298.654 € 91.004 €
14 2011 412,456 € 389.654 € 22.802 €
15| 2012 456.987 € 412.654 € 44,333 €
16| 2013 432,154 € 398.654 € 33.500 €
17| 2014 356.987 £ 325.654 £ 31.333 €

13 2015 298.654 £ 275.456 € 23.198 €

10

2) Creamos un grafico dinamico

Clic sobre la ficha “Insertar” y después desplegamos el botén “Tabla dinamica” en la parte inferior.

Finalmente clic sobre el apartado “Grafico dinamico” del desplegable.

J| [ HEH |[2al
Tabla Tabla | Imagen Ima
dindmica = predi

4 .1_3'] Tabla dinamica

i3 Grafico dinamico
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A continuacidn emergera un cuadro contextual donde escogeremos la ubicacion del grafico, en este
caso lo crearemos en una nueva hoja, clic sobre el apartado “Nueva hoja de calculo”. Finalmente, clic

sobre el botdn “Aceptar”.

F

Crear tabla dindmica con el grafico dinamico

A=)

Seleccone los datos que desea analizar

i@ Seleccione una tabla o rango

Tabla o rango:

() Utilice una fuente de datos externa

Mombre de conexién:
Elija donde desea colocar |a tabla dindmica v el grafico dindmico
@ﬂueua hoja de caloulo
i) Hoja de calculo existente

Libicacion:

R

Aceptar

[ Cancelar ]

A

3) Insertamos los campos en la tabla dinamica.

Primero estableceremos el disefio de tabla dindmica clasica.

Haremos un clic derecho sobre la tabla dinamica y después un clic izquierdo sobre el apartado de

“Opciones de tabla dindmica”.

1
2
3
4
2
]
7]

A B C D

Tabla dindamical

]
'
I E
=]
=
=1}
=

B

Para generarur Calibri -~ 11 - A" o7 B8 - o qop =)
camposdelalls o # = 2 . A - 5. <0 00

o0 =0

2 ,ﬁ' Eormato de celdas...

10 g —=== ] Actualizar

11 g 4 Opciones de tabla dinamica...
- [ IIE/ Oreultar lista de campos

13 v T — T I

4
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En el siguiente cuadro contextual haremos un clic sobre la ficha “Mostrar” y después otro sobre el
botdn “Diseio de tabla dinamica cldsica (permite arrastrar campos en la cuadricula)”. Finalmente,
clic sobre el botén “Aceptar”.

-~
Opciones de tabla dinamica M

L i =

-

Mombre: | Tabla dinamical

| Disefio v formato | Totales v filtros I: I Impresidn | Datos | Texto alternativo |

Mostrar
Mostrar botones para expandir v contraer

Mostrar informacion contextual sobre herramientas

Mostrar propiedades en informacian sobre herramientas

Muostrar titulos de campo v filtrar listas desplegables

Diseﬁn de tabla dindmica dasica (permite arrastrar campos en la cuadricula)
Maostrar |a fila de valores

Mostrar elementos sin datos en las filas

Mostrar elementos sin datos en las columnas

Mostrar las etiquetas de los elementos cuando no haya campos en el drea de valores

Lista de campos
(7) Ordenarde Aa Z

(@ Ordenar segin origen de datos

I Aceptar I[ Cancelar

A continuacidn tendremos que arrastrar los campos sobre la tabla dindmica.

Por ejemplo, el campo “afio” lo situaremos en el apartado de “Campos fila”, ya que no deseamos
hacer operaciones matemadticas con el mismo. Haremos lo siguiente:

a) En el cuadro contextual de la derecha “Lista de campos de tabla dinamica”, situamos el puntero
sobre el campo “ano”.

Lista de campos de tabla dindmica * X

Selecdonar campos para agregar al
informe;

[T Afia -
Dlngresﬁ

[(Gasto

[|Benefico
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b) Después, clic izquierdo, mantenemos presionado y arrastramos hacia el apartado “Campos de fila”
de la tabla dindmica.

A B C D E F G

1 | Cologue campos de columna aqui

2

3

a

5

6

7 : ,
5] Coloque log€ampos de valor aqui
q w

0w £

11 =h

1 Q

i 2

14 =

~

¢) Finalmente, soltamos el clic izquierdo. Ya hemos insertado el campo “Afho”.

A B C D E F G

) .
~——— Coloque campos de columna aqui
3 2000
4 2001
5 2002
] 2003

il 2004
8 2005 i . i .
5 200 ColOCJUE [0S pos de vaior aqui
10 2007
11 2008
12 2009
13 2010
14 2011
15 2012
16 2013
17 2014
13 2015
15 Total general
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Seguidamente y siguiendo el procedimiento anteriormente descrito, insertaremos los campos
“Ingreso”, “Gasto” y “Beneficio” en el apartado de “Campos valor” de la tabla dindmica.

B

C

[ o |
——— Coloque campos de columna aqui

F

20 CoOlOQueE 105

2009,
2010,
2011
2012
2013
201
20

Lista de campos de tabla dindmica

Seleccionar campos para agregar al
informe:

- X

[7] Afio
[T]Ingreso

[Gasto

A A AN

pos de vaior aqui

Total general

La tabla dindmica tendrd un aspecto similar a este:

[T|Benefido

S=l RN I = R R TS R N I

= b |||
e LR ERRS

13

Afo

A

Valores

B

D

~ Suma de Ingreso Suma de Gasto Suma de Beneficio

2000
2001
2002
2003
2004
2005
2006
2007
2008
2009
2010
2011
2012
2013
2014
2015

_ 19 Total general

321546
265897
456325
3216858
369658
456879
301654
465321
401654
456556
389658
412456
456987
432154
356987
298654
6164044

132465
156456
189654
132654
213654
256987
232145
321654
326584
123645
298654
389654
412654
398654
325654
275456
4186624

189081
109441
266671
159004
156004
199892
63509
143667
73070
332911
91004
22802
44333
33500
31333
23193
1977420
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4) Activamos el filtro del grafico.

Lo primero que haremos es expandir el grafico dindmico. Situaremos el puntero sobre la esquina

inferior izquierda y clic izquierdo, mantenemos presionado y arrastramos hacia abajo en diagonal.

Suma de Ingreso  Suma de Gasto  Suma de Beneficio

500000
450000
400000
350000
300000
i 250000

Valores

M Suma de Ingreso

B Suma de Gasto

150000 -

¥ Suma de Beneficio

2015

HTea del grafico

Debemos tener espacio suficiente para visualizar todo el gréfico.

‘Suma de Ingreso  Suma de Gasto Suma de Benefido
500000

450000

400000

350000

300000

Valores

250000 1 ®suma de Ingreso

®5uma de Gasto

200000 | ¥ Suma de Beneficio

150000

100000 -

50000 +
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Una vez que hemos expandido el grafico activaremos el filtro.

Primero haremos un clic izquierdo sobre el grafico y en la parte superior emergera el grupo de fichas
“Herramientas de grafico dindmico”.

Suma de Ingreso  Suma de Gasto  Suma de Beneficio
500000

450000

350000

300000 -
Valores

250000 HSuma de Ingreso

B 5Sumade Gasto

= suma de Beneficio

200000 -

150000 -

100000 -

50000 +

Después un clic sobre la ficha “Analizar” y, a continuaciéon, desplegamos el botdn de “Insertar
segmentacion de datos”. Finalmente clic sobre el apartado “Insertar segmentacion de datos”.

grafico dinamico incremental - Microsoft Excel

& pagina Férmulas Datos Revisar Vista Complementos Disefio Presentacion Formato I Analizar

= ER=ANE L

Insertar Segmentacion] Actualizar Borrar | |Lista de| Botones

de datos ~ = = campo |de campo ~
Insertar Segmentacidn de datos... ruocultar |
| L:il Conexiones de Segmentacidn de datos...

Por ejemplo, activaremos el filtro del campo “Afio”, clic sobre la casilla correspondiente y después
clic sobre el botdn “Aceptar”.
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-
Insertar segmentacion de datos M
Afio
[tngreso
[[|Gasta
[|Benefido
i
L
|
N
N
| Acpter | | Cancelar ||

Emergera el filtro del campo “Afo”.

A continuacidn veremos cémo filtrar un afio, varios afios consecutivos y no consecutivos, todos los
afos, etc.

Para visualizar solo un afio, por ejemplo “afio 2000”, haremos un clic sobre el mismo.

Afo \& Suma de Ingreso Suma de Gasto  Suma de Benefidio
350000
300000
2001
250000
2002
200000 Mo
2003 W 5uma de Ingreso
: 150000 W 5uma de Gasto
m Suma de Beneficio
100000 -
50000 -
D -
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Para visualizar varios afios no consecutivos, mantendremos presionada la tecla “Control” e iremos
seleccionando los distintos afios mediante un clic izquierdo. Por ejemplo: afios 2000, 2003 y 2006.

Ao & Suma de Ingreso  Suma de Gasto  Suma de Benefido
l 2000 l 350000
2001 300000
2002
l 2003 l 250000
2004 200000 Valores
2005 B Suma de Ingreso
; 150000 B Suma de Gasto
: 2006
m Suma de Beneficio
2007 100000
2008 :
50000
2009
2010 0
2011
Afo -
2012

Para visualizar varios afios consecutivos, mantendremos presionado el clic izquierdo del ratény
arrastraremos la selecciéon. Por ejemplo: afios 2000, 2001, 2002, 2003, 2004, 2005 y 2006.

Ano “ Suma de Ingreso | Suma de Gasto  Suma de Beneficio
E [t
[ 2001 l 450000
| 2002 | 00000
| 2003 | || 350000
[ 2Ll l 300000 Valores
| 2005 l | 250000 Suma de Ingreso
[ 2006 l | 200000 B Suma de Gasto
2007 150000 " Suma de Beneficio
2008 100000
2009 50000
2010 o
2011 2000 2001 2002 2003 2004 2005 2006
2012 T
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Para visualizar todos los afios haremos un clic sobre el botén de “Borrar filtro”.

Afio %] Afio &
2000 > 2000 |
| 2001 ] | 2001 ]
2002 l 2002 |
2003 l 2003 |
2004 l 2004 |
2005 | 2005 |
2006 l 2006 |
2007 2007 ]
2008 | 2008 ]
2009 |
| 2010 ]
2011 ]
2012 |
2013 |
2014 ]
2015 |

Por ultimo, podremos ocultar temporalmente algunos campos que no deseemos visualizar en el
grafico. Supongamos que solo queremos visualizar los beneficios.

Primero clic izquierdo sobre el grafico. Después activaremos la lista de campos, clic sobre la
la ficha “Analizar” y, a continuacién, clic sobre el botén “Lista de campo”.

grafico dinamico incremental - Microsoft Excel —

ie pagina Farmulas Datos Revisar Vista Complementos Diseno Presentacion Formato | Analizar

b

= s Iy o
=] = (=] -
Insertar Segmentacion Actualizar Borrar |Lista de] Botones
de datos X ha campo |de campo ~
| Datos Mostrar u ocultar

Por ultimo desmarcaremos las casillas de los campos que deseamos ocultar, en este caso “Ingreso” y
" ”n
Gasto”.
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informe:

Lista de campos de tabla dindmica v X

Seleccionar campos para agregar al

Afio
[Cingreso

[ Gasto
Beneficio

De esta forma solo aplicariamos el filtro sobre los beneficios.

®

2010
2011
2012
2013
2014
2015

Suma de Benefico

300000

Total

250000

200000

Ao

‘| 150000
HTotal
100000 |
50000 - I:
D T T T T T T T T T
2000 2001 2002 2008 2004 2005 2006 2007 2008

Esperamos haberte ayudado.

Unete a nuestra red: https://www.facebook.com/pages/Funcionarios-Eficientes/259273387491245

Siguenos en: https://es.twitter.com/funcionariosefi

Nuestros videos en: https://www.youtube.com/user/FuncionariosEfi

Sitio Oficial: http://www.funcionarioseficientes.es
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