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Coémo destacar de forma efectiva una parte de cualquier imagen en PowerPoint (PowerPoint
2010)

A continuacion se detallan los pasos a seguir para disefiar la primera diapositiva, las siguientes se iran
comentando en posteriores articulos.

DIAPOSITIVA 1
Esta diapositiva nos puede servir de ejemplo en caso de que necesitemos destacar una persona u objeto
sobre el resto en cualquier imagen de nuestra presentacion.

19) Lo primero que debemos hacer es recortar esos elementos que necesitemos destacar, en este caso son
tres personas, para recortarlas podemos utilizar distintos programas: PowerPoint 2010, Photoshop,etc.

29) Una vez recortadas las imagenes situaremos al fondo de la diapositiva la imagen original sin recortes,
haremos un clic izquierdo sobre la misma y después seleccionaremos la ficha “Formato” de
herramientas de imagen.

A continuacién haremos un clic sobre el botdn desplegable “Enviar atras” y después otro sobre “Enviar
al fondo”.
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Herramientas de imagen

Vista Programador Formato

L contorno de imagen - L Traer adelante - |2

~ | () Efectos de la imagen * mﬂ I
- % Disefio de imagen = LY Enviar atras

i 'ﬁh Enviar al fondo

39) Después debemos seleccionar todas las imagenes recortadas. Haremos un clic izquierdo sobre la

primera de la izquierda, después presionaremos la tecla mayusculas y la mantendremos mientras
realizamos otro clic sobre cada una de las otras dos fotos.

Seguidamente seleccionaremos la ficha “Formato” de herramientas de imagen, después haremos un clic
izquierdo sobre el botdn desplegable “Traer adelante” y después otro sobre “Traer al frente”.

Herramientas de imagen

Formato

imagen * IQITraeradelante|'I =

imagen * |% Traer adelante

agen - I‘-Ea Traer al frente
P Organizar

49) Ahora debemos solapar las imagenes recortadas con la original, situaremos las tres imagenes
recortadas exactamente en la misma posicion que les corresponde en la imagen del fondo. Previamente
comprobaremos que son del mismo tamafio, esto nos resultard facil si las recortamos directamente
utilizando la funcién “Quitar fondo” de PowerPoint 2010.
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Como necesitamos bastante precisidon seguiremos estos pasos:
a) Seleccionaremos una imagen (mediante un clic izquierdo sobre ella) y después aumentaremos el

zoom considerablemente (haremos un clic sobre el icono “+” de la barra de herramientas de vista en
la zona inferior de la ventana principal).

L

o
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b) Una vez seleccionada la imagen recortada que deseamos mover (mediante un clic izquierdo sobre
ella) presionaremos la tecla “Alt” y la mantendremos asi .

c) A continuacion situaremos el puntero sobre la imagen que deseamos mover y cuando adopte la

P
forma de punta de cuatro flechas B haremos clic izquierdo y lo mantendremos presionado mientras
arrastramos la imagen recortada para colocarla sobre la otra imagen original del fondo.
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De esta forma conseguiremos gran precisién ya que la imagen se movera solo 1 pixel de pantalla
respecto al area del documento, por lo que cuanto mayor sea el zoom mejor.

Otra forma de hacerlo seria seleccionando primero la imagen recortada a mover y después
presionaremos la tecla “Control” y la mantendremos asi, a continuacién moveremos la imagen

mediante los cursores del teclado. Esta opcidn serd recomendable para los que no tienen buen pulso
y les resulte dificil ejecutar la primera opcion anteriormente detallada.

Debemos hacer lo mismo para las otras dos imagenes recortadas.

592) Seleccionamos la primera imagen recortada de la izquierda mediante un clic izquierdo sobre la misma.

A continuacidn le afiadiremos un efecto de entrada, seleccionaremos la ficha “Animaciones” después

haremos un clic izquierdo sobre el botén “Agregar animacion” y finalmente otro clic sobre el efecto de
Entrada “Barrido”.

Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Programador

T | %[
»s hidg N -] ° F Dese
splazar h... Flotar hacia ... Dividir Barrido _| Opdiones Agregar

™ | de efectos - | [animacién 7} ‘% Copii

Animacian % | Entrada
Aparecer Des

®n
Barrido F

Configuraremos el barrido desde abajo, haremos un clic izquierdo sobre el botén “Opciones de efectos”
y después escogeremos “Desde abajo”.

Animaciones Presentacién con diapositivas Revisar Vista Programador

Sk N hid wN -] " ."
splazar h... Flotar hacia ... Dividir Barrido = Opciones Agregar

de efectos || animacion ~

A el

Animacion

Direccién

—

Desde abajo
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A este efecto le hemos dado una duracién de 2 segundos y se iniciard mediante un clic (“Al hacer clic”).

‘ [Eaﬂ Panel de animatiﬂn] B Inicio: Al hacerclic -

';3 Desencadenar & Duracién: 02,00 -

Agregar & . o N

animacién ~ Y& Copiar animacion B Retraso: 00,00 .
Intervalo

Animacidn avanzada |

Después haremos un clic sobre “Panel de animacién” para comprobar lo que hemos hecho.

Presentacion con diapositivas Revisar Vista Programador
_ ‘f l‘ |20 Panel de animacién |
';3 Desencadenar =

*x w I x| ]
— | Opciones Agregar

:splazar h... Flotar hacia ... Dividir Barrido : ) =5
de efectos = | animacion =

‘*QC-:npiaranimaci-jn

“ | Panel de animacion

P Reproducir
R
1 3k 1 Imagen v

L ‘

62) Seleccionamos la ficha “Insertar” y luego haremos un clic izquierdo sobre “Cuadro de texto”.

Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas
ST ) 23
B + =] S |E=

Formas Smartart Grafico | Hipervinculo Accian | [|Cuadro

magenes Captura Album de
sdisefiadas - fotografias = - de texto
Imagenes Tlustraciones | Vinculos

Situaremos el cuadro de texto encima de la primera persona y mecanizaremos el texto correspondiente

con el objeto de poder identificarla.




 TE BAJASTE DE | -
1 Recursos para trabajos administrativos

Como destacar de forma efectiva una parte de cualquier imagen en PowerPoint 2010  www.funcionarioseficientes.com

79) Seleccionaremos el cuadro de texto mediante un clic izquierdo sobre el mismo.

Después iremos a la ficha “Animaciones”, haremos un clic izquierdo sobre el boton “Agregar
animacion” y seleccionaremos el efecto de Entrada “Aparecer” mediante otro clic.

E& 535 Panel de anima

; Desencadenar ~

Agregar
animacion T ‘& Copiar animacic

| Entrada

o 3 |
* X
)

Aparecer Desvanecer

La duracién serd automatico y se iniciard mediante un clic (“Al hacer clic”).

Ei [E&Paneldeanimacién] B Inicio: Al hacerclic =

-; Desencadenar = & Duracién:  Automat 5
Agregar + . . - .
animacion ~ P& Copiar animacion B Retraso: 00,00 -

A continuacidn haremos clic izquierdo nuevamente sobre el botdn “Agregar animacion” y otro clic sobre
el efecto de Salida “Desvanecer” al final del cuadro desplegado (el cuadro de abajo esta recortado para
ocupar menos espacio).

_-.} Desencadenar ~ 9 [
*",Copiar animacion [CH!

¥ %

l‘ :20 Panel de animacién| b 1

Agreg_ar

Aparecer Desvanecer i Desplazar|
Enfasis
;k z,k )
Saturacién r... Oscurecer Iluminai
Salir v

Desaparecer Desvanecer | Desplazar




2 TE BAJASTE DE
Y Recursos para trabajos administrativos

Cémo destacar de forma efectiva una parte de cualquier imagen en PowerPoint 2010

www.funcionarioseficientes.com

Le damos una duracién de 2,75 segundos y que se inicie junto con el efecto anterior (“Con la anterior”).

Ei Egﬂpanelde animacion

-; Desencadenar =

Agregar

animacion ‘%- Copiar animacign

Animacion avanzada

B Inicio: Conla anter.. =

O Duracién: 0275 =

B Retraso: 0000 o
Intervalo

Ahora un clic izquierdo sobre el botéon “Agregar animacion” y otro clic sobre la opciéon “Mas
trayectorias de la animacion” al final del cuadro desplegado (el cuadro de abajo esta recortado para
ocupar menos espacio).

~/_' Desencadenar ~

Agregar 2
Bnimacién v| “y -opiaranimacion
Entrada
Aparecer
Enfasis
A <>
4 FA E
Impulso Pulso de col... 2
Salir :
Desaparecer Desvanecer |

Trayectorias de la animacion 3
I §y
Lineas Arcos :

E Mas gfectos de entrada...§
¥ Mas efectos de énfasis... W

= Mas efectos de salida...

:‘ %20 Panel de animacién |

p Inicio: Conlaanter.. ~ Reordenarar

® Duracion: 02,75

*

S 4 Moveran
P Retraso: 00,00 . ¥ Moverde
-~
|
W hA ¢
Flotar hacia ... Dividir

y

Desvanecer  Desplazar h...

Tambalear

Giros

'Desplazar h...

A A
~‘7) ,.r
|~ 2K

Girar Aumentary ...

hAY
Flotar hacia ... Dividir
N
) ©0
Formas Bucles v

‘lﬁ Mas trayectorias de la animacion...

En el siguiente cuadro contextual elegiremos la opcion “Derecha” y después otro clic sobre el botdn
“Aceptar” para salir del cuadro.

Agregar trayectoria de la animacion

/N Tridngulo equilitero
Lineas y curvas

| Abajo
~ Arco hacia arriba

( Arco hacia la izquierda
~s Curva 51

(g Curvas hacia la derecha

I — Derecha

/" Diagonal hacia arriba derecha
™, Escaleras abajo

(@) Espiral hacia la izquierda

7 Giro hacia abajo

[~ Giro hacia arriba a la derecha
i Ola continua

[ Tridngulo rectangulo A

“ Arco hacia abajo

) Arco hacia la derecha

| Arriba

N Curva 52

(o) Curvas hacia la izquierda

™\, Diagonal hacia sbajo derecha
F Embudo

(@ Espiral hacia la derecha

| Girar hacia abajo v a |2 izquierda
_J @iro hacia arriba

— Izquierda

M. Onda

v

Vista previa del efecto

| Aceptar I[ Cancelar l
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Le damos una duracién de 2,75 segundos y que se inicie junto con el efecto anterior (“Con la anterior”).

Ei [E&Panel deanimacién] f Inicio: Conla anter.. -

?? Desencadenar = & Duraciéon: 02,75 s

Agregar ) o .

animacién * T Copiar animacion & Retraso: 00,00 -
Animacion avanzada Intervalol

Con las otras dos imagenes recortadas: le afiadiremos el efecto de entrada “Barrido”, también le
insertaremos los cuadros de texto y las animaciones correspondientes. Igual que hemos hecho con la
primera imagen recortada de la izquierda.

Panel de animacidn v X

13k 1Imagen |
29 15 CuadroTex... [»
% 1SCuadroTex... [ |

— 15cCusdraTex.. [ 1/

82) Insertamos otro cuadro de texto, desde la ficha “Insertar” haremos un clic izquierdo sobre el botén
“Cuadro de texto”.

Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas

B e B D2l @
BEE [+ =
magenes Captura Album de Formas Smartart Grafico | Hipervinculo Accién | |Cuadro

=dizefiadas - fotografias = - de texto
Imagenas Tlustraciones Vinculos

Mecanizamos el mensaje que mejor se adapte a nuestras necesidades, en este caso hacemos mencién a
la distincion que ha recibido un equipo de profesionales sanitarios.

d de =
Servet.
"

El Colegio de
Quemados del

DAARCE
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El cuadro de texto tiene formato de transparencia para que podamos ver parcialmente las imagenes del
fondo, para hacer esto llevaremos el puntero del ratén hacia el borde exterior del cuadro de texto y

cuando el puntero del ratédn cambie a la forma de flecha de cuatro puntas % haremos un clic izquierdo
para seleccionar el cuadro. En ese momento el trazo de las lineas de los bordes exteriores seran
continuas.

El Colegio de
Quemados del

Dr. J.C.L

A continuacién haremos un clic derecho para desplegar un cuadro contextual y después haremos un clic
izquierdo sobre el apartado de “Formato de forma...”

| 4

i ",, A 000 TEESE UV YEERF .7 O .’
El Colegio de Médicos p * “*" |
b i 53 Copiar
Quemados del Hospital @ Opdones e pesace

DAUCIC BT ¢ @ ®
Un grupo multidis C|p||n¢r }

U

Modificar puntos

Traer al frente | »
Enviar al fondo |
Hipervinculo...

Guardar como imagen...

Establecer como cuadro de texto predeterminado

Tamafio y posicion...

\
Formato de forma... I:

En el siguiente cuadro contextual elegiremos en la ventana de la izquierda el apartado de “Relleno”,
después en la ventana principal haremos un clic izquierdo sobre el circulo de verificacién de “Relleno
solido” y elegiremos el color blanco (cubo) con un nivel de transparencia del 51%. Para salir clic sobre el
botdn “Cerrar” en la esquina inferior derecha de este cuadro.
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A \(

Formato de forma 1 X
Rellena I Relleno
Color de linea ) sin relleno

@ Relleno sdlido

) relleno degradado

) relleno con imagen o textura
Reflejo ) Rellena de trama

Iuminado y bordes suaves | | (O Relleno de fondo de diapositiva
Color de relleno
Formato 3D

Color:
o gir: [3n 7]

. Y
Correcciones de imagenes Transparencia: J 1% ¥

Calor de imagen

Estilo de linea

Sombra

Efectos artisticos

Con el cuadro de texto seleccionado iremos a la ficha “Animaciones”, seguidamente haremos un clic
izquierdo sobre el botdn “Agregar animacion” y finalmente seleccionaremos el efecto de entrada
“Desvanecer” mediante otro clic.

Presentacion con diapositivas Revisar Vista Programador Format:

= o ‘ 22 Panel de anima:
:_* H 1 r M et o -; Desencadenar -
ssplazar h... Flotar hacia ... Dividir Barrido _| DOpciones Agregar : —
F T de efectos = | fanimacion 7 %CUPIET animacic
Animacian | | Entrada
Ly k
Aparecer Desvanecer

Para esta animacidén le asignamos una duracidn de dos segundos y que se inicie mediante un clic
izquierdo (“Al hacer clic”).

‘ E("-J-,‘,'ﬂli'anel de animacidn | | b Inicio: Al hacerclic =

;? Desencadenar = D Duracion: 02,00 :

Agregar . o N

animacién « ‘*E}C-:uplar animacion @ Retraso: 00,00 -
Animacion avanzada | Intervalo

99) Seleccionamos la imagen de fondo mediante un clic izquierdo sobre ella.

Unidad de Quemados |

El Colegio de icos premia a la Unidad
del Hospital Uni itario Miguel
\/ | ™
DrJ.CiL
.
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A continuacién le insertaremos un efecto de entrada del tipo “Desvanecer”. Seleccionaremos la ficha
“Animaciones”, después haremos un clic izquierdo sobre el botén “Agregar animacién” y finalmente
otro clic sobre el efecto de entrada “Desvanecer”.

Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Programador Farmat:

= = } Eaﬂ Panel de anima:
:_* ﬂ ‘1 r M~ o = ;? Desencadenar *
splazar h...  Flotar hacia ... Dividir Barrido _ Opciones Agregar . -
P 7| de efectos ~ | [animacidn | %Comar animacic
Animacign || Entrada
y o k
Aparecer Desvanecer

La duracion de este efecto es de 6 segundos y se iniciara mediante un clic izquierdo (“Al hacer clic”).
Aunque podriamos configurarlo para que se iniciase después del anterior.

‘ E&'ﬂ Panel de animacion P Inicio: Al hacer clic -

'v? Desencadenar = & Duracién: 06,00 :

Agregar .
animacién = ‘ﬂf}c-:npiar animacion B Retraso: 00,00 -

Animacion avanzada | Intervalo

109) Insertaremos un cuadro de texto en la zona inferior de la imagen, escogemos la ficha “Insertar” y
haremos un clic izquierdo sobre el botén “Cuadro de texto”.

Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas

. B OPg @ §[

magenes Captura Album de Formas Smartart Grafico | Hipervinculo Accidn | |Cuadro
=disenadas - fotografias = - de texto

Imagenes | Tlustraciones | Vinculas

Al igual que con el cuadro de texto del punto nimero 8 le hemos proporcionado una transparencia del
51% vy en el mismo hacemos referencia a una caracteristica de este equipo de profesionales sanitarios.
Debemos repetir los pasos ya explicados en el anterior punto niumero 8.

Unidad de Quemados |

El Colegio de
Quemados de

o 3 5
g

& ia nacional

E— -

11
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119) A continuacién mencionaremos la autoria de la foto, ya que la foto esta protegida por una licencia de

Creative Commons que nos obliga a ello. Insertaremos un cuadro de texto en la zona superior izquierda,
seleccionaremos la ficha “Insertar” y después haremos otro clic sobre “Cuadro de texto”. En su interior
mecanizaremos el texto “Autor foto:”.

Insertar Disefio Transiciones Animacioneas Presentacion con diapositivas

B w B PP Q 4

magenes Captura Album de Formas SmartArt Grafico | Hipervinculo Accidn | ||Cuadro
=dizefiadas - fotografias = - de texto

Imagenes | Tlustraciones | Vinculas |

A continuacidn seleccionaremos el cuadro de texto mediante un clic izquierdo sobre el mismo.

Seguidamente le daremos un efecto de Entrada del tipo “Barrido”. Seleccionaremos la ficha
“Animaciones”, después haremos un clic sobre el botédn “Agregar animacion” y finalmente otro clic
sobre el efecto de entrada “Barrido”.

Presentacion con diapositivas Revisar Vista Programador |
; t [P
__* H 1 r K 77 Dese

- . Cpciones Agregar .
de efectos ~ | [animacién = %Cﬂpli
Animacidn || Entrada

4

splazar h... Flotar hacia... Drividir Barrido

4|

oy U

- -
i

Aparecer Des
o
Barrido F

Al efecto le hemos dado una duracién de 0,75 segundos y que se inicie mediante un clic (“Al hacer clic”).

‘ E&'ﬂ Panel de animacion b Inicio: Al hacer clic -

'77 Desencadenar ~ ® Duracién: 00,75 s

Agregar e -

animacion * %Copmr animaciaon B Retraso: 00,00 -
Animacidn avanzada | Intervalo

Ahora insertamos otro cuadro de texto con el nombre del autor de la fotografia “GOBIERNO DE
ARAGON". Siguiendo los pasos ya detallados anteriormente.

12
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A continuaciéon hemos insertado la imagen corporativa del Gobierno de Aragdn. Seleccionaremos la
ficha “Insertar” y después haremos otro clic sobre el botén “Imagen”. Afiadiremos la imagen desde el
dispositivo de almacenamiento correspondiente.

El3l P
HE] -+
Imagenes Captura
predisefiadas -

Imdgenes

Situaremos la imagen a la derecha del texto de “GOBIERNO DE ARAGON”. Debemos procurar que el logo
sea de un alto como minimo igual al del cuadro de texto donde se menciona al autor de la fotografia.

Seguidamente seleccionaremos la imagen corporativa del Gobierno de Aragén mediante un clic y le
insertaremos dos efectos.

13



 TE BAJASTE DE | -
1 Recursos para trabajos administrativos

Cémo destacar de forma efectiva una parte de cualquier imagen en PowerPoint 2010

www.funcionarioseficientes.com

Primero uno de entrada del tipo “Desvanecer”, desde la ficha “Animaciones” haremos un clic izquierdo

sobre el botdn “Agregar animacion” y finalmente otro clic sobre el efecto de entrada “Desvanecer”.

Animaciones Presentacién con

diapositivas Revisar

_‘* » hid ~

ssplazar h... Flotar hacia ... Drivid

Animacian

ir Barrido

4|

Vista

.——
P
-

Opciones
de efectos =

Programador

Format:

*

Agregar
animacian |

Eg,ﬂ Panel de anima:

*; Desencadenar *
‘%Copiar animacic

La duracién sera de 2,25 segundos y se iniciard mediante un clic (“Al hacer clic”).

# [i;g Panel de animacién]
?? Desencadenar =
Agregar

animacian = ‘33} Copiar animacion

Animacién avanzada

B Inicio: Al hacer clic
& Duracién: 02,25
B Retraso: 00,00

-

-
-
s
-

Intervalo

Entrada

w e

Aparecer

Y

Desvanecer

Después haremos clic sobre el botén “Agregar animacion” y otro clic sobre la opcidon “Mas trayectorias
de la animacion” al final del cuadro desplegado (el cuadro de abajo esta recortado para ocupar menos

espacio).

i #20 Panel de animacién |

~}' Desencadenar ~

Agregar ;
animacién 4| # Copiar animacion
Entrada

p Inicio: Con la anter...
® Duracion: 02,75

B Retraso: 00,00

* ¥ X K

R

Aparecer Desvanecer Desplazar h... Flotar hadia ...
Enfasis
" AP
ST SZ 2 V& i
4 FA . N =
Impulso Pulso de col... : Tambalear Girar
Salir E
H = A

Desaparecer Desvanecer

Trayectorias de la animacion

K Mas efectos de entrada...
¥¥ Mas efectos de énfasis...

= Mas efectos de salida...

Desplazar h... Flotar hacia ...

e > — O
I 78 | )
Lineas Arcos Giros Formas

~ Reordenar ar

[4r >

hAS

Dividir

Aumentary ...

DAY

Dividir

©0

Bucles

4 Moveran

¥ Mover de

-~
|

v

l{} Mas trayectorias de la animacion...

En el siguiente cuadro contextual elegiremos la opcidn “lzquierda” y después otro clic sobre el botdn

“Aceptar” para salir del c

uadro.

14
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Agregar trayectoria de la animacion

™ Ao hacia arriba

¢ Arco hada la izquierda

o Curva sl

(& Curvas hadia la derecha

— Derecha

" Diagonal hacia arriba derecha
"y Esraleras abaio

@ Espiral hacia la izquierda

'j Giro hacia abajo

[ @iro hacia arriba a la derecha
=l Latido

i Ola continua

“ty Rebote a la derecha

iy Serpentina

Especial

" Arco hada la derecha o]
| Aeriba
T Curva s 2
@ Curvas hacia la izquierda

., Diagonal hacia abajo derecha

§ Embuda

(i@ Espiral hadia la derecha

L. Girar hacia abajo v ala izquierda

_J @iro hacia arriba 3

I*—‘ Izquierda I

g Muelle

e Onda b |
1" Rebote a la izquierda

A Zigzag

hdl

Wista previa del efecto

I Arceptar I [ Cancelar

Para este efecto le damos una duracion de 4,5 segundos y debe iniciarse con el efecto anterior (“Con la

anterior”).

Agregar

Animacion avanzada

Ei [E&Paneldeanimaciénl P Inicio: Con la anter.. -

-} Desencadenar =

animacion * ‘:3- Copiar animacian

& Duracién: 04,50
B Retraso: o000
Intervalol

En este caso podemos observar que la duracién del efecto y el inicio si son importantes, debemos
probar varias veces hasta conseguir el efecto deseado. En este caso queremos que a medida que se
desplaza el logo se vaya generando el texto con el nombre del autor a su derecha.

Ahora seleccionamos mediante un clic izquierdo el cuadro de texto del Gobierno de Aragén.

Le vamos a insertar un efecto, vamos a la ficha “Animaciones” y seguidamente haremos un clic
izquierdo sobre el botdon “Agregar animacion”, después otro clic sobre el efecto de Entrada “Barrido”.
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Revisar

Presentacion con diapositivas
2 it

splazar h... Flotar hacia ... Dividir

%

Animacian

N - .
Barrido |- Opciones
7| de efectos -

Vista Programador

T

animacian

‘ Egg Fane
'77 Dese

Agregar

@ Copii

"« | | Entrada

Aparecer

Des

)

Barrido

Recursos para trapagjos administrativos

www.funcionarioseficientes.com

El barrido debe iniciarse desde la derecha, para ello haremos un clic izquierdo sobre el botdn “Opciones
de efectos” después haremos otro clic sobre la opcidn “Desde la derecha”.

@ %

Agregar
animacion *

Opciones
[deefectas

Direccion

‘f Desde abajo

Desde la derecha

Le damos una duracién de 3,75 segundos y debe iniciarse con el efecto anterior (“Con la anterior”).

‘ 20 Panel de animacion

B Inicio: Con la anter..,

4

Animacion avanzada

g Desencadenar = O Duracién: 03,75 3

Agregar i .

animacién = ‘QCopiar animacion @ Retraso: 00,00 .
Intervald

129) Seleccionamos las tres fotos recortadas, haremos un clic izquierdo sobre la primera de la izquierda y
después mantendremos presionada la tecla mayusculas mientras hacemos otro clic izquierdo sobre cada

una de las otras dos fotos.

‘IJr}idad de Quemados |

16



» TE BAJASTE DE | -
/ Recursos para trapajos administratvos

Como destacar de forma efectiva una parte de cualquier imagen en PowerPoint 2010  www.funcionarioseficientes.com

Seguidamente haremos un clic sobre la ficha “Animaciones”, después otro clic sobre el botén “Agregar
animacion” y finalmente seleccionaremos el efecto de Salida “Desvanecer” al final del cuadro
desplegado (el cuadro de abajo esta recortado para ocupar menos espacio).

i 30 Panel de animacién| p 1
CN

;; Desencadenar v
Agregar

nimacién +| % Copiar animacién CH
Entrada
* ¥ %
Aparecer Desvanecer ;| Desplazar|
Enfasis
'
¢ L ¢
Saturacion r... Oscurecer lluminai
Salir v

Desaparecer Desvanecer | Desplazar

Observaremos que al final del panel de animaciones los tres efectos estan seleccionados.

19 CuadroTex...

I * 1 Imagen |:| |
| F 4 Imagen ] |
¥ 5 Imagen [ v

A continuacién en el grupo de botones “Intervalos” de la cinta de opciones, le daremos una duracién de
0,5 segundos y se iniciara junto con el efecto anterior (“Con la anterior”).

Ei [E&Paneldeanimacidnl P Inicio: Conlaanter.. -

; Desencadenar = & Duracion: 00,50 5

an;?i;ec?g;' ¥ Copiar animacion B Retraso: 00,00
Animacion avanzada Intervalos

Asi es como deben quedar en el panel de animaciones los puntos 11y 12 de este articulo.

113 20 Imagen 1
— 20 Imagen |:|
19 cuadroTex... [ |
¢ 1 Imagen [
* 4 Imagen |:|
O

i 5 Imagen

139) Debido a que la imagen de fondo tiene un tamafio superior al de la diapositiva vamos a mover esa
imagen. Para ello lo primero es seleccionarla mediante un clic izquierdo sobre la misma.
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El Colegio de .
Quemados del Hospi
c 1

Después seleccionaremos la ficha “Animaciones”, luego haremos un clic sobre el botén “Agregar
animacion” y finalmente otro clic sobre la opcidén “Mas trayectorias de la animacion” al final del cuadro
desplegado (el cuadro de abajo esta recortado para ocupar menos espacio).

‘ ’&)Panel de animaclén] p Inicio: Conlaanter.. ~ Reordenarar
7 Desencadenar ~ ®© Duraciéon: 0275 T 4 Moveran
Agregar R N
nimacion +] % Copiar animacién | @ Retraso: 00,00 5 ¥ Moverde
Entrada &=
%* ¥ X w I
Aparecer Desvanecer Desplazar h... Flotar hacia ... Dividir
Enfasis
A A . PAY
A a) VS v L ~
»4’ oY H 4 i;? 1’?
Impulso Pulso de col... : Tambalear Girar Aumentary ...
Salir :
Desaparecer Desvanecer EDespIazar h... Flotar hadia ... Dividir
Trayectorias de la animacién ‘
Lineas Arcos E Giros Formas Bucles v
K Mas gfectos de entrada...g
¥¥ Mas efectos de énfasis... W
= Mas efectos de salida...
Iﬁ Mas trayectorias de la animacion... I

En el siguiente cuadro contextual elegiremos la opcién “lzquierda” y después otro clic sobre el botdn
“Aceptar” para salir del cuadro.
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Agregar trayectoria de la animacion

™ Ao hacia arriba

¢ Arco hada la izquierda

o Curva sl

(& Curvas hadia la derecha

— Derecha

" Diagonal hacia arriba derecha
"y Esraleras abaio

@ Espiral hacia la izquierda

'j Giro hacia abajo

[ @iro hacia arriba a la derecha
=l Latido

i Ola continua

“ty Rebote a la derecha

iy Serpentina

Especial

" Arco hada la derecha A
| Aeriba
T Curva s 2

@ Curvas hacia la izquierda

., Diagonal hacia abajo derecha

§ Embuda

(i@ Espiral hadia la derecha

L. Girar hacia abajo v ala izquierda

_J @iro hacia arriba

I*—‘ Izquierda I

g Muelle

e Onda B
1" Rebote a la izquierda

A Zigzag

bl

Wista previa del efecto

I Arceptar I [ Cancelar

Recursos para trapajos administratvos
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La duracion sera de 7 segundos y se iniciara mediante un clic (“Al hacer clic”).

E% [E&Paneldeanimacién] b Inicio: Al hacerclic -

§ Desencadenar =

Agregar -

o K. Copi P—
animacién = & Copiar animacién

Animacion avanzada

& Duracién: 07,00 %
B Retraso: 00,00 I
Intervalas
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