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A continuacidon veremos cdmo crear una presentacion al estilo Prezi en PowerPoint 2010

1) Creamos las diapositivas que formaran parte de nuestra
presentacion

Al ) Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista
"“E % Cortar Et"g] =] pisefio ~ . c AN A |B == | EE IIf pireccian del texto - NNOoo - % Srre
23 copiar = Restablecer E%Alineartexto - AL =R 2 co
Pe'gal {' Caopiar formato ma:::,‘:a"a- ﬁ Seccidn ~ N A& § 8§ e g. Aa | A- E Convertir 3 SmartArt = % A { } ﬁ Dlga'nlzal ,E-E;;:élgs. O En
Fuente [ Parrafo [ Dibujo

Portapapeles [F} Diapositivas

Cémo hacer
dinero

Desarrolla tu idea

Crea un prototipo

2) Convertimos cada diapositiva en una imagen

Haremos un clic sobre la ficha “Archivo” y después otro clic sobre “Guardar como”.

Inicio Insert

Archivo

|ml Guardar

l ! Guardar como I

A continuacién clic sobre el desplegable de “Tipo” y seleccionamos “PNG”, finalmente un clic sobre
el botén “Guardar”
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Guardarcomo © 4 W — e

vlj 3 Us:a;;_ 2 Ds-c-a_r;ls ——— _v_|‘j | | BTJ..I_sca_r-E;aryas 2 |
_— R — =

Organizar * Mueva carpeta = - (7]

e

I+ || Microsoft PowerPoint H Minguin elemento coincide con el eriterio de biisqueda.

457 Favoritos
1 Descargas I

. extensiones writer
M Escritorio

‘&l Sitios recientes

| mis imagenes

. MUSICA -
Nombre de archive:  de prezi a powerpoint 3 -
Tipo: Imeata de graficos de red portatiles PNG vI
Autores: Usuario Etiquetas: Agregar una etiqueta
-;?) Ocultar carpetas Herramientas I Guardar I [ Cancelar ]

En el siguiente cuadro contextual haremos un clic sobre el boton “Cada diapositiva”.

e

@ iDesea exportar todas las diapositivas de la presentacidn o sdlo la diapositiva actual?

|  Cadadiapostva | | Séloladiapositivaactual | | Cancelar

En el siguiente cuadro de didlogo se nos informara de que todas las imagenes se han guardado en
una carpeta determinada.

e

@ Se guardd cada diapositiva de |la presentacion come un archivo individual en la carpeta C:\Users\Usuario\Downloads\de prezi a powerpoint 3.png.

3) Abrimos un archivo nuevo e insertamos las anteriores imagenes.

Haremos un clic sobre la ficha “Insertar->Imagen”, después seleccionamos las imagenes y
finalmente un clic sobre el botén “Insertar”.
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[B] tnsertar imagen 1 T T

vl .. % Descargas » de prezi a powerpoint 3 vI 3 -LEusmr de prezi @ powerpoint 3 2 |
= — ™) = r—

—
Organizar - Mueva carpeta =« [ @
1 MUSICA “  Nombre Fecha
, ARTICULOS PEMNDIENTES
- [Ra| Diapositival 07/07/2015 18:16
|| B Escritor [R.| Diapositiva2 07,/07/2015 18:16
scritorio
— [Ri| Diapositiva3 07,/07/2015 18:16
E‘@ 'D'° mee [ Diapositivad 07/07/2015 18:16
t
= Gementes R4 Diapositivas 07/07/2015 18:16
magEnss [ Diapositivaé 07/07/2015 18:16
Jl Musica
i Videos
*& Grupo en el hogar
A Usuario
1M Equipo - 1 | r
Mombre de archive:  "Diapositiva” "Diapositi + ’Tadas las imagenes vl
Herramientas I Insertar |v| [ Cancelar ]

Aqui las tenemos...

= =
I
I
fad] EE;
i i
i 1 % ul
E—
Vende tu producto
5 o)

4) Reducimos el zoom hasta el 10 % y después ordenamos las

imagenes creando un itinerario.

Reducimos el zoom hasta un 10 % mediante sucesivos clics sobre el botédn de la barra de
herramientas de zoom. Después pondremos la primera imagen dentro de la diapositiva, el resto de

4
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imagenes las ordenaremos creando un itinerario (segun nuestro gusto).

Para unir las imagenes insertaremos dibujos de flecha que las conecten, haremos un clic sobre la
ficha “Insertar” y después otro clic sobre el botén “Formas”. Finalmente un clic sobre el botén de

“Flecha”.

Insertar

Disenio Transiciones Animaciones

Presentacion con ¢

Q

Captura Album de EmartArt Grafico | Hipervinculo

fotografias =

Imagenes
‘edisefiadas -

w W H@@ﬁ

5

Accio

Imagenes Formas usadas recientemente

Después, clic izquierdo, mantendremos presionado y arrastram

Como hacer
dinero

Busca una idea

E~NNDOocoAL LG

0s para conectar cada imagen.

4
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Cémo hacer
dinero

Crea un prototipo
Busca una idea

Encuentra financiacion Desarrolla tu idea

5) Seleccionamos todos los elementos y los agrupamos

Al final de la ficha “Inicio” haremos un clic sobre el botén “Seleccionar” y escogeremos la opcion de
“Seleccionar todo”.

~N N E@E - % D S Relleno de forma ~ 34 Buscar
& T —L, ED & 5 . ) L_"i Contorno de forma - ﬁ!." Reemplazar -
g% REAN { } 4k Drgavmzar ,;;-.t:::v o Efectos de formas = -Q-—S'Hrmmm*-

Dibujo PR (b=

[E] Seleccionar objetos
E} Panel de seleccion...

Todos los elementos deben aparecer seleccionados.
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Cémo hacer I
dinero L .
Busca una idea ‘ Crea un prototipo

Desarrolla tu idea

Una vez que tengamos seleccionados todos los elementos haremos un clic derecho sobre
cualquiera de los elementos. En el cuadro contextual que emerge seleccionaremos la opcién de
“Agrupar” y después, otra vez, clic sobre “Agrupar”.

S N N EELDE
NAXEE=EA- -2
|
Coémo hace # ot R K
. 33 Copiar
dinero .
[, Opcones de pegado:
Busca una idea
] Agrupar » T Agrupar
L3, Traer al frente | » |5 Reagrupar
% Ewiaralfondo | * |11 Desagrupar
& Hipervinculo...

éﬂ Tamafio y posicidn...

B, Formato de objeto...

|
’.
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6) Crearemos efectos de animacion del tipo “Desplazamiento”, uno

por cada imagen (en sentido inverso al de las flechas)

Primero haremos un clic sobre el elemento agrupado

Después le agregaremos el primer efecto de desplazamiento, la imagen destacada esta dentro de
nuestra diapositiva de “PowerPoint”. Siempre crearemos los efectos de movimiento en sentido
inverso al de las flechas y por su orden. Por lo tanto, el primer efecto de movimiento sera hacia la
izquierda.

Seleccionamos el elemento agrupado y después haremos un clic sobre la ficha de “Animaciones”,
7
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después otro clic sobre el boton de “Agregar animacién” y finalmente otro clic sobre el apartado de
“Mas trayectorias de la animacién”.

‘ Egﬂ Panel deanimacié-n] P Inicio: - Reordenar ani
; Desencadenar D Duracién: . & Mover ant
Agregar ) . N
animacion = ‘*f}c-:upiaranimaci-:un B Retraso: ~ ¥ Mover des
‘|| Entrada <L
i ¥x & w v |
Aparecer Desvanecer  Desplazar h... Flotar hacia ... Dividir I
# A i N
S A ¢ ”
l Fa &
Barrido Forma Rueda Barras aleat... Aumentary ..
L [l
¥ 2 ¥/
Zoom Ratula Rebote
Enfasis
¥ *
l]rz £, A - s
Impulso Pulso de col... Tambalear Girar Aumentary ... | —
¢ ¥ ok
Saturacion r... Oscurecer lluminar Transparencia Color de ob..,
* e k A A
? T g . j—
Color compl... Color de linea Color derell... Color de pi.. Color de fu...
s N N
Subrayado Flash en ne... Revelar en n... Onda
Salir
’1. Pa* k :_: ...l.. 1 {
Desaparecer Desvanecer  Desplazar h... Flotar hacia ... Drividir —
L s o
) —
* o %k K %
Barrido Forma Rueda Earras aleat... Reduciry gi..
| LT 4
¥ * ¥
Zoom Rotula Rebote |:|
Sk Mas efectos de entrada...
FE  Mas efectos de énfasis...
W= Mds efectos de salida..,
% Mas trayectorias de la animacién...
% ifnrbme An o rride FIE

En el siguiente cuadro contextual seleccionaremos la animacion de “lzquierda” y, finalmente, clic
sobre el botdn “Aceptar”.
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Agregar trayectoria de la animacidn

L5 o]

ﬁ Tridngulo equildtero
Lineas y curvas
| Abajo
<~ Arco hada arriba
£ Arco hada la izquierda
~t Curva5 1
(&h Curvas hacia la derecha
— Derecha
" Diagonal hada arriba derecha
", Escaleras abajo
@1 Espiral hada la izquierda
" Giro hada abajo
[ Giro hadia arriba a la derecha
=l | atido

inn Cla continua

Vista previa del efectn

B Tridgngulo rectingulo

“+ Arco hacdia abajo
1 Arco hada la derecha
| Arriba
= Curva s 2
(o) Curvas hada la izquierda
*, Diagonal hadia abajo derecha
E Embudo
(i@ Espiral hacia la derecha
L Girar hacia abajo v a la izguierda

_J Giro hada arriba

I — Izquierda

g Muelle

A Onda

m

I Aceptar I [ Cancelar

Observaremos que se ha creado la animacidon de movimiento con forma de flecha. El triangulo
verde de la flecha representa el inicio del movimiento y el rojo el final. A continuacidn situaremos el
puntero encima del tridngulo rojo v, clic izquierdo, mantenemos presionado y arrastramos hasta la

mitad de la siguiente imagen.

1 P Lot W01 T Bt e

Erea wn pratatips

Dwruarrolls by ides

£
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Ya lo tenemos, podremos comprobar (presionando F5) que la animacidon queda perfecta (en
nuestra diapositiva primero aparece laimagen 1y después la 2 (Busca una idea).

i

Comao hacer
dinero

Crea wn probotipo

R

o Ve O8

T w73 Ttk it Drearrsila bu idea

Ahora simplemente tendremos que seguir haciendo lo mismo, ya que las imagenes estan a la
misma distancia (la flecha de separacién es siempre la misma), crearemos mas efectos de
movimiento tomando como referencia el tamafio del primero.

Importante: el tridngulo verde debe situarse inmediatamente después del tridngulo rojo del
anterior efecto de animacion.

Comao hacer
dinero

Crea wn probotipe

il

A1

eiie ba prodkecto

& - { 08

¥ o cabvtna Fovaiaate s Ciruarrsils by wes

La siguiente flecha es hacia abajo, por lo tanto el efecto de animacidn es hacia arriba.

Importante: si acercamos las flechas, se acoplaran automaticamente (triangulo rojo con verde)
facilitando la fluidez del movimiento. En efecto, comprobaremos que de esta forma nuestra
animacion no dara saltos.

10
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Por ultimo nos quedan dos flechas hacia la izquierda, por lo tanto son dos efectos de
desplazamiento a la derecha.

Como queremos que el efecto de desplazamiento sea rapido le hemos dado un segundo a cada
efecto de animacion, los hemos seleccionado todos en el Panel de animaciones y después en el
apartado duracion: 1 segundo.

11
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P Inicio: Al hacer clic -

Reordenar animacidn

& Duracién: 01,00 s & Mover antes

@ Retraso: 00,00 : ¥ Mover después

Intervalos

Panel de animacion

P Reprodudr

1— 9Grupo

2 I 9 Grupa

I 3 9 Grupo

!
|4 I 9 Grupa
I

I 5 9 Grupo

7) Crearemos un efecto de zoom junto con otro de desplazamiento

www.funcionarioseficientes.es

para disponer de todas las imagenes en nuestra diapositiva.

Haremos un clic sobre el elemento agrupado y después otro clic sobre la ficha de “Animaciones”,
seguidamente otro clic sobre el botdn de “Agregar animacion” y, finalmente, clic sobre el apartado

de “Aumentar y hundir”.

A continuacidén, en el panel de animaciones,
acabamos de crear (Aumentar y hundir) y después otro clic sobre el apartado de “Opciones de

efectos”.

‘ E,;";-,,'ﬂIi‘alrluelrl:le animacion| P Inicio: Al hacerclic = Reordenaral
%7 Desencadenar = 8 Duracién: 01,00 . & MMover ar
Agregar B .
animacion = QCopiar animacion B Retraso: 00,00 - ¥ Mover di
| Entrada -
i\ * k _:
o % » hAtS
Aparecer Desvanecer  Desplazar h... Flotar hacia ... Dividir
#* i F )
= +
X W k % :
Barrido Forma Rueda Barras aleat... Aumentary ...
L [l
* ¥
Zoom Ratula Rebote
Enfasis
W o
- 3 .“‘u II.
< "ﬂj’ . 4 E’\(
Impulso Pulso de col... Tambalear Girar Aumentary ... =

£

desplegaremos la flecha negra del efecto que

12
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Panel de animacion - X

»  Reproducir

1+— 9 Grupo

2 I 9 Grupo

3 I 9 Grupo

4 I 9 Grupo

3 I 9 Grupo
i GQCE 9 Grupo
Iniciar al hacer clic

Iniciar con Anteriar

ooogd

O Iniciar después de Anterior

Opciones de efectos...

Intervalos...
Dcultar escala de tiempo avanzada

Quitar

En el siguiente cuadro contextual, en el apartado de tamafio lo personalizamos para el 20%.
Finalmente un clic sobre el botdon “Aceptar”.

e
Efecto | Intervalos

Configuracion

Tamano:

Inicio suavizado:

Final suavizado:

Rebote al final:

Cambio automatico de direcdidn
Mejoras

Sonido: | [Sin sonida]

Después de la animacidn: |No atenuar

Animar texko: |

|:| % de retraso entre letras

13
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Ademas le agregaremos simultdaneamente otro efecto de desplazamiento en diagonal hacia abajo
(ya que el efecto de aumentar y hundir lleva el elemento hacia adentro). Seleccionamos el
elemento agrupado y después haremos un clic sobre la ficha de “Animaciones”, después otro clic
sobre el botdn de “Agregar animacion” y finalmente otro clic sobre el apartado de “Lineas”.

Ei Eaﬂ Panel de animacién] B Inicio: ~  Reordenar ar
; Desencadenar = B Duracian: || & Moveran

Agregar -
animacién = *",- Copiar animacian @ Retraso: 00,00 - Mover de

Ma :,i;; [ _? 4 - |

Zoom Ratula Rebote
Enfasis
2 L
> - o
4 o s,
Impulso Tambalear Girar Aumentary ...

Transparencia

.. R A

Desaparecer Desvanecer  Desplazar h.., Flotar hadia ... Dividir
o i Lk

* * Sk w %
¥ ‘ oo t
Barrido Forma Rueda Barras aleat... Reduciry gi...
2As \ %
P 7 (S N'g
Zoom Ratula Rebote

Trayectorias de la animacion

& - -
— A P
| | { W)
I @ @ l \__J
Lineas Arcos Giros Formas Bucles

@
=| Lineas
& Lineas

Ruta person...

Después acoplaremos este efecto de desplazamiento con la ultima flecha de la anterior animacién.
En este caso pondremos el efecto en sentido hacia abajo y a la izquierda.

14
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2|
3
5
&)

Es importante configurar el ultimo efecto de desplazamiento para que se ejecute al mismo tiempo
qgue el de aumentar y hundir. Por lo tanto, en el panel de animaciones, desplegaremos la flecha
negra del ultimo efecto de desplazamiento y escogeremos “Iniciar con anterior”.

Paneldeanimacon v X
(> Repron |

1— 9Grupo
2 | 9Grupe
3| 9Grupo
4 | 9Grupo
5 | aGrupe
6 &4 9 Grupo
| | 9Grupo
“3 Iniciar al hacer clic

DDDDDD

ol

Iniciar con Anterior

& Iniciar después de Anterior

Esperamos haberte ayudado.

Unete a nuestra red: https://www.facebook.com/pages/Funcionarios-Eficientes/259273387491245
Siguenos en: https://es.twitter.com/funcionariosefi

15
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Nuestros videos en: https://www.youtube.com/user/FuncionariosEfi
Sitio Oficial: http://www.funcionarioseficientes.es

16
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