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INSTRUCCIONES PASO A PASO: 
A continuación vamos a comparar dos tablas de datos, cada una cuenta con 1000 filas y 3 
columnas, se corresponden con dos centros de trabajo distintos (Centro 1 y Centro 2). En 
total cada centro tiene, por lo tanto, 3000 trabajadores. 
 
Aunque no es estrictamente necesario las tablas de datos se encuentran en hojas distintas. 
 

 
 
 
1. Vamos a establecer un nombre para cada una de las tablas de datos. 
 

a) Lo primero que debemos hacer es seleccionar la tabla de datos sin tener en cuenta los rótulos, 
nos situamos en la primera celda del Centro 1 (A2) mediante un clic izquierdo. 

 

 
 
 

b) A continuación mantenemos presionada la tecla “mayúsculas” , después presionamos dos veces 
el “cursor derecho” y lo soltamos cuando hayamos seleccionado la primera fila. 
 

 
 
 

c) Por último mantenemos presionada la tecla “Control” y “mayúsculas” , después presionamos 
una vez el “cursor hacia abajo”, ya hemos seleccionado el rango correspondiente a la primera 
tabla (sin incluir los rótulos de columna). 
 

 
 
 

d) A continuación vamos a establecer un nombre para esta tabla (o rango de datos).  
 



 
Cómo comparar dos tablas de datos automáticamente en Excel 2007 y 2010 

 3 

www.funcionarioseficientes.es 

Seleccionaremos la ficha “Formulas” , después desplegaremos el botón “Asignar nombre” y 
finalmente un clic sobre la opción de “Definir nombre…”. 
 

 
 
 

e) En el cuadro contextual que emerge estableceremos un nombre en el apartado correspondiente 
“Nombre” (en este ejemplo “CENTRO1”) y después un clic sobre el botón “Aceptar”. 
 

 
 
 

Ahora tendríamos que repetir la operación para la otra tabla de datos, le pondremos el nombre 
de CENTRO2. 

 
 

2. Vamos a comprobar que trabajadores están incluidos simultáneamente en el Centro 1 y en el 
Centro 2. Para ello utilizaremos el formato condicional y una fórmula. 
 

a) Seleccionamos la tabla de datos Centro 1 sin incluir los rótulos de columna, igual que hemos 
hecho al principio. 

 

 
 
 

b) Después un clic sobre la ficha “Inicio”, seguidamente desplegamos el botón “Formato 
condicional” y un clic sobre la opción de “Nueva regla…”. 
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c) En el siguiente cuadro contextual que emerge haremos los siguiente: 

 Seleccionamos el apartado de “Utilice una fórmula que determine las celdas para aplicar 
formato”.  

 Después escribiremos la fórmula “=CONTAR.SI(CENTRO2;A2)>=1” en el apartado de 
descripción de regla.  

 Seguidamente haremos un clic sobre el botón de “Formato…” para establecer un formato 
para las celdas que cumplan la condición de la fórmula (fuente, bordes, etc). 

 Finalmente un clic sobre el botón “Aceptar”. 
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La fórmula =CONTAR.SI(CENTRO2;A2)>=1  devolverá el valor “VERDADERO” si el contenido de 
alguna celda del Centro 2 se repite una o más veces en todas las celdas que tenemos 
seleccionadas (Centro 1) ,empezando por la celda A2. 

 
 

Aunque podremos personalizar mucho más el formato de las celdas que cumplan la condición 
establecida en la fórmula, en este ejemplo únicamente establecemos un color de relleno rojo 
para dichas celdas. 

 

 
 
 

Aquí tenemos los resultados, las celdas que se repiten en los dos centros aparecen con el 
formato indicado.  

 

 
 
 



 
Cómo comparar dos tablas de datos automáticamente en Excel 2007 y 2010 

 6 

www.funcionarioseficientes.es 

3. Vamos a filtrar los resultados para no tener que recorrer las 1000 filas. 
 

a) Primero activaremos el filtro, un clic sobre una celda de la tabla de datos. 

 

 
 
 

b) A continuación seleccionaremos la ficha “Inicio” , después desplegaremos el botón “Ordenar y 
filtrar”  y finalmente un clic sobre la opción de “Filtro”. 

 

 
 
 

Ya tenemos activado el filtro en los rótulos de cada columna. 

 

 
 
 

c) Ahora desplegaremos el filtro de la primera columna de la izquierda “Grupo Técnico 
Administrativo” (clic sobre la flecha) y seleccionaremos el apartado de “Ordenar por color-> 
Orden personalizado…”. 
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d) A continuación creamos un primer criterio de ordenación para la columna “Grupo Técnico 
Administrativo” consistente en un color de celda rojo. Después hacemos clic en el botón de 
“Agregar nivel” y vamos estableciendo otros. 

 

 
 
 

e) Cuando ya tenemos uno por cada columna haremos un clic izquierdo sobre el botón “Aceptar”. 
 

 
 
 
Seguidamente vemos los resultados en la tabla de datos “CENTRO1”. 
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Por último tendríamos que repetir las mismas operaciones anteriormente descritas para el 
Centro 2, en su hoja correspondiente. Lo único que cambiaría sería la fórmula 
=CONTAR.SI(CENTRO1;A2)>=1  (ponemos CENTRO1, ya que lo compararía con lo que tendríamos 
seleccionado –el Centro 2–).  

 
Aquí vemos los resultados del Centro 2 (únicamente cambia la posición de algún trabajador) 
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Esperamos haberos ayudado 

 
 

Únete a nuestra red: https://www.facebook.com/pages/Funcionarios-Eficientes/259273387491245 
Síguenos en: https://es.twitter.com/funcionariosefi 
Nuestros vídeos en: https://www.youtube.com/user/FuncionariosEfi 
Sitio Oficial: http://www.funcionarioseficientes.es 
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