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Insertar transiciones

Cuando tenemos una presentacidn con varias diapositivas, podemos pasar de una diapositiva a otra
mediante un clic del ratén y de forma brusca cambiara la diapositiva; o bien agregarle un efecto al
momento del cambio de diapositivas. Si agregamos un efecto al cambio de diapositiva esto puede
ayudarnos a que la audiencia mantenga la atencidn sobre nuestra presentacion, aunque no debemos

abusar de estos efectos.

OBIJETIVO: La transicion entre diapositivas debe ser suave y fluida. Debemos elegir con cautela los

efectos de salida y de entrada de nuevas diapositivas y evitar los cambios bruscos.

Como ya hemos mencionado, el efecto de transicion afecta a toda la diapositiva en el momento de
cambio por la siguiente. PowerPoint 2010 ofrece muchos efectos de transicion, los clasifica en tres

apartados:

Sutil:

Esta categoria incluye los efectos mds suaves de entrada y salida de diapositivas, como los efectos
“Desvanecer” y “Mostrar”, donde las diapositivas desaparecen y aparecen gradualmente, son muy
similares. Sin embargo, el efecto “Mostrar” se diferencia en que los textos, las imdagenes, los dibujos,

etc, aparecen y desaparecen gradualmente con un leve zoom.

Llamativo:

En esta categoria disponemos de efectos mas bruscos y agresivos que en la anterior, lo que
consiguen es llamar la atencién, por citar algunos efectos:

e “Vortice”: la diapositiva se desintegra en muchos puntos que desaparecen volando y vuelven a
integrarse formando la siguiente diapositiva que entra.

e “Panal”: transforma la diapositiva en hexdgonos que desaparecen. La nueva diapositiva entrante
lo hace rotando y también en forma de hexagonos.

e “Ondas”: es el mismo efecto que las ondas que se producen al tirar una piedra a un estanque,
tanto para la diapositiva que entra como para la que sale.
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Contenido dinamico:

www.funcionarioseficientes.es

Se le aplican efectos dinamicos a la diapositiva como giros y vuelos.

Solo podemos afadir una transicion a cada diapositiva, ya sea desde la vista normal o desde el

clasificador de diapositivas. PowerPoint 2010 incorpora una ficha especifica para las transiciones con

el mismo nombre (Transiciones) donde ademas podremos configurar:

- El sonido de transicion.

- La forma en que avanzan las diapositivas (un clic del raton o automaticamente tras unos segundos).

- La duracién del efecto de transicion (de esta forma si el efecto es muy rapido podremos

ralentizarlo).

Veamos estas opciones de configuracién con dos ejemplos.

Ejemplos:

Anadir un efecto de transicion a una diapositiva

19) Tenemos una presentacion ya finalizada de siete diapositivas. Lo primero que haremos es
seleccionar la vista de clasificador de diapositivas; a continuacién realizaremos un clic sobre la
ficha Transiciones y seleccionaremos mediante un clic izquierdo la diapositiva a la que le vamos a

aplicar el efecto de transicion.

E Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivag
] = I
L L= EN e
| | 1
Minguna Cortar Desvanecer Empuje Barrido Dividir M
previa Transicion a esta dig
Correo electronico: caracteristicas y elaboracion de Ohjetivos de esta seccidn:
menszjes
Desarrallar las siguientes sstrategias:
+ Reducir =l valumen da s-mails racibidos
* Mejorar la calidad de los e-mails.
Luis Alonso + Crear un métade para archivar kos e-mails. que
2012 permita su pasterior kacalizacian.
1 bd
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29) A continuacion realizaremos un clic izquierdo sobre el efecto a aplicar, en este caso elegimos el
de “Barrido”. Asimismo, establecemos una duracidn del efecto de dos segundos —en la parte
derecha de la cinta de opciones— y dejamos marcada la casilla de “Al hacer clic con el mouse”
para que las diapositivas avancen de esta forma. Sabremos cudando hemos aplicado el efecto de
transicion en el momento que aparezca una estrella debajo de cada diapositiva

3

o

Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Complementos pptPlex
l—i r_—‘ Q_:.I 5& Sonido: [Sin sonidao] +  Avanzar a la diapositiva
= 4.‘-:!' - I "II' n @ . z
1 j | - D Duracién: 0200 3 Al hacer clic con el mouse
j i ividi —| Opciones -
Desvanecer Empuje Barrido Dividir Mostrar Barras aleat... Forma Revelar | - da atectos~ | 450 Aplicar atado [ Después de: 00:00,00 =
Transicidn a esta diapositiva Intervalos
ESTRATEGIA 1: ) . .
Correp electronico: caracteristicas y elaboracion de Reducir &l uolumen de =-mails redbides Mo es necesario enviar el e-mail: No = “spropisda™ el correo:
mensajes - Para tratar temas defisdas..
* No debemoszbusar del corrzoelectrénico.... * “Por siacaso” lonecesitan.
v Evitar 2l efectoboomerang. * Triviales de agradecimiento (tareas - "='=:==:“’-b"§“‘=51="=="=ﬁ de
- nusztr traksja)..
rutinarias)
Luis Envizremos 5ol0 los comaos que: = Redundantes noticias que conoce todo el * Cuands lainformadén sea demasi
2012 * Sean necesarios.. munde).
+ Ademss, sean apropiados - Sinecesitames una respussta urzs
- Para dar malas noticiss, stz
By 1 3 4

De esta forma podemos aplicar un efecto diferente a cada una de las diapositivas, ademas

también podemos establecer una duracién de efecto y avance de diapositivas distintas.

Si quisiéramos personalizar el efecto haremos un clic sobre el botdn desplegable “Opciones de
efectos”, para este efecto podremos configurar el sentido del inicio del barrido

I Transiciones I Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Complementos pptPlex
1
= e oo = 11 x b
== M
Desvanecer Empuje Barrido Dividir Maostrar Barras aleat... Farma Revelar Cubrir =
Transicion a esta diapositiva
ESTRATEGIA 1: .
n de Objetivas de estaseccién: Reduci el volumen de e-mails redbides No es necesario el
fajes e
Desarrzllar las siguisntes estrate gize: + Nodebemaos sbusar del correo electrdnico.... * “Por siacaso” lonec :
* Reducir el valumen de s-mails recibidos. * Evitar el efecto boomerang... * Triviales de agradeci
* Mejorar I calidad de los e-mails. rutinarias). - P |
Envizremos solo los comeos que: * Redundantes (notici
+ Crear un métoda para archivar las e-mails, que ) 3
armita su pastarior lacalizasian. = Sean Necesarios. mundo). =
= Ademas, sean apropiados. ﬁ
L1 J
1 2 3
-
ESTRATEGIA 2: '
Mejorar ba calfidsd de los e-msils
3 -]
* Reforzarel asunto del correo,

é& Sonido:  [Sin sonida]
© Duracién: 02,00

5.,;l—.l;i\plicar atodo

‘%:—ll Desde la derecha

Desde arriba

Desde la izquierda

Desde abajo

Desde la derecha y arriba

Desde |a derecha y abajo

Desde la izquierda y arriba
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Anadir un efecto de transicion a varias diapositivas

19) Siguiendo con el ejemplo anterior, nos encontramos en la vista “Clasificador de diapositivas” y
hemos realizado un clic sobre la ficha “Transiciones”. A continuacion, seleccionaremos
simultdneamente varias diapositivas, en este caso las tres primeras.

m_lnicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Complementos pp
= i
¥ “
] = ] - | e I= 1 =) |
— =] = | '
sta Ninguna Cortar Desvanecer Empuje Earrido Dividir Maostrar Earras aleat... Forma Revel
evia
previa Transicion a esta diapositiva
ESTRATEGIA 1:
‘Correo electronico: caracteristicas yelzboracion de Objetivos de =sta seccidn: Redusir el volumen de e-mails recbidos
MEnsajes
Dezarrallar las siguientes estrategias: * Modebemos sbusar del correoelectrdnico.. .
* Reducir al volumen de =-mils recibidos. " Evitar 2| efecto boomerang...
= Mejorar la calidad de los =-mails.
- Envizremos solo los comeos quea:
Luis Alonso * Crear un metods para archivar kos =-mails, que . 9
2012 parmita su pasterise laszlizasidn. = 523N NeCesarios.
= Ademds, sean apropiades.
1 2 3

29) Seguidamente vamos a aplicarle un mismo efecto a todas, desplegaremos en la flecha y
realizaremos un clic izquierdo sobre el efecto “Vértice”

Inicio Insertar Disefio Animaciones Presentacidn con diapositivas Revisar Vista Complementas pptPlex
Sutil
! 3 [ —| =
m g E ® =B W @ I [
= = = = e
Minguna Cortar Desvanecer Empuje Barrido Dividir Mostrar Barras aleat... Forma Revelar Cubrir
Flash
Llamativo
= - =
oE e I&] O] €l R CE ] ) = &=
Disolver Cuadros bic... Persianas Reloj Ondulacian Panal Erillo Vortice Destruir Cambiar Voltear
— — — — o

39) Por ultimo le hemos afadido, en la parte derecha de la cinta de opciones, un sonido de vientoy
una duracion de dos segundos a cada efecto. Ademas, las diapositivas avanzardn mediante un
clic del ratén y si tardamos mas de 10 segundos avanzaran automaticamente. Podemos
establecer un cambio de diapositivas manual y automatico de forma simultdnea; marcaremos
las casillas de verificacion para esto.
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Transiciones Animaciones Presentacién con diapositivas Revisar Vista Complementos potPlex

~ - = - y a& Sonido: |V\er’|to -| Avanzara la diapositiva
\% @ @ @ \@ @] o & Duracién: |02,UU : Al hacer clic con el mouse
Vartice

Opciones

Cuadros bic. Persianas Reloj Ondulacion Panal Brillo 7| de efectos - | 430 Aplicar a todo Después de: 00:10,00 =
Transicién a esta diapositiva Intervalos
ESTRATEGIA L:
nde Objetivas de =sta seccién Reducir el volumen de 2-mails redbidos Mo es necesario enviar el e-mail: No 5 “apropisd
Eajes
* Para tratar tamas d
Desamallar las siguientes estrate gias: + Nodsbamos sbuszrdal correo electrdnico... * "Por siacaso” lo necesitan.
- Reducirzlvolumen de s-mais reciEidas. + Evitar 2l efecto boomerang... * Triviales de agradecimiznta (1areas . ::’_’,"',’f"';::'lﬁ:
* Mejorar lacaidad de los e-mails. rutinarias). o
Envizremos solo los comeos que: * Redundantes (noticias gue conoce todoel * Cuanda lainformad
* Crear un métado para archivar los e-mails, que munda)
penmita su pasterior kocalizaciin. * SEan Necesaros.. : -
* Sinecesitamasuna

= Ademds, sean aprapiados.

» Para dar malas nati

1 = D0:10 2 % 00:10 3

49) Si nos gusta el sonido, la duracidn del efecto y la forma de avance de una diapositiva concreta y
qgueremos aplicarlo a todas las diapositivas de nuestra presentacién, podremos hacerlo de esta
forma:

— Primero, seleccionaremos la diapositiva en cuestidn mediante un clic izquierdo.
— Después, realizaremos un clic izquierdo sobre el botén “Aplicar a todo”. Veremos cémo se
aplica toda la configuracion de transicion de esa diapositiva a todas las demas.

Presentacidn con diapositivas Revisar Vista Complementos pptPlex

B & o ([ m B M et

- . K L . - — Opciones
loj Ondulacion Fanal Brilla Vortice Destruir Cambiar = | de efectos ~ JAplicar atodo

Transicidn a esta diapositiva Inter|
ESTRATEGLA 1: . . .
Esta seccidn: Reducir £l volumen de c-mails redbidas Mo es necesario enviar el e-mail: No 3 “apro
= Para tratar t2m;
EEEs * Mo debemosabusar del coreoelectronico... * “Por siacaso” lonecesitan.
ls racibidas. * Evitar el efecto boomerang. . * Triviales de agradecimiento (tareas - Fam :‘C:'Ct:!’
A nuestro trabajo
i rutinarias). ¥
ails.
Enviaremassolo los comeos que: * Redundantes (noticias que conoce todo el « Cuanda lainfo
r Ims m-muils, qus )
0. = S2an Necesarios.. mundo).
1 ; * Sinecesitame
= Ademas, sean apropiados. S mesmaama
- Para dar malas

2 Fr 00:10 3 4

Previsualizar el efecto de transicion

Cuando afiadimos un efecto de transicion, el programa realiza una previsualizaciéon en el momento,
pero si queremos verla mas veces tendremos que hacer un clic izquierdo sobre el botdon “Vista

previa”.
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m Inicio Insertar Disefio I Transiciones I Animaciones Presentacion con diapositivas
.—|D [ —
= -
Dl E EmE O O E 8 8

Vista Flash Disalver Cuadros bic..  Persianas Relaj Ondulacidn Par
previa
Vista previa Transicion a esta diapo
correo electronico: caracteristicas yelaboracion de Objetivos de esta seccién:
mensajes

Desarrsllar fas siguientes estratagias:

= Reducir el volumen de e-mails recibidas.
* Mejorar lacalidad de los =-mails.

‘ Luis Alorso + Crear un métada para srchivar Jas e-mails, que
2012 permita su pasterior localizacian.

Veremos una previsualizacién de las diapositivas que tengamos seleccionadas en el clasificador de
diapositivas y también en la vista normal, pero en este ultimo caso sdlo de una diapositiva que

hayamos seleccionado previamente.

Anadir un sonido a la transicion

Ya hemos visto que podemos anadir un sonido a las transiciones de diapositivas. PowerPoint 2010
nos ofrece una serie de sonidos predefinidos, pero también podemos afiadir nosotros uno que

tengamos en un archivo de esta forma:

12) Haremos un clic izquierdo sobre el desplegable y después otro sobre la opcién “Otro sonido...”

;:& Sonida: Avanzar a la diapositivg

(e

Cambiar =1

D Duracian [Sin sonida]
;jAplicar = [Detener sonido anterior]
173199 wav_1.wav
Aplauso
Bomba
o es necesario enviar el e-mail: Brisa
Caja registradora
Camara
Campana
Clic
Empuje
Explosion
Flecha
Laser
Latigo
4 Maguina de escribir
Martillo
Moneda
Redoble de tambares

r siacaso” lonecesitan.

iales de agradecimiento (tareas
narias).

dundantes |noticias gue conoce todo el
ndo).

Succion
Viento
Vaoltaje

IO_tro sonida... I
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29) Seguidamente, seleccionaremos la carpeta donde estd ubicado el archivo (“Buscar en:”);

después realizaremos un clic izquierdo sobre el archivo que deseamos agregar y finalmente

otro clic sobre “Aceptar”.

Agregar audio

Buscar en: [ Downloads

Documentos 13y

be_ppt

recientes
{2} Escritoria [C172_success_ppt
iz
docunentos
i MiPC
"ﬂ Mis sitios de
red

Mombre de archivo:

Tipo de archivo: Archivos de audio

Herramienkas -

[]
[¥]

| aceptar | [ Cancelar

Nota: encontraremos muchos archivos de sonido en http://recursostic.educacion.es/

Ahora vemos como aparece el nombre del archivo de sonido en el desplegable.

Wista Complementos pptPlex

I B =l [

aleat... Forma Revelar

a4

Cubrir - P

&, sonido: [173199_wav.. ~

& Duracidn: Automat o

130l Aplicar a todo

El sonido que hemos agregado se reproduce en el momento de entrada de la nueva diapositiva
y salida de la actual, pero podemos configurar el sonido de forma que se repita continuamente
hasta la préxima diapositiva. Para conseguir estos desplegaremos mediante un clic izquierdo en

el apartado de Sonido y después realizaremos otro clic sobre la ultima opcidén “Repetir hasta el

préximo sonido”.
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pdoel

il Sonido: |Campana

& Duracidr [Sin sonida]
;ﬂAplicara [Detener sonido anteriar]

173199 wav_1.wav
173199 wav_1.wav
Aplauso

Bomba

Brisa

Caja registradora
Camara

Campana

Clic

Empuje

Explosion

Flecha

Laser

Latigo

Maquina de escribir
Martilla

Moneda

Redoble de tambores
Succion

Vienta

Voltaje

Otro sonida..

v | Repetir hasta el préximo sonido

|T Avanzar a la diapositiva)

En las diapositivas seleccionadas se reproducira el sonido de “Campana” continuamente hasta la

siguiente diapositiva.

Formatos de archivo de audio compatibles con PowerPoint 2010:

PowerPoint 2010 admite estas extensiones de archivo de sonido: AIFF, AU, MIDI, MP3 (comprimido

con el MPEG Audio Layer 3), WAV, WMA (Windows Media Audio).

Esperamos haberte ayudado.

Unete a nuestra red: https://www.facebook.com/pages/Funcionarios-Eficientes/259273387491245
Siguenos en: https://es.twitter.com/funcionariosefi

Nuestros videos en: https://www.youtube.com/user/FuncionariosEfi

Sitio Oficial: http://www.funcionarioseficientes.es
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